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1. Inledning

I december 2012 fattade kommunfullmiktige beslut om elektroniska
handlingar pa sammantridena, men redan 1998 skapades riktlinjer for
tillhandahallande av mobiltelefoner for fortroendevalda. De riktlinjer som
har funnits for fortroendevaldas I'T-utrustning har blivit reviderade och
pabyggda i olika omgangar och det dr nu lige f6r S6derképings kommun
att fatta beslut om tidsenliga, enkla och tydliga regler f6r fértroendevaldas
IT-utrustning.

2. Syfte

Riktlinjen reglerar fértroendevalda i S6derképings kommuns ritt till IT-
utrustning samt hur detta hanteras.

3. Fortroendevaldas IT-utrustning

IT-utrustning for fortroendevalda erbjuds enligt foljande:

3.1. Ledaméter och ersattare i kommunfullmaktige, kommunstyrelsen
och facknamnderna samt de fortroendevalda revisorerna:

Soderkopings kommun har elektroniska handlingar till samtliga nimnder

och kommunfullmiktige. Kommunen tillhandahaller en limplig

ateranvind birbar PC som den fortroendevalda anvinder for att ta del av

kallelser och beslutsunderlag. Den far de fértroendevalda lana under den

tid som uppdraget som ledamot eller ersittare pagar.

3.2. Kommunalrad, namndernas/styrelsernas/fullméaktiges presidier
Som en allmin riktlinje giller att fortroendemannauppdraget skall uppga

till minst 40 procent for att kommunen skall tillhandahalla en barbar PC

enligt IT-och digitaliseringskontorets standarddator. Samtliga

fortroendevalda som innehar presidieuppdrag i nimnd, styrelse eller

fullmaktige ska, oavsett procent i arvodering ha ritt till en f6r uppdraget

limplig barbar ateranvind PC.

3.3. Mobiltelefon

Soderkopings kommun tillhandahéller mobiltelefon till kommunalraden.
I sarskilda fall kan avsteg fran detta riktmiérke medges varvid beslut fattas
av kommundirektéren. Mobiltelefon och dartill hérande utrustning
betraktas som kommunens egendom och aterlimnas vid
tortroendeuppdragets avslutande.

Mobiltelefon och abonnemang tillhandahalles enligt I'T- och
digitaliseringskontorets regler och kommunens ramavtal.
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3.4. Mobilt bredband och tradlosa néatverk

Tradlosa natverk dr i dag sa utbyggda att detta ska vara grunden f6r
uppkoppling for fortroendevalda nir det galler att ladda upp och ta del av
handlingar infér sammantriden.

Soderkopings kommuns moteslokaler dr utrustade med tradlos
internetuppkoppling.

Mobilt bredband om maximalt 10 GB kan dock vid behov tillhandahillas
tor frimst kommunalriden och presidierna samt 6vriga fortroendevalda 1
sarskilda fall. Dessa behov eller sirskilda fall bedéms och beslutas av
kommundirektoren. Det mobila bredbandet betraktas som kommunens
egendom och aterlimnas vid fértroendeuppdragets avslutande.

Ink6p av mobilt bredband ska ske enligt enligt I'T- och
digitaliseringskontorets regler och kommunens ramavtal.

3.6. E-postadresser

Samtliga fértroendevalda med uppdrag i kommunfullmiktige,
kommunstyrelsen eller facknimnder samt revisorer far en e-postadress
inom domainen soderkoping.se.

Handlingar och 6vrig information som 4r knutna till det politiska
fortroendeuppdraget kommuniceras via de kommunala e-postadresserna.
Den fortroendevalde ansvarar f6r att ta del av information som
kommuniceras denna vig. E-postadresserna publiceras i kommunens
tortroendemannaregister samt pa hemsidan. Samtliga fértroendevalda har
att folja rutinerna som finns pa Kanalen.

3.7. Agandeskap och finansiering

IT- och digitaliseringskontoret hanterar samtliga bestallningar av ny I'T-
utrustning inom kommunen. De har ocksa dgandeskapet av utrustningen.
Kostnaden f6r kommunalradens utrustning finansieras av
kommunstyrelsen, savida inte uppdraget kombineras med uppdrag som
nimndordférande, da ir respektive nimnd ansvarig. Kostnaden for 6vrig
IT-utrustning bekostas av respektive nimnd, kommunfullmaiktige, eller
revisionen i de fall den fértroendevalda endast innehar uppdrag dir.

3.8. Praktisk tillampning

Samtliga fértroendevalda som erhaller IT-utrustning och mobiltelefoner
via S6éderképings kommun har att f6lja kommunens tillimpliga
styrdokument som finns pa Kanalen.

Samtliga fértroendevalda limnar in sin I'T-utrustning vid mandatperiodens
slut. All utrustning hyrs per mandatperiod. De som limnar sina uppdrag 1
fortid lamnar in sin utrustning vid avsigelsen.
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IT-och digitaliseringskontoret skoter om bytet av utrustning och
siakerstaller dven siker och miljémaissig hantering kring bytet.
Fortroendevalda kan inte képa ut I'T-utrustning,

Kommun- och nimndsekreterare dr endast behjilpliga vid byte av
utrustning enligt sarskild 6verenskommelse.

4. Ansvarig

Denna riktlinje har beslutats av Kommunstyrelsen. Kanslichef ar
dokumentansvarig och har ansvaret for att tillsammans med IT- och
digitaliseringschef forvalta riktlinjen vilket innebir att sikerstilla
tillimpning samt uppfoljning och eventuell revidering. Varje chef inom
den verksamhet som berors av riktlinjen ansvarar for att dess innehall ar
kiant bland de berorda.

5. Uppfdljning
Riktlinjen £6ljs upp minst en gang per mandatperiod och revideras vid behov.
Dokumentansvarig har ansvaret for att sa sker.
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