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Som vardadministrator arbetar du
med journalskrivning efter diktat,
receptionsarbete dar du tar emot
patienter, bokar tider mm.

Du arbetar dven med remisshantering ddr du registrerar/bokar
tider/har hand om vantelista och vidarebefordrar remisser till ratt
instans. Arbetsuppgifter inom ekonomi som t ex fakturahantering,
avvikelsehantering ingdr ocksa. Du kan dven arbeta med att ta fram
och analysera statistiska underlag och vara delaktig i eventuella
forbattringsarbeten i olika projektformer.

Som vardadministrator ar du en viktig kugge i organisationen, du servar
bade lakare, sjukskoterskor, underskéterskor samt annan administrativ
personal.

Arbetet ar roligt, utvecklande och varierande, som kraver att du ar
serviceinriktad, flexibel, strukturerad, noggrann och kan ha manga
bollar i luften samtidigt.

Region Ostergétland och Nystréomska skolan har tillsammans
skapat innehallet i utbildningen for att garantera att du far den
yrkeskompetens som arbetsgivaren efterfragar.

OSTSVENSKA

YRKESHOGSKOLAN

Start: Augusti 2018
Sista ansokan: 15 maj 2018
Ansok via: www.osyh.se

Utover grundldaggande behorig -
het for yrkeshogskola ska du ha
godkant betyq i:

«  Svenska B (Svenska 2)
Engelska B (Engelska 6)
Matematik A (Matematik 1)
samt:
grundlaggande kunskap i
datoranvandning vilket kan
styrkas med arbetsintyg eller
betyg i gymnasiekurser pa
omradet.

Om du saknar betyg och intyg som
gor dig behorig kan du ansoka via
fri provning. Da tar vi hansyn till
din reella kompetens.

KONTAKT

Annica Jonas

0121-184 85
annica.jonas@soderkoping.se
www.soderkoping.se
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Kroppens anatomi, fysiologi och dess sjukdomar samt behand
ling av dessa sa att en séker medicinsk dokumentation kan ske.

Malet med kursen &r att ge de studerande férmaga att forsta,
aktivt ta reda pa inneboérden i och tillampa fackterminologi sa
att praktisk och skriftlig kommunikation fungerar utan
missforstand.

Malet med kursen &r att ge de studerande kunskaper inom det
ekonomiska omradet samt att studenten ska kunna ta tillvara
dessa kunskaper pa ett tvarvetenskapligt sétt i kurserna
Organisatoriska forhallanden och Logistik och processer.
Studenterna ska dven kunna reflektera 6ver kursens innehall
och omsétta sina kunskaper i praktisk tillampning.

Malet med kursen &r att ge de studerande kunskaper inom
omradetdatakommunikation och ddrmed 6ka mojligheterna for
arbetsuppgifter inom IT.

Grundldggande orientering i olika former av ménsklig
kommunikation, ge fardigheter i muntligt och skriftligt
uttryckssatt. Kursen ger ocksa kunskaper i att soka,
analysera och sammanstélla information.

Den arbetsplatsforlagda delen av utbildningen, LIA, ska
utveckla sin profession genom att delta i det dagliga arbetet
inom hélso- och sjukvarden. Genom reflektion och
dokumentation fa en djupare férstaelse for branschens i
nnehall, komplexitet. Genom att de studerande byter arbets
plats efter varje LIA-period erhalls en bred kunskapsbank och
erfarenhet inom vardsektorn.

Kursen skall ge kunskap och sdkerhet i att dokumentera sa
att patientens sdkerhet inte ska komma i fara. Fardigheter i
att skriva en journal pa ett korrekt sdtt samt kunskap i ovrigt
forekommande administrativa arbetsuppgifter. Studenten ska
dven kunna reflektera 6ver kursens innehall och omsétta sina
kunskaper i praktisk tillampning.

Malet med kursen &r att ge de studerande kunskap och
sakerhet i det medicinska spraket sa att den medicinska
dokumentationen utfors pa ett sdkert och rationellt satt.

Kursen skall ge de studerande en 6vergripande bild av de
organisatoriska forhallanden som préaglar hélso- och
sjukvarden idag. Dessutom ska studenten ha kinnedom om de
olika ekonomistyrningsmodeller som tillampas. Studenten ska
kunna ta tillvara dessa kunskaper pa ett tvarvetenskapligt satt

i kurserna Ekonomi och Logistik och processer.

Kursen syftar till att studenten ska erhalla baskunskaper i
statistik; formagan att tolka och analysera tabeller och
diagram, samt kunskaper i nar respektive diagram och tabell
ska anvdndas. Kursen ger slutligen studenten fardigheter att
jobba med statistiskt material i Excel.

Malet med kursen &r att ge de studerande forstaelse for vad
projektarbete ar, ndr det bér anvandas och i vilka situationer
andra arbetsformer &r att féredra. Kursen ger den studerande
inblick i projektgruppens psykologi, organisation och
ledarskap samt visar pa vikten av dokumentation av process
och resultat. Loggboken ger den studerande praktiska insikter
och fardigheter genom ett avslutande projekt i arbetsmiljé un
der LIA-period. Malet med kursen ar ocksa att oka forstaelsen
for andra manniskor och deras beteenden i en organisation dar
standiga forandringar och forbattringar leder till ett nytt arbets
satt/arbetsklimat. Kursen ger ocksa kunskap i konflikthantering,
kommunikation, fysisk och psykisk arbetsmiljoarbete.

Malet med kursen &r att ge de studerande kompetens att
forsta aktivitetsfloden (processer) som ofta skar rakt igenom
de organisatoriska granserna. Tva nyckelord ar dels processer,
vilket handlar om hur man kan samordna olika arbetsuppgifter
med varandra och dels planering och styrning av
verksamheten.



