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Utbildningen till vardadministratér ger dig goda férutsattningar fér ett
arbetsliv med administrativt arbete inom vardsektorn. Vi erbjuder en
bred utbildning i ett ndra samarbete med Landstinget i Ostergétland
och privata vardgivare. Utbildningen ger dig specialkunskaper och

en relevant yrkeskompetens. Utbildningen omfattar fyra terminer
motsvarande 400 poang.

En yrkeshégskoleutbildning (YH) ar en eftergymnasial utbildningsform
som kombinerar teori med praktiskt ldrande pa en arbetsplats (LIA).
Innehallet i utbildningen bygger pa branschbehov och syftar till att leda
till jobb direkt efter examen. Innehall och inriktning pa utbildningen
anpassas fortlépande beroende pa arbetsmarknadens behov och
garanteras genom det nara samarbetet med naringen. LIA (larande i
arbete) omfattar 22 veckor och utgér darmed mer an en fjardedel av
utbildningen.

Yrkesinriktningen Vardadministrator passar dig som vill arbeta med
administration och méanniskor. Studierna férbereder fér en rad olika
arbetsuppgifter inom vardsektorn. Alltifran receptionsarbete och
journalhantering till administration av verksamheten. Arbetsmarknaden
for vara studenter bedéms vara mycket gynnsam.

OSTSVENSKA

YRKESHOGSKOLAN

Start: Augusti 2015
Sista ansékan: I5 maj 2015
Ansédk via: www.osyh.se

Utéver grundlaggande be-

horighet for yrkeshogskola

ska du ha godkant betyg i:
Svenska B (Svenska 2)
Engelska B (Engelska 6)
Matematik A (Matematik )
Grundlaggande kunskap
i datoranvandning vilket
kan styrkas med arbets-
intyg eller betyg i gym-
nasiekurser pad omradet.

Om du saknar betyg och
intyg som gor dig behorig
men har motsvarande kun-
skaper kan du anséka via fri
provning. Da tar vi hansyn
till din reella kompetens.
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Kroppens anatomi, fysiologi och dess sjukdomar
samt behandling av dessa s att en saker medicinsk
dokumentation kan ske.

Malet med kursen &r att ge de studerande férmaga
att forsta, aktivt ta reda pa innebérden i och
tillampa fackterminologi sa att praktisk och skriftlig
kommunikation fungerar utan missférstand.

Malet med kursen &r att ge de studerande kunskaper
inom det ekonomiska omradet samt att studenten
ska kunna ta tillvara dessa kunskaper p3 ett
tvarvetenskapligt satt i kurserna Organisatoriska
forhallanden och Logistik och processer. Studenterna
ska aven kunna reflektera 6ver kursens innehall och
omsatta sina kunskaper i praktisk tillampning.

Malet med kursen &r att ge de studerande kunskaper
inom omradet datakommunikation och darmed 6ka
mojligheterna fér arbetsuppgifter inom IT.

Grundlaggande orientering i olika former av mansklig
kommunikation, ge fardigheter i muntligt och skriftligt
uttryckssatt. Kursen ger ocksa kunskaper i att soka,
analysera och sammanstalla information.

Den arbetsplatsférlagda delen av utbildningen, LIA,
ska utveckla sin profession genom att delta i det
dagliga arbetet inom halso- och sjukvarden. Genom
reflektion och dokumentation fa en djupare férstaelse
for branschens innehall, komplexitet. Genom att de
studerande byter arbetsplats efter varje LIA-period
erhalls en bred kunskapsbank och erfarenhet inom
vardsektorn.

Kursen skall ge kunskap och sékerhet i att dokumentera
sd att patientens sakerhet inte ska komma i fara.
Fardigheter i att skriva en journal pa ett korrekt satt
samt kunskap i 6vrigt férekommande administrativa
arbetsuppgifter. Studenten ska aven kunna reflektera
éver kursens innehall och omsatta sina kunskaper i
praktisk tillampning.

Malet med kursen ar att ge de studerande kunskap och
sakerhet i det medicinska spraket s& att den medicinska
dokumentationen utfors pa ett sakert och rationellt
satt.

Kursen skall ge de studerande en dvergripande bild av
de organisatoriska forhallanden som praglar halso- och
sjukvérden idag. Dessutom ska studenten ha kannedom
om de olika ekonomistyrningsmodeller som tillampas.
Studenten ska kunna ta tillvara dessa kunskaper p3 ett
tvarvetenskapligt satt i kurserna Ekonomi och Logistik
och processer.

Kursen syftar till att studenten ska erhalla
baskunskaper i statistik; formagan att tolka och
analysera tabeller och diagram, samt kunskaper i nar
respektive diagram och tabell ska anvandas. Kursen ger
slutligen studenten fardigheter att jobba med statistiskt
material i Excel.

Malet med kursen ar att ge de studerande forstaelse for
vad projektarbete ar, nar det bér anvandas och i vilka
situationer andra arbetsformer ar att foredra. Kursen
ger den studerande inblick i projektgruppens psykologi,
organisation och ledarskap samt visar pa vikten av
dokumentation av process och resultat. Loggboken

ger den studerande praktiska insikter och fardigheter
genom ett avslutande projekt i arbetsmiljé under LIA-
period. Malet med kursen &r ocksa att 6ka férstaelsen
for andra manniskor och deras beteenden i en
organisation dar standiga forandringar och férbattringar
leder till ett nytt arbetssatt/arbetsklimat. Kursen ger
ocksa kunskap i konflikthantering, kommunikation, fysisk
och psykisk arbetsmiljéarbete.

Malet med kursen ar att ge de studerande kompetens
att forsta aktivitetsfléden (processer) som ofta skar rakt
igenom de organisatoriska granserna. Tva nyckelord ar
dels processer, vilket handlar om hur man kan samordna
olika arbetsuppgifter med varandra och dels planering
och styrning av verksamheten.



