Valkommen som
stallforetradare i Soderkoping
och Valdemarsviks kommuner
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Valkommen till ditt viktiga uppdrag som
stallforetradare!

Syftet med denna guide 4r att ge dig vigledning och stéd i ditt uppdrag samt att skapa
en struktur som ska underlitta f6r dig som stéllféretridare. Guiden innehaller
information som kan vara viktig att kinna till i inledningen av ditt uppdrag och dr tinkt
att fungera som ett I6pande stod i ditt uppdrag.

I guiden anvinds genomgdende begreppet 7stillféretridare” £6r bade gode min och
forvaltare. Begreppet ”huvudman” anvinds f6r den enskilde person som har
stillféretradare.

Overformyndarkontoret arbetar pa uppdrag av en éverférmyndarnimnd i Séderképing
och en 6verférmyndare i Valdemarsvik. All den 16pande handldggningen skots av
overférmyndarhandliggarna. Begreppet 6verférmyndarkontor dr det som vi f6r
enkelheten kommer anvinda fortsatt i denna guide.

Tack for din insats!
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1. Checklista
Dina forsta uppgifter i uppdraget

(] Huvudmannens bank/er
e  Limna registerutdrag till huvudmannens bank(er).
e Begir saldobesked per férordnandedatum (ingaende saldo).
e Begir virdebesked pa eventuella virdepapper per anordnandedatum (se kap. 3).
e Kontrollera om det finns tidigare fullmakter.

o Om huvudmannen sjilv kan och forstar, ska denne ta bort fullmakterna om
han/hon vill det nir det giller godmanskap.

o Om huvudmannen sjilv inte har fysisk eller psykisk férméga att ta bort
fullmakterna, krivs det ett speciellt likarintyg som bekriftar detta i god
manskap.

o  En forvaltare har ritt att ta bort fullmakter.

e Kontrollera om bankfack finns och gor en inventering tillsammans med en
banktjinsteman.

e Ordna autogiro i sa stor utstrickning som mojligt (dessa ska bevakas varje manad).

e Ordna med 6verférmyndarspirr pa alla konton férutom det konto som du som
stallforetradare anvander, si kallat stallforetradarkonto/transaktionskonto.

[J Kontakta och skicka ditt registerutdrag till berérda myndigheter

Till exempel Forsikringskassan, Pensionsmyndigheten, Skatteverket, socialkontoret,
boende m fl som kan vara aktuella.

[] Skicka in en ans6kan om Merkostnadsersittning till Férsikringskassan

Undersék om din huvudman har merkostnader pa grund av sin funktionsvariation.
Som merkostnad kan exempelvis arvodeskostnader riknas. Se ytterligare information
pa forsikringskassans hemsida.

[J Ansdk om bostadsbidrag/bostadstilligg

Undersok om din huvudman har ritt till bostadsbidrag/bostadstilligg. Det dr dven
viktigt att alltid meddela férsikringskassan om inkomsten f6r din huvudman
forindrats. Detta for att undvika att huvudmannen blir dterbetalningsskyldig.

O Tillgangsforteckning

Limna in en tillgangsférteckning enligt anvisning till 6verférmyndarkontoret (se flik
3). Skyldighet att limna en tillgingstorteckning giller inte vid byte av stillféretridare.
Dai ska den tidigare stillféretridaren inlimna en delrikning som ny stallféretradare
far en kopia pa.
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0 Anmalan om sérskild postadress

Anmilan om sirskild postadress (Skatteverkets blankett SKV 7844) ska géras om
det beh6vs.

Kom ihag att det i ett godmanskap krivs huvudmannens samtycke, om han eller
hon kan limna ett sadant, for att omdirigera post samt att 6ppna post stalld till
huvudmannen.

[] Kontakta rikningsavsindare

Skicka girna ditt registerutdrag till aktuella rikningsavsindare, till exempel
hemkommun, hyresvird, apotek, telefonbolag, tidningar och andra aktérer.

[ Budget och I6pande ekonomi

Uppritta om méjligt en budget tillsammans med din huvudman, hitta system f6r
6verlimning av kontanter/6verforing via konto av fickpengar till huvudman, boende
och annat. Hitta ett sitt som fungerar vil for er bida.

] Kontrollera om din huvudman har skulder hos ex KFM eller inkassobolag.
] Huvudmannens boende

e Forklara din roll som stillf6retridare och ta reda pa vem som ér kontakt man
péd boendet.

e Skicka/limna ditt registerutdrag.
[] Undersék huvudmannens forsikringar

Se till att din huvudman har hemférsikring. Undersok dven om det finns
behov av andra forsakringar sisom olycksfall t ex. Tank pé att dven om din
huvudman bor pa boende skall hemférsikring finnas!

[] Undersék om huvudmannen har anhériga och tag eventuellt kontakt
med dem.

] Undersék huvudmannens behov av bistand/stod, till exempel hemtjanst,
fardtjanst eller andra insatser.

[ Kontrollera om det finns mojlighet att fa bidrag till din huvudman alternativt
pengar fran fonder och stiftelser.

[ Informera dina niarmaste anhériga om hur och var du bevarar din
huvudmans rakenskaper

Om du som stillféretridare avlider 4r det dédsboet efter dig som tar Sver
forvaltningen av ditt stillforetridarskap. Overférmyndarkontoret arbetar naturligtvis
skyndsamt med att hitta en ersittare men fram till dess 4r ansvaret dédsboets. Det dr
darfor viktigt att det finns en kinnedom om var och hur handlingar finns for att
dédsbodeldgare skall kunna limna 6ver till ny stillféretridare.
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2. Registerutdrag

Din legitimation som stallforetradare

Registerutdrag fungerar tillsammans med ditt eget identitetsbevis som en legitimation i
kontakt med myndigheter, banker, boenden och andra aktorer.

Pa registerutdraget framgir vilken typ av uppdrag det r6r sig om, god man eller
forvaltare, nir uppdraget startade och uppdragets omfattning. Huvudmannens och
stallféretrddarens personuppgifter finns ocksid med pa registerutdraget.

Efter det att tingsritten fattat beslut om att anordna stillforetridarskap och férordnat
en stillféretridare, skickar 6verférmyndarkontoret registerutdrag till dig.

Om du tar 6ver ett redan befintligt drende far du ocksa registerutdrag. Den god
man/forvaltare som entledigats frin uppdraget fir aven hen ett registerutdrag dar
slutdatum f6r uppdraget framkommer.

6 (45)

Kom ihag!

Anmal alltid andrade folkbokféringsuppgifter till dverformyndarkontoret for
din huvudman eller dig sjalv. Det ar ocksa viktigt att du anméaler om du
andrar din e-postadress eller telefonnummer.
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3. Tillgangsforteckning

En forteckning 6ver huvudmannens tillgangar och skulder.

Kort om

Tillgangsférteckningen ar utgangspunkten for din redovisning av
uppdraget och darfor ar det viktigt att det blir ratt belopp och ratt datum.

Det datum som du ska redovisa och som alla verifikationer ska bekrafta
hittar du pa ditt registerutdrag under rubriken “férordnandet galler fran och
med”.

Per det datum du férordnades ska du inom tvd manader limna in en forteckning Gver
din huvudmans tillgangar och eventuella skulder, férutsatt att delen forvalta egendom
ingar 1 uppdraget som stillféretradare.

Samtliga tillgangar och eventuella skulder som huvudmannen har per férordnandedagen
ska redovisas 1 tillgangsforteckningen. Samtliga uppgifter ska styrkas med verifikationer.

Losore ska endast tas med 1 tillgangsférteckningen om det dr nagon speciell egendom av
stort virde som till exempel konstféremal, antikviteter eller liknande.

Fastighet eller bostadsritt tas upp i tillgdngstférteckningen utan virde. Det dr bara som
en information att det finns

Tillgingstorteckningen ligger till grund f6r upprittande av den forsta redovisningen.
Dirtor dr det viktigt att du sparar en kopia av den.

Om o6verférmyndarkontoret gor ndgon korrigering far du en kopia, sa att du kan ta
hinsyn till korrigeringen nir du ska géra din forsta redovisning.

Nar du ar pa banken forsta gangen

e Limna ditt registerutdrag.

e Himta saldo- och virdebesked. De ska visa det saldo och virde som var den
dagen du tilltridde som stillféretradare. Gar du in pa banken den 30 maj och
du tilltridde dem 25 maj miste du vara tydlig med att saldot och virdet ska vara
per den 25 maj.

e Se till att alla konton dr 6verférmyndarspirrade férutom det som du
disponerar. Det finns tyvirr banker som av tekniska skil inte kan spirra
huvudmannens konto om det till exempel finns ett bankkort kopplat till kontot.

e Se 6ver om du behdver 6ppna ett konto som huvudmannen ska anvinda. Det
ar inte att rekommendera att du och din huvudman anvander er av samma
konto.

e P det konto som du disponerar ska inkomsterna och utgifterna behandlas. Du
g6t regelbundna Gverforingar till huvudmannens fickpengs-konto och ifran det
kontot gér huvudmannen sina privata inkop.
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e Om du limnar kontanter till huvudmannen eller ett boende. Gl6m inte att ta
kvitto varje ging du limnar kontanterna, vare sig det ér till huvudmannen eller
till boendet. Vid de tillfdllen boendet anvinder huvudmannens bankkort ska du
bevaka att utgifterna som sker kommer huvudmannen tillgodo.

e Padet konto som du disponerar fir det finnas hégst 25 000 kronor.
Overstigande summa ska flyttas till ett Gverformyndarspirrat konto

§

Foraldrabalken 14 kap 1 §

Blanketten "Tillgingsfoérteckning” (tillsammans med underlag som bekriftar
tillgingar och skulder) ska limnas in till Overférmyndarenheten inom tvd manader
fran det datum som du blev stillféretridare. Om det inte sker kan
overférmyndarkontoret foreligga vid vite (boter).

Overférmyndarnimnden i S6derkdping och Overférmyndaren i Valdemarsvik har
faststillt foljande vitesbelopp

Vitesbeloppet dr 5 000 kr och £f6rhéjt vitesbelopp 4r10 000 kr.

Overférmyndarenheten kan direfter besluta att du inte far vara kvar som
stallforetrddare utan tillsitter en ny.
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4. Tillgangar, skulder, banktillgodohavanden,
deklarationer och arsbesked

Det ar viktigt att ha kontroll pa din huvudmans tillgangar och skulder.

Spara dirfor alltid de uppgifter som du far fran banker, kreditinstitut, inkassobolag och
kronofogdemyndighet.

Patriffar du till exempel kontanter eller testamente, sitt in kontanterna pa ett
bankkonto. Testamente ska du inte ta del av, utan ligga det pa en sa siker plats som
mojligt 1 huvudmannens hem eller om det finns ett bankfack.

§ Arvdabalken 10 kap 4 §

En stillforetridare far aldrig bevittna sin huvudmanns upprittande av testamente

Du som stillféretrddare kan f6r din huvudmans rikning gora vissa placeringar av
huvudmannens pengar. For vissa av dessa placeringar, som till exempel kop av aktier,
krivs 6verférmyndarkontorets samtycke.

Pengar som inte placeras, och som inte heller behdver anvindas inom snar framtid, ska
goras rintebdrande genom att sittas in hos bank eller kreditmarknadsféretag och
Overférmyndarspirras.

Om din huvudman har skulder, ska du ta kontakt med till exempel inkassoféretag och
undersdka om ni kan géra en avbetalningsplan. OBS! Sikerstill att utrymme f6r
avbetalningsplan finns utifran huvudmannens ekonomiska situation. Se dven 6ver att
rintan dr rimlig vid en avbetalningsplan.

Du kan dven kontakta kommunens budget- och skuldrddgivare fir radgivning eller f6r
att undersdka moijligheten till skuldsanering. Du ndr Budget- och skuldradgivaren via
din huvudmans kommunvixel eller kommunens hemsida.
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5. Beslut om inkomster och ersattningar

Det ar viktigt att ha kontroll pa din huvudmans tillgangar och skulder.

Det dr viktigt att ha inkomstuppgifter och ersittningar tillgingliga, till exempel
l6nespecifikationer, ersittning fran Férsikringskassan, Pensionsmyndigheten och sa
vidare. Aven eventuella 6verklaganden av inkomstbeslut.

Kom ihag att spara kontrolluppgifter. Kopior av dessa ska skickas med den érliga
ekonomiska redovisningen.

Kom ihag!

Alla rékenskaper, kassabdcker och originalverifikationer ska hallas
tillgangliga av god man eller férvaltare, sa lange denne ar aktiv i uppdraget
eller under den 10 ariga preskriptionstiden.

Efter avslutat uppdrag ska rakenskaper och verifikationer behallas i tre ar
och darefter dverlamnas till den som ar behérig att ta emot dessa.

§ Foraldrabalken 12 kap 5 §

Foérmyndare, gode min och forvaltare skall fortldpande fora rikenskaper ver sin
torvaltning och gbra anteckningar om sina atgirder i 6vrigt. Fordldrar dr dock
skyldiga att fora rakenskaper och gbra anteckningar endast 1 den utstrickning som
kan anses beh6vlig med hinsyn till egendomens omfattning och omstindigheterna
i 6vrigt. Lag (1994:1433).

Foraldrabalken 12 kap 15 §

Talan om ersittning enligt 14 § ska vickas inom tre ar frin det att handlingar som
anges i 16 kap 8 § har limnats Gver till den som ir behérig att ta emot redovisning f6r
forvaltningen. Om talan inte vicks inom nimnda tid, dr taleritten férlorad. Detta
giller inte, om stallforetrddaren har gjort sig skyldig till brottsligt férfarande.

Forédldrabalken 14 kap 23 §

Nir en férordnad férmyndare, god man eller férvaltare frantrider sitt uppdrag, skall
han eller hon hilla sina rikenskaper och 6vriga handlingar som r6r férvaltningen
tillgdngliga f6r granskning. Om det behévs, skall dverférmyndaren bestdmma tid och
plats for en sadan granskning.

2 st. Sedan tiden for att vicka talan enligt 12 kap 15 § har gitt ut eller, om talan har
vickts, det finns en dom 1 ersittningsfrigan som vunnit laga kraft, skall rikenskaper
och 6vriga handlingar som r6r férvaltningen limnas Gver till den som ér behérig att ta
emot redovisning Over férvaltningen. Lag (1994:1433)
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§

Foraldrabalken 16 kap 8 §
Overlamnande av handlingar vid granskningens slut

16 kap 8 § Sedan Sverférmyndaren har granskat férmyndarens, gode mannens eller
forvaltarens slutrikning, skall rdkningen samt de forteckningar, arsrakningar och
handlingar enligt 15 kap 3 och 8 §§ som f6rvaras hos éverférmyndaren limnas Gver
till den som édr behorig att ta emot redovisning for férvaltningen.

2 st. Om stillféretradaren inte dr skyldig att limna slutrdkning nir
stallforetridarskapet upphor, skall 6verférmyndaren limna 6ver de 6vriga handlingar
som anges i forsta stycket till den som 4r behorig att ta emot redovisning f6r
forvaltningen, om denna person eller den avgaende stillforetridaren begir det eller
Overférmyndaren har gjort anteckning om anmirkning enligt 5 § pa handlingen.

3 st. Om handlingar som avses i forsta eller andra stycket har limnats till en ny
stallforetrddare, skall denne inom tva manader direfter dterlimna handlingarna till
éverférmyndaren. Overférmyndaren skall skriftligen upplysa stillforetridaren om
denna skyldighet nir handlingarna limnas ut.

4 st. Om en stillféretradares forvaltning har godkints av den enskilde eller av en ny
stallféretrddare innan han eller hon har fitt del av de handlingar som avses i fOrsta
eller andra stycket, dr godkdnnandet utan verkan. Lag (1994:1433).

Foraldrabalken 16 kap 8 §
Behorig mottagare

1. Godmanskapet/forvaltarskapet har upphért genom beslut av domstol
Redovisningshandlingarna skickas till den f6re detta huvudmannen i
rekommenderat férsindelse med mottagningsbevis.

2. Godmanskapet/forvaltarskapet har upphort genom beslut av domstol och ersatts
med forvaltarskap/godmanskap genom beslut av domstol
Redovisningshandlingarna skickas till huvudmannen i rekommenderat
forsindelse med mottagningsbevis.

3. Huvudmannen har avlidit

a. Huvudmannen har en eftetlevande maka/make: redovisningshandlingarna
skickas till makan/maken.

b. Huvudmannen har bréstarvingar som deldgare: redovisningshandlingarna skickas
till nagon av dessa.

c. Huvudmannen har upprittat testamente dir det ingdr bade legatarier och
universella testamentstagare: redovisningshandlingarna skickas till den eller nagon
av de testamentstagarna dd endast dessa dr dédsbodeldgare.

d. Huvudmannen efterlimnar inga legala dédsbodeldgare och har heller inget upp-
rittat testamente: redovisningshandlingarna skickas till Allménna arvsfonden.
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6. Ovriga utbetalningar

Din huvudman har kanske rétt till fondmedel eller andra ersattningar. Till
exempel premier fran forsakringsbolag, fondmedel eller ersattning vid daglig
verksamhet.

Information om fonder hittar du pa internet, Region Ostergétland/landstinget, hos
olika féretag och foreningar/forbund, linsstyrelsen med flera. Kanske just din
huvudman kan vara i malgruppen fér nigon av dem.

Svenska kyrkan och olika hjilporganisationer har ocksa méjlighet att ge medel till olika
malgrupper.

Ni kan dven s6ka pa internet kring vilka stiftelser som finns i just din huvudmans
kommun. Ofta har aven kommunernas hemsidor sammanstillt information om olika
fonder som finns att soka.
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7. Redovisning

Varje ar ska du redovisa din huvudmans inkomster och utgifter som han eller
hon har haft under kalenderaret.

Den forsta redovisningen omfattar tiden frin det datum du blev férordnad till och med
den 31 december. Datum f6r ditt férordnande hittar du pé registerutdraget under
rubriken “Férordnandet giller fran och med”. Du ska dven limna in en redogorelse
som beskriver uppdraget under samma period som redovisningen.

Blanketter himtas pa bade S6derkdpings- och Valdemarsviks hemsida.

Pa S6derképings kommuns hemsida gar ni till Mina sidor och skriver in i sokrutan vad
ni letar efter (Arsrikning el Redogérelse) och pa Valdemarsviks kommuns hemsida
skrollar ni ner pa forstasidan till ni ser Genvigar — klicka pa blanketter/e-tjinster och
skriv sedan in Arsrikning och el Redogérelse i sokrutan. Blanketterna dr desamma pa
bada kommuners hemsida.

Det dr bara det konto som du disponerar som ska redovisas i detalj, resterande konton,
virdepapper, fonder med mera redovisas utanfér ram, det vill sdga som en upplysning
till 6verférmyndarkontoret.

Det dr viktigt att du sparar en kopia av den redovisning som du limnar in, sd att du har
de uppgifter du behover till ndsta redovisning. Om korrigeringar har gjorts 1 samband
med granskningen far du en kopia pa arsrikningsgranskningen dir du behéver ta del av
de korrigeringar som gjorts.

Granskas redovisningen utan anmirkning fir du ett arvodesbeslut som bekriftelse.

Detsamma giller om du inte begir arvode, ett meddelande om att redovisningen ér
granskad utan anmirkning,.

§ Enligt 14 kap 15 § féraldrabalken (FB) dr du som stillféretridare skyldig att

varje ar limna en redovisning och en redogoérelse senast den sista februari.

Om det inte sker kan 6verférmyndarnimnden/éverférmyndaren foreligga
vid vite (boter). Vitesbeloppet ar 5 000 kr, f6rhojt vitesbelopp dr 10 000 kr.

Overférmyndarnimnden/éverformyndaren kan direfter besluta att du inte
far vara kvar som stillforetradare utan tillsitter en ny.




Overférmyndarkontoret 14 (45)

. .
R \ ol Soderkdpings kommun
\*** Valdemarsviks kommun

Kontoutdrag

Kom ihag att spara kontoutdrag for varje manad.

Tillsammans med arsrikningsblanketten (kallas hadanefter blankett/-en), ska
kontoutdrag frin det konto som du disponerar bifogas. Kontoutdragen ska visa hela
perioden som du redovisar. Kontoutdragen ersitter inte kassaboken.

Har du tillging till internetbank drar du sjilv ut kontoutdrag varje médnad pa det konto
som du disponerar.

Om du inte har tillgang till internetbank, se till att banken skickar kontoutdrag till dig
varje manad pa det konto som du disponerar.

Overférmyndarkontoret accepterar kontoutdrag frin bankkontor eller internetbank sa
linge f6ljande information framgéar av utdragen:

e Bankens namn

e Kontoinnehavare

e Kontonummer

e Samtliga transaktioner

e Saldo efter varje transaktion

OBS! Om misstanke féreligger att utskrivet kontoutdrag dr manipulerat begirs ett nytt
utdrag som dé behéver vara utskrivet av banken.

Nir du drar ut kontoutdragen eller banken skickar dem till dig och du ska bokféra
minadens transaktioner i kassaboken, passa da p4 att klassificera de olika
transaktionerna pa kontoutdraget.

Folj de kategorinummer som stir upptagna i arsrikningsblanketten f6r inkomster och
utgifter.

Du anvinder dig av samma kategorier under hela dret fér en specifik typ av
transaktioner.

Blanketten ar autosummerande.

e Fyllialla personuppgifter pa férsta sidan. Glém inte att fylla i vilken petriod
som avses och att det dr en arsredovisning.

e  OBS! Anvinder du dig av andra program (ex godemans programmet) eller
blanketter dr det viktigt att du sikerstiller att de omfattar samma information
och samma tydlighet som 6verférmyndarkontorets egna blanketter.
Kategorisera utgifter och inkomster f6r tydlighets skull.

e Kategoriserade utgifter och inkomster bidrar till en effektivare och snabbare
granskning vilket i sin tur leder till snabbare beslut om arvode.
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A: TILLGANGAR den 2024-01-01 (Ar, méanad, dag for
redovisningens start)

Fyll i det datum som redovisningen/édrsrikningen botjar. Om det dr forsta
gangen du gor en arsrikning, ska du ange det datum som du blev férordnad.

Du uppger det konto som du disponerar, med kontoslag och hela
kontonumret, pa férsta raden under det gra faltet. I nista rad uppger du
huvudmannens “fickpengs” konto.

Under rubriken ”Ovriga tillgAngar” redovisar du évriga konton, fastighet,
bostadsritt, virdepapper, fonder, férsikringar, fordringar samt eventuellt 18s6re
av storre virde. Kontotyp och kontonummer ska anges. For fonder och aktier
ska dven andelar anges.

Fastighet eller bostadsritt uppger du utan virde i belopp. Kom ihdg att skicka
en kopia av det senaste taxeringsvardet.

B: INKOMSTER under redovisningsperioden

Under rubriken inkomster under dret/perioden redovisas 16n, pension,
aktivitetsersittning, sjukersittning med mera och riknar ithop den totala
skattepliktiga inkomsten for perioden.

Redovisa beloppen i brutto, dvs beloppet innan skatt som ska anges!

Forsorjningsstod, bostadstilligg, bostadsbidrag, underhallsbidrag,
handikappersittning, merkostnadsersittning, habiliteringsersittning ar inte
skattepliktiga inkomster men ska dnda redovisas under inkomster.

Bankrintor, utdelningar pa virdepapper och skatteaterbiring redovisas bara om
de gér in pa det konto som du disponerar

Ovriga skattefria inkomster. Hir redovisar du t ex om din huvudman har fatt
medel ur nagon fond som du har ansékt om. Det kan vara gavor som
huvudmannen fatt, aterkép eller dterbiring.

Overféringar fran huvudmannens 6vriga konton redovisas under rubriken
”Overféring fran fickpengs konto”.

Alla pengar som inkommit till transaktionskontot skall tas upp som nigon form
av inkomst.

Nu ska rutorna SUMMA INKOMSTER (B) och SUMMA TILLGANGAR OCH
INKOMSTER (A+B) vara ifyllda med automatik.

C: UTGIFTER under redovisningsperioden

Inkomstskatt och skatt pa bankrintor och utdelningar. Om rintan eller
utdelningen har gitt in pd det konto som du disponerar och det har betalats
skatt pa dessa, ska du redovisa den kostnader hir.

Hyra/vardavgift. Om din huvudman bor pa ett boende redovisar du det totala
fakturabeloppet t6r boendet. Du ska inte dela upp den pa hyra, hemtjinst och
levnadsomkostnader (mat)
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e Hemtjinst. Bor din huvudman i egen bostad och har hemtjinst, redovisar du
det hir.

e Sjukvird/mediciner/tandvird/fotvard. Kostnader for sjukhusvistelser,
likarbes6k och medicininkép fran apotek.

e El, TV, internet. Fakturor frin elbolag, mobilabonnemang, bredband, kabel-
TV, med mera redovisas har.

e Hemforsikring. Det ér av stOrsta vikt att huvudmannen har en hemfdrsikring
och det redovisar du hir.

e Opvriga forsikringar. Till exempel olycksfallsférsikring, djurforsikring, bil- eller
mopedforsakring med mera

e Overforingar till huvudmannens egna konton eller kontanter till huvudmannen.
Alla 6vertoringar till andra konton skall kunna foljas. Framkommer inte
kontonummer som 6verféringen gitt till maste kontohidndelser £6r samtliga
konton bifogas arsrakningen.

e Samtliga utgifter frin transaktionskontot skall tas upp.

e  Sparande, hir skall de 6verforingar och inkép av aktier/fonder/virdepapper ex

tas upp.

e Levnadsomkostnader. Om du betalar en faktura till kommunen som giller
enbart mat, redovisas det hir. Ovriga kostnader som kan redovisas under
rubriken dr till exempel:

e Kortinkép gjorda pa det konto som du disponerar Tidningsprenumeration,
busskort

e Bankavgifter. Det kan till exempel vara uttagskostnader, manads- eller
arskostnad for bankkort och internetbank, bankgiro med mera.

e Kvarskatt eller fyllnadsinbetalning redovisas hir.

e Avbetalning skulder. Hir redovisar du alla avbetalningar till inkassobolag,
kronofogden, om kronofogden drar direkt pa 16n, aktivitetsersittning eller
pension, skuldsanering med mera oavsett vad skulderna avser.

e Arvode till stillféretridare. Om huvudmannen sjilv betalar arvodet ska det
redovisas hir inklusive sociala avgifter. Det vill sdga det totala beloppet som
star pa fakturan

e Opvriga utgifter. Hir redovisas till exempel miklararvode, skatt pa rinta och
utdelningar som har gitt in pa ett annat konto 4n det som du redovisar.
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D: TILLGANGAR den 2020-12-31 (Ar, manad, dag for
redovisningens slut)

e Du uppger det konto som du disponerar, med kontoslag och kontonummer.
e Du uppger dven huvudmannens “fickpeng konto”/kontanter/handkassa.

e Under rubriken ”Ovriga tillgingar” redovisar du konton, fastighet, bostadsritt,
virdepapper, fonder, forsikringar, fordringar samt eventuellt 16s6re av storre
virde. Kontotyp och kontonummer ska anges.

e Fastighet eller bostadsritt uppger du utan virde.

Nu ska rutorna SUMMA UTGIFTER (C) och UTGIFTER SUMMA TILLGANGAR
OCH (C+D) vara ifyllda med automatik.

Under summa utgifter och tillgingar (C+D) finns en ruta till vinster. Nir arsrikningen
ar ifylld och klar ska differensen bli 0.

Om du anvinder ett bokféringsprogram ska tillgdngar redovisas pa samma sitt som nir
du anvinder var blankett. Kontoplanen ska vara densamma som i vir blankett.

Alla verifikationer som bifogas redovisningen ska vara kopior. Originalen sparar du som
stillféretradare.

17 (45)

§F6réldrabalken 14 kap 12 §

For dig som stillforetrddare rader totalt gavoférbud (14 kap 12 § FB).

Undantaget: Stillféretrddaren far 1 undantagsfall hjdlpa huvudmannen att ge bort
personliga presenter/gavor. Presenternas virde far inte paverka huvudmannens
ekonomi pa ett negativt sitt. Det betyder julklappar, fédelsedagspresenter med mera till
normala virden.

Gavornas art skall ha varit pdgiende sedan fore stillféretrddarskapet och man ska kunna
anta att det 4r huvudmannens 6nskan att fortsitta ge bort presenter (t ex julklappar av
mindre virde till barn och barnbarn).
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8. Kassabok

Som staéllforetradare ska du Iopande fora kassabok 6ver din huvud-mans
inkomster och utgifter. Som stillforetradare ska du ocksa kunna styrka varje
transaktion med en verifikation eller kvitto.

I kassaboken ska varje transaktion bokféras. Nar du gbr bokféringen f6r méanaden,
passa da pa att gora klassificeringen av transaktionerna pa kontoutdraget och skriv dit
det referensnummer frian redovisningsblanketten som avses eller markera med firger.

Tink pd att begira kvittenser om du limnar &ver kontanter till huvudmannen sjilv eller
till personal pa boende. Kvittenserna ir verifikationer som ska sparas.

Av Forildrabalken 12 kap 5 § framkommer bland annat foljande;

”Formyndare, gode min och forvaltare skall fortlopande fora rikenskaper Gver sin
forvaltning och géra anteckningar om sina dtgirder i Gvrigt”.

§=6réldrabalken 12kap 9 §

Overférmyndarkontoret kan nir som helst under 4ret, i pAgiende uppdrag, begira in
uppdragets kassabok och verifikationer. Det dr darfor viktigt att du som stillforetridare
har god ordning pi dessa.

Kontoutdrag ersitter inte din skyldighet att som stillféretridare f6ra kassabok och
kunna limna verifikationer.
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9. Kontrakt och avtal

Ar du stillféretriadare och din huvudman bor i en ligenhet kan du, om det behévs for ditt
uppdrag, meddela hyresvirden om ditt stéllféretridarskap.

Det dr viktigt att komma ihig att huvudmannen vid godmanskap fortfarande har sin
rittshandlingsférmaga kvar och kan teckna avtal och kontrakt. God man ska inte géra
mer 4n vad uppdraget kriver eller sidant som huvudmannen klarar av att géra sjilv.

Kan du inte fa ta del av hyreskontraktet genom din huvudman, be hyresvirden om en
kopia.

Om din huvudman bor hemma hos dig bor ett inneboendekontrakt upprittas. Det
behéver da tillsdttas en utomstiende god man enligt 11 kap 2 § Fordldrabalken, for att
bevaka huvudmannens ritt vid upprittandet. I kontraktet skall det tydligt framgd vem
som dr hyresvird och vem som i4r inneboende samt vad som ingar i hyran.

Kom ihag!

Vid férvaltarskap har huvudmannen ingen eller begransad
rattshandlingsférmaga och avtal som huvudman skriver pa kan bli ogiltiga.

Darfor ar det vid forvaltarskap viktigt att till exempel hyresvarden kanner till
att en person har forvaltare.
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10. Forsakringar

Till exempel hemf&rsikring, allrisk eller olycksfall. Det dr din skyldighet som
stallféretradare att se till att huvudmannen har en hemférsikring som giller.

Hemforsikringen édr en mycket viktig f6rsikring och bor tecknas dven om
huvudmannen tycker att han/hon inte dger nigot av virde.

Hemférsikringen bestar egentligen av flera olika forsikringar som dels kan ersitta
skador pd privat egendom, dels ge ersittning om huvudmannen sjilv skadas eller blir
skadestdndsskyldig. Hemforsakringen kan dven ticka vissa skador som eventuellt kan
uppstd i lagenheten.

Férutom ersittning for stulna eller f6rstérda dgodelar kan hemférsikringen dven ge till
exempel rittsskydd.

Det ska av hemforsikringen tydligt framgi att den avser huvudmannens bostadsadress.

Unders6k dven andra behov av férsikringar f6r huvudmannen. Ex
olycksfallsforsikring.



Overférmyndarkontoret

=
MOl Soderkdpings kommun

\I} Valdemarsviks kommun

11. Bouppteckning och arvskifte - Om
huvudmannen inte har formaga att foretrada
sig sjalv.

Om din huvudman ir dédsbodeldgare i ett dddsbo miéste du tinka pé att detta krdver
sarskild handliggning och samtycke av 6éverférmyndarkontoret.

Nedan finner du en anvisning och checklista éver vad du ska tinka pa vid en
bouppteckning och arvskifte.

Observera att du som stillféretradare och deldgare i samma dédsbo som din huvudman
inte kan féretrida huvudmannen. Overférmyndarkontoret maste i sidana fall tillsitta en
god man enligt 11 kap 2 § Forildrabalken som foretrdder huvudmannen i just denna
rittssak.

Foraldrabalken 15 kap 6 §

Stillféretridaren far inte gbra arvsavstiende f6r huvudmannens rikning.
Stillféretridaren ska endast ta del av, inte godkinna ett testamente. Ett testamente
kan innebdra att du som stillféretridare maste gora férbehall for laglott.

Ska en bostadsritt eller fastighet siljas krivs 6verférmyndarkontorets samtycke. Se
anvisningar angiende kop och forsiljning av fastigheter eller bostadsritt under avsnitt
12.

Arvskifte ska ske s snart som moijligt och sirskild arvskifteshandling upprittas. Har
arvskifte inte skett inom sex manader frin det att bouppteckning har upprittats, ska en
skriftlig redovisning limnas till 6verférmyndarkontoret om varfor det inte skett, sk
skifteshinder.

Stillféretridare ska ta emot forslag till arvskifte, godkdnna och 6verlimna detta till
overférmyndarkontoret for slutligt godkinnande.

Samtliga 6vriga dédsbodeldgare ska ha godkint arvskiftet innan det sinds till
overférmyndarkontoret i original.

Sa snart skiftet dr verkstillt genom att den enskilde erhallit arvet pa ett
Overférmyndarspirrat bankkonto eller, om det giller en fastighet, lagfart beviljats ska
stallféretrddaren redovisa detta till Gverférmyndarkontoret.

I de fall make/maka avlider och den eftetlevande parten ir ensam arvtagare krivs inget
arvskifte.

Om god man ir férordnad f6r endast denna rittshandling ska redovisning till
overférmyndarkontoret ske genom kontoutdrag eller annat som visar att medlen dr
Overforda till konto i den efterlevandes namn.

Om god man 4r férordnad f6r endast denna rittshandling glém inte att begira dig
entledigad nir ditt uppdrag dr slutfort.
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Checklista

For att 6verférmyndarkontoret ska kunna fatta beslut om samtycke maste féljande
underlag finnas (och ska siledes skickas in till 6verférmyndarkontoret):

1. Fylli”Ansockan om 6verformyndarnimndens samtycke”.

2. Bouppteckning (registrerad vid skattemyndigheten).

3. Eventuellt testamente.

4. Arvskifte som godkints av samtliga dédsbodeldgare i original.

Nir arvskifte gjorts ska bevis om insittning pa éverférmyndarspirrat konto skickas till
overférmyndarkontoret.
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12. Bouppteckning och arvskifte - Om
huvudmannen har formaga att foretrada sig
sjalv.

Nir huvudman har férmdga att f6rsta och underteckna arvskifteshandling sjilv ska
stillféretridaren endast bevaka huvudmannens ritt i samband med bouppteckning och
arvskifte.

Observera att stillforetridaren inte ska skriva under nigra handlingar gillande arvskifte.

Overférmyndarkontorets samtycke behévs inte di huvudman sjilv skriver under
arvskifte.

Nir huvudman sjilv undertecknar arvskifte 6nskar éverférmyndarkontoret in f6ljande
handlingar

e Kopia pd bouppteckning
e Kopia pa underskrivet arvskifte

e Bevis pa att arvslott dr insatt pd konto som ir forsett med Sverférmyndarspére
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13. Forsaljning av fastighet eller bostadsratt - Om
huvudmannen inte kan foretrada sig sjalv
Nir det blir aktuellt med fraga om forsiljning av fastighet eller bostadsritt ska denna

manual féljas av stillféretridare. Endast registrerad fastighetsmiklare fir genomféra
forsiljningen.

Kom ihag!

Kontakta 6verformyndarkontoret sa fort en forsaljning blir aktuell

Sa har gar det till

1. Ansokan om overformyndarkontorets samtycke ska sandas in i
god tid av stallforetradaren.

En skriftlig beskrivning av omstindigheterna varfor fastigheten ska siljas ska limnas till
overférmyndaren. Till denna ska dven virderingsintyg fran (helst tva) maklare bifogas
och beslut om annat permanent boende eller kopia pd hyreskontrakt.

Overférmyndarkontoret inhdmtar yttrande fran huvudmannen, om denne kan horas,
och fran anhériga.

2. Forséljningen ska ske pa den 6ppna marknaden och inkludera
annonsering.

Nir képekontraktet upprittas maste detta vara forsett med villkor att 6verlitelsen ska

godkinnas av éverférmyndarkontoret. Till kontraktet ska dven taxeringsbevis, budlista
och gravationsbevis (som visar vilka pantbrev som ir uttagna) bifogas. Om siljaren ir

deldgare i ett dédsbo ska dven en registrerad kopia av bouppteckning bifogas.

3.Stéllforetradaren ansvarar for att en bestyrkt kopia av
kopekontraktet, med kopares och séljares namnteckningar,
kommer éverformyndarkontoret tillhanda tillsammans med ovan
namnda taxeringsbevis, budlista och gravationsbevis.

4. Overformyndarkontoret fattar direfter ett beslut om samtycke
till forsaljning och beslutet sands till stallforetradaren som
ansvarar for att detta kommer maklaren tillhanda. Beslutet skrivs
ut med besvarshanvisning.

5. Efter genomford fastighetsforsaljning ska stallforetradaren
redovisa kopeskillingen till 6verformyndarkontoret senast tva
veckor efter tilltradet.

Kopeskillingen ska vara insatt pa konto med 6verférmyndarspirr och kopior av
likvidavrikning och insittningskvitto sdndas till 6verférmyndarkontoret.

Nir det giller godmanskap som endast omfattar bevaka ritt vid fastighetsforsiljning
giller ovanstdende utom att kbpeskilling sdtts pa spirrat konto.
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6. Om den gode mannen enbart ar forordnad for uppdraget att
bevaka ratt vid forsaljningen ska denne begara sitt entledigande
samtidigt som kopeskillingen redovisas.

Redogorelse 6ver nedlagd tid i drendet ska limnas in till 6verférmyndarkontoret vid
eventuell begiran om arvode.
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14. Forsaljning av fastighet eller bostadsratt - Om
huvudmannen kan foretrada sig sjalv.

Om huvudman har f6rmdga att f6rsta samt sjilv underteckna képekontrakt, ska
stallféretrddaren endast bevaka huvudmans ritt i samband med forsiljning.

Overférmyndarenheten ska ha in féljande handlingar nir huvudman sjilv undertecknar
koépekontrakt:

e Kopia pd underskrivet képekontrakt.
e Bevis pa insittning av handpenning samt kdpeskilling.

e Handpenning samt kdpeskilling ska sittas in pa konto som ir forsett med
6vertérmyndarspirr.

Kom ihag!

Stallféretradaren ska i dessa fall inte skriva under nagra handlingar som
galler férsaljning av fastigheten. Overférmyndarkontorets samtycke behévs
inte da huvudman sjalv undertecknar kopekontrakt.
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15. Extraordinar insats

Kort om

Ansdkan om extraordinar insats med uppskattad tidsatgang och antal
kilometer ska alltid ske innan insatsen utférs. Om den uppskattade tids- och
kilometeratgangen inte racker till ska en ny anstkan lamnas in innan beviljad
tid och antal kilometrar dverskrids.

Overférmyndarenheten betalar inte ut arvode for tid och kilometerersattning
om ansOkan kommer in i efterskott eller om det som beviljas éverskrids utan
att en ny ansdkan gors och beviljas.

Kontakta 6verformyndarkontoret nar det blir aktuellt.

En extraordinir insats dr en insats som gar utver det som normalt ingér i
stallforetrddarskapet. Det kan vara flytt, kop eller f5rsiljning av bostad, bouppteckning,
arvskifte eller domstolsférhandling. Om du ska hjilpa din huvudman med nagot av
detta kan du anséka om extraordindr insats.

Observera att vid flytt, ddr huvudmannen inte har medel att betala flyttfirma, ska
ansOkan om ekonomiskt bistind for flyttkostnader ske f6rst och beslutet bifogas
ansOkan om extraordindr insats.

Ans6kan om extraordinir insats ska goras 1 forvig, det vill sidga fore det att insatsen
utfors. Pa ans6kan uppskattar du hur manga timmar insatsen tar och hur manga
kilometer du behéver kéra med egen bil. Du far sedan ett preliminirt besked fran
overférmyndarkontoret.

Nir du har utfort insatsen skickar du in en redogdrelseblankett. Didr ska det framga vad
din extraordinira uppgift bestitt av och hur mycket tid du lagt ned, samt antal kilometer
du kort i samband med insatsen. Arvode for extra ordinirt uppdrag betalas ut i timmar
och timersittningen 4r reglerad i arvodestiktlinjerna.
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16. Arvoden till stallforetradare

Foraldrabalken 12 kap 16 §

Férordnade gode min och férvaltare har ritt till ett skiligt arvode fér uppdraget och
ersittning for de utgifter som har varit skiligen pakallade f6r uppdragets fullgérande.

Bakgrund

Arvode till stallforetridare beslutas av 6verformyndarnimnden/6verformyndaren enligt
bestimmelser i fordldrabalken 12 kap 16 §. Arvode och kostnadsersittning ska vara
skilig mot bakgrund av vad som har varit rimligt f6r att fullebra uppdraget. Antagna
arvodesriktlinjer gir att finna pa respektive kommuns hemsida.

Ideellt uppdrag

I férarbeten har lagstiftaren uttalat att uppdrag som god man eller forvaltare till viss del
ar ideella. Dirmed kan stillfretradare inte forvinta sig att fa ersdttning som kan
jaimstillas med 16n som omfattar allt som utforts f6r huvudmannen.

Arvode for god man och forvaltare

Utgangspunkten vid arvodering dr vilka delar (bevaka ritt, forvalta egendom, sérja f6r
person) stillféretradaren har i uppdraget. Vilka delar som ingir i uppdraget har beslutats
av tingsritten och star pa det sd kallade registerutdraget stillforetrddaren har fatt fran
overférmyndarkontoret.

Beskrivning av de tre delarna
Forvalta egendom

Att forvalta egendom innebir att stillféretrddaren férvaltar den egendom som tillhér
huvudmannen. I de flesta fall handlar det om att skéta vardagsekonomin, betala
rikningar, hantera inkomster och utgifter, limna fickpengar till huvudmannen sjilv eller
till boendet, ta hand om pension och eventuella bidrag, férvalta kapital om siddant finns.
Finns det virdehandlingar, fastigheter eller liknande ingar dven forvaltning av dessa
samt att se till att huvudmannens egendom dr tillfredsstillande férsdkrad. 1
forildrabalkens regler anges att den enskildes medel i skilig omfattning ska anvindas
f6r dennes uppehille, utbildning och nytta i 6vrigt.

Bevaka ratt

Vad som faller under att bevaka nigons ritt kan se olika ut beroende pa uppdraget.
Utgdngspunkten maste vara huvudmannens hjilpbehov och situation i &vrigt. I stort
handlar det om att se till att huvudmannen fér de insatser som denne har ritt till fran
samhillet. I de flesta fall handlar det om att bevaka huvudmannens ritt gentemot
myndigheter, dir ans6kan om olika insatser eller bidrag kan bli aktuellt, 6verklagan av
beslut som framstir som felaktiga, bevaka huvudmannens ritt infér domstol med mera.
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Sorja for person

Uppgiften att sotja f6r huvudmannens person ir viktig. Uppgiftens omfattning och
innehall kan inte generellt faststillas utan avgors i det enskilda fallet. Stillféretridaren
ska se till att huvudmannen har ett bra boende, god omvardnad och god livskvalitet.

I uppgiften att sérja f6r person kan inga att halla sig vil informerad om huvudmannens
personliga férhallanden och underritta sig om eventuellt behov av stéd, hjilp och
omvardnad. Vid behov utnyttja de méjligheter som erbjuds i lagen om stéd och service
(LSS). Att ta erforderliga kontakter med sjukvard, socialtjanst, omsorgsverksamhet,
torsdkringskassa och si vidare.

Samarbeta med kontaktperson om sidan finns. Uppmirksamma huvudmannens behov
av sociala kontakter, fritidsverksamhet eller annan rekreation.

I uppdraget ingir inte att utféra de uppgifter som dligger annan, exempelvis handla mat,
tvitta, f6lja med pa utflykter, f6lja huvudmannen till likare och sa vidare.

Normalarvode och justeringar

Arvodet faststills utifran kategori ovan vid varje inlimnad redovisning. Redogérelsen
for uppdraget ska ge en utforlig och rittvisande bild av drendet. Korrigering kan goras
av overformyndarnimnden/overformyndaren om uppdragets tyngd forandras och det
bedéms tillh6ra en annan kategori.

Aven i de fall nir sérja for person inte ingar i uppdraget ska stillféretridaren ha en god
kinnedom om huvudmannens personliga férhdllanden. Detta dr nédvindigt fOr att
kunna se till att huvudmannens medel anvinds till dennes nytta. I uppdraget att forvalta
egendom ingar dven att besdka huvudmannen och ha en personlig kontakt med denne.

I drenden med uppdraget att férvalta egendom ingdr uppgiften att ha 16pande kon-
takter med Gverférmyndarkontoret, att uppritta férteckning, drsslut- och
arvodesrikningar och redogérelser samt inkomstdeklaration. I samtliga drenden ska en
skriftlig redogérelse f6r uppdraget limnas arligen. Ndgon sirskild ersittning for detta
utgar inte.

Om stillforetradaren 1 sin redogdrelse angett tilligesuppgifter eller att vissa uppgifter
inte utforts ska tilligg eller avdrag frin arvodesbeloppet goras.

Arvoden som 6verstiger 15 % dr inte delegationsbeslut och behover lyftas hos
overformyndarnimnd/dverformyndare for beslutsfattande.

Avdrag

Milet 4r att samtliga redovisningar ir korrekt ifyllda och inlimnade i tid. Om
redovisningshandlingarna inte uppfyller de stipulerade kraven kan arvodet komma att
reduceras.

Extraordinara insatser

Nir extraordinira uppgifter utfors (till exempel flytt, fastighets- eller
ligenhetstorsiljning, boutredning, arvskifte) kan ersittning f6r sddan tid ges i form av
timarvode. Ansékan om medgivande till insatsen ska stillas till 6verférmyndarnimnden
innan dtgirden utférs med en uppskattad tidsatging. Efter slutférd insats ska
redogorelse limnas till 6verférmyndarnimnden.
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Kostnadsersattning

Stillféretridaren har ritt till ersittning for de utgifter som har varit skiligen pakallade
for uppdragets fullgérande. For att Gverférmyndarndmnden ska kunna faststilla skalig
kostnadsersittning ska stillféretridaren fora anteckningar och ange med kopia pé
kvitton i sin redogérelse vilka omkostnader som férekommit £6r bland annat resor,
telefonkostnader, porto och andra utligg.

Resor gjorda med egen bil ska verifieras genom korjournal. Ersittning utges med
samma belopp for skattefri reseersittning som faststills 1 Skatteverkets bestimmelser.
Resorna skall vara nédvindiga for att stillfdretrddaren skall kunna utféra sitt uppdrag.

Det ir 6verformyndarnimnden/6verformyndaren som beslutar hur ofta och for vilken
tid arvodet och ersittningen betalas ut. Stillféretradare far dirmed inte ta ut medel fran
huvudmans konto f6r arvode eller ersittning.

Vem betalar arvodet?

Huvudregeln dr att det 4r huvudmannen, d v s den som har god man/f6rvaltare, som
ska betala arvodet och kostnadsersittningen. En forutsittning dr att huvudmannens
tillgdngar Gverstiger 2 prisbasbelopp eller att huvudmannens inkomst fore avdrag f6r
skatt 6verstiger 2,65 prisbasbelopp. I annat fall ska kommunen st f6r arvodet.

Om huvudmannen till viss del kommer ver nagon av grinserna kan endast den del
som Gverstiger tas 1 ansprik for arvodet medan kommunen betalar resten. Om sirskilda
skal finns kan verférmyndarkontoret besluta om undantag fran huvudregeln.

Beslut gillande Merkostnadsersittning ska skickas till 6verférmyndarkontoret f6r
faststillande om det 4r kommunen eller staten (genom merkostnadsersittningen) som
star £or arvode till god man.

Overférmyndarkontoret kan i vissa fall besluta att kommunen betalar arvodet trots att
huvudmannen har tillricklig inkomst eller f6rmégenhet, till exempel om tillgangarna ar
bundna i fastighet eller ligenhet som huvudmannen sjilv bebor, eller som inte kan siljas
till rimliga villkor.

Om behov finns kan en f6rfragan om att dela upp arvodeskostnaden goras till
ekonomiavdelningen i din huvudmans hemkommun.

Ersittning f6r bevakande av ndgons ritt i oskiftat dédsbo ska betalas ut av dédsboets
medel, om inte sarskilda skil foéranleder annat.

Om huvudmannen har skulder f6r utmitning hos kronofogden ska arvodesbeloppet
riknas in 1 det belopp som huvudmannen har ritt att ha kvar £6r sitt férsérjningsbehov.
Hogsta forvaltningsdomstolen har i Nja s. 409 fastslagit att huvudmannen féir avsitta
medel fOr att i efterskott kunna betala arvode till sin god man och férvaltare.
Arvodeskostnaderna édr av sadant slag att de normalt ska undantas nir
torbehallsbeloppet bestims.

Utbetalning av arvoden

Arvoden betalas ut dret efter det att uppdraget utférdes. Stora krav stills pa att
arsrakningen dr korrekt och komplett ifylld. Utbetalningar sker 16pande utifran nir
arsrikningen kommer in. Ar den inlimnad och komplett i tid, dvs senast 1 mars 4r
milet att arvoderingen ska vara utbetald senast sista augusti.
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Vid slutrdkning pa grund av huvudmannens dddsfall ska normalt dédsboet betala
slutarvodet. Detta kan ske nir redovisningen ér granskad och arvode har faststillts.
Saknar dédsboet medel betalar kommunen ersittningen.
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17. Vem kan bli stallforetradare

Att bli stallforetradare ar ett ideellt uppdrag som de flesta kan utféra. Men det
stéller krav pa att du dr noggrann och kommunikativ.

Nir 6verférmyndarkontoret far in ett férslag pa- eller en intresseanmailan fran nagon
som vill bli stillféretridare informerar vi f6rst om vad uppdraget som god man eller
forvaltare innebdr. Vi tar reda pa vem du dr och om du har nagra sirskilda
intressen/kunskaper som kan vara till nytta i ditt uppdrag som stallforetridare. Vi pratar
dven om forvintningar och vilka forutsittningar just du har for att ta ett uppdrag. Ju
mer information vi kan fa om dig desto ldttare att géra ritt matchning ndr vi har
huvudmin som séker stéllféretridare.

Det dr inte ett avl6nat uppdrag utan som du kunde ldsa ovan i texten s kan
stallforetrddaren fa ett arvode. Arvodet dr baserat pd uppdragets komplexitet och
omfattning vilket stillféretrddaren redovisar varje ar i samband med érsrikningen.
Arvodet betalas ut i efterhand och i klumpsumma f6r hela féregiende ar alt den period
du varit stillféretradare. Trots att det dr ett ideellt uppdrag s stills stora krav pa
limplighet pa den som vill bli stillféretradare.

Kontroller

Innan det kan bli aktuellt med att f4 ett forsta uppdrag som stillféretridare utfors
kontroller i Polisens belastningsregister, hos Kronofogden, Socialtjinsten samt hos
Overférmyndaren i den kommun du dr skriven. Utdver att dessa kontroller gors innan
du tilldelas ett f6rsta uppdrag sa genomfors samma kontroller sedan drligen sa linge du
har uppdrag som stillféretridare.



Overférmyndarkontoret

SN
| G)illl

\J

Soéderkdpings kommun
Valdemarsviks kommun

18. Information fran overformyndarkontoret i
Soderkoping - Valdemarsvik

Har finns mer detaljerad information kring uppdraget som stéllforetradare, om
olika roller, arvodering, tillsyn och sekretess bland annat.

Vad ar god man/forvaltare?

God man och férvaltare dr tva former av stillforetriddare. Bada har ritt att
foretrida/hjilpa huvudmannen och foreta rittshandlingar i huvudmannens namn.

Det som skiljer férvaltarskap och godmanskap at dr vad huvudmannen har ritt att gora.

Vid ett godmanskap har huvudmannen kvar sin fulla rittshandlingsf6rmaga
och kan agera utan ndgra begrinsningar.

Gode mannen kan foreta de rittshandlingar £6r huvudmannens rikning som
ingar i uppdraget med huvudmannens samtycke.

Vid vissa stérre beslut kridvs ocksé ett samtycke fran Gverférmyndarkontoret
for att god man ska kunna agera.

Stallforetridaren kan ta hand om vardagsekonomin utan huvudmannens
samtycke vid varje betalningstillfille, d4 samtycket f6rutsitts finnas
underforstatt. Ett samtycke forutsitter dock att huvudmannen férstar vad
saken giller och kan limna sitt samtycke. I annat fall kridvs ett likarintyg vilket
styrker att huvudmannen inte forstar vad saken giller och inte kan limna sitt
samtycke.

Vid ett férvaltarskap har férvaltaren ritt att foreta rittshandlingar for
huvudmannens rikning, utan att inhdmta dennes samtycke. Huvudmannen har
bara personlig rittshandlingsférmaga, vilket innebir att huvudmannen enbart
kan agera i det som r6r honom eller henne som person till exempel gifta sig
och att rOsta.

Vid vissa storre beslut krivs ett samtycke fran 6verférmyndarkontoret £6r att
forvaltaren ska kunna agera.

Vem kan fa en god man eller forvaltare?

For att ha ritt till en god man eller férvaltare enligt 11 kap Fordldrabalken krdvs bland
annat att vissa forutsittningar 4r uppfyllda. Huvudmannen har en/ett:

Sjukdom
Psykisk st6rning
Forsvagat hilsotillstind

Liknande forhallande

En eller flera av dessa fyra grunder ska foreligga och det ska vara orsaken till att
huvudmannen behéver hjilp med att bevaka sin ritt, férvalta sin egendom och sétja for
sin person.
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Att fa en stillféretradare forordnad for sig dr ett ingrepp 1 en minniskas liv. Darfor
utreds hjdlpbehovet for att sikerstilla att detsamma inte kan tillgodoses genom en
mindre ingripande atgird sasom till exempel fullmakt, insatser frin socialtjinsten eller
andra stodfunktioner. Stillféretridarskap ska vara det sista alternativet ndr annan hjilp
inte lingre dr tillrdcklig.

Ansokan om god man/forvaltare

Ans6kan kan goras av den enskilde sjilv, hans eller hennes narmaste anhériga eller
overférmyndarkontoret. Ansdkan skickas till tingsritten i den kommun dér huvud-
mannen dr folkbokférd. Om ansékan dndd kommer till Gverférmyndarkontoret forst
skickas den direkt vidare till tingsritten.

Hur ans6kan om god man eller forvaltare gar till finns pa Norrkopings tingsratts
hemsida, Amnen > Familj > God man och férvaltare, dir hittar ni 4ven ansékan om
upphérande av godmanskap och férvaltarskap. Skulle en ansdkan inkomma direkt till
overférmyndarkontoret sinds den omgaende vidare till Tingsritten. Kontakta
overférmyndarkontoret om ni behéver hjilp eller vigledning.

Socialtjinsten och sjukvirden har en skyldighet att anmila behov av stillféretriadare till
overférmyndarkontoret. Vid anmilan ér det 6verférmyndarkontoret som utreder om
det finns tillrdcklig grund £6r att anséka om stillféretradskap hos tingsritten.

Observera att en stillforetridare kan sjilv anséka direkt till tingsritten om ett stall-
foretridarskap ska fordndras.

Vem beslutar?

Det ir tingsritten som beslutar om nagon ska fa en god man enligt 11 kap 4§ For-
dldrabalken eller forvaltare enligt 11 kap 7§ Forildrabalken. Tingsritten fattar ocksa
beslut om dndringar i och upphérande av godmanskap och forvaltarskap.

Overférmyndarkontoret fattar beslut i friga om byte av god man eller forvaltare samt
anordnande och upphérande av tillfilliga gode min enligt 11 kap 1-3 §§ Forildrabal-
ken och god man enligt lagen (2005:429) om ensamkommande barn.

Overférmyndarkontorets huvuduppgift ir att utova tillsyn ver gode min, férvaltare
och fé6rmyndare. Tjdnstemdn och anstillda pd 6verférmyndarkontoret arbetar pa
uppdrag av 6verférmyndarnimnden i S6derképing och pd uppdrag av 6verférmyndaren
1 Valdemarsvik. Det ir till 6verférmyndarkontoret du kan vinda dig med fragor och
synpunkter angiende stillforetridarskap.
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Uppdraget som stallforetradare
Uppdraget kan omfatta tre olika delar:

e Bevaka ritt
e Forvalta egendom
e Sorja f6r person

Vanligast dr att uppdraget omfattar alla tre delarna men uppdrag kan vara begrinsade
till en eller tva delar. Det ér helt och hallet huvudmannens hjilpbehov som styr
uppdragets omfattning, omfattningen kan komma att dndras under uppdragstiden om
behovet forindras.

Uppdraget kan ocksd begrinsas till en speciell rittshandling, viss egendom eller annat
specifikt omrade. Omfattningen av uppdraget som stillforetridare framgir av
beslutsprotokollet frin tingsritten eller beslut frin dverférmyndarkontoret.

En stillforetridare ska i uppdraget alltid agera f6r huvudmannens bista och om-

sorgsfullt fullfélja sina skyldigheter och alltid handla pa det sitt som bist ér till nytta f6r

huvudmannen.

Bevaka ratt

Stillforetradaren ska se till att huvudmannens intressen bevakas och att huvudmannen
far det stéd och den hjilp han eller hon har ritt till.

Att bevaka ritt kan till exempel vara:

e Ansoka om bostadstilligg/-bidrag eller andra typer av bidrag som
huvudmannen kan ha rétt till.

e Ansoka om dtgirder enligt lagen om stdd och service till vissa
funktionshindrade (LSS).

e AnsOka om kontaktperson, hemtjinst eller andra stédfunktioner.
e Bevaka huvudmannens rittigheter gentemot myndigheter.
e Bevaka att huvudmannen fir det st6d han eller hon beviljats enligt beslut.

e Foretrida huvudmannen vid bouppteckning och arvskifte om denne har del i
ett dédsbo.

e Ansoka om skuldsanering om det finns behov och méjlighet till det.

e Foretrida huvudmannen vid fastighets- och/eller bostadsrittsforsiljning.

Forvalta egendom

Forvalta egendom handlar till stérsta delen om ekonomisk férvaltning men det kan
ocksa gilla férvaltning av specifik egendom. Det dr huvudmannens behov som avgor
stallféretrddarens insats.
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Insatsen kan bestd av att stallforetradaren tar hand om huvudmannens ekonomi, betalar
rikningar och ser till att sparade pengar dr placerade sa att de ger en trygg avkastning i
ndgon form. I stillféretridarens uppdrag ingar ocksd att géra en budget och se till att
pengarna i forsta hand ricker till hyra, el, mat (tink prioriteringen HEM) och direfter
Ovriga rikningar.

De pengar som blir 6ver kan limnas 6ver till huvudmannen som fickpengar, sitts in pa
ett sparkonto eller vad som kan vara limpligt i det enskilda fallet. Syftet dr att
huvudmannen ska ha det sd bra som méjligt.

Har huvudmannen bra ekonomi ska tillgdngarna i méjligaste man anvindas for att hoja
huvudmannens livskvalité. Det viktigaste att tinka pd nir det giller ekonomin ar att allt
ska gbras 1 huvudmannens namn.

Observera att stallforetrddaren aldrig far Sppna konton i sitt namn eller féra Gver
huvudmannens pengar till sina egna konton. Allt som sker ska ske 1 huvudmannens
namn och pa huvudmannens konton.

Sorja for person

Generellt kan sdgas att det 4r huvudmannens behov som styr vad som ingér i sérja for
person. Stallféretridaren ska se till att huvudmannen har méijlighet att ha det sd bra som
mojligt genom att se till huvudmannen far den hjilp och de stédfunktioner som han
eller hon behéver och har ritt till.

Stallféretridaren ska ocksa genom huvudmannen sjilv och andra personer som finns
runt huvudmannen, hélla sig informerad sa att det stéd som huvudmannen ir beviljad
ocksa utfors.

Stillféretradarens uppgifter som ryms inom sétja f6r person ligger delvis ocksa inom
bevaka ritt. Stillféretridaren ska till exempel:

e Kontrollera sd langt det 4r méjligt att utférare utfor det som huvudmannen fatt
beviljat och betalar f6r.

e Vara ’spindeln i nitet” som ser till att huvudmannen far den hjilp han eller
hon kan behéva genom stédfunktioner som finns tillgingliga.
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Kom ihag!

Det ar inte stallféretradarens uppgift att handla klader, mat, ta med huvud-
mannen pa promenader eller resa med huvudmannen. Stallféretradarens
uppgift ar att se till att sadana saker blir gjorda.

Forsta uppgifterna for dig som stallforetradare i ett nytt
uppdrag

Nir du har blivit férordnad som stillféretridare ska du ta kontakt med de personer och
myndigheter som finns runt omkring din huvudman. Det kan vara personal pd boendet,
kommunens ekonomiavdelning, bistindsbedémare/socialsekreterare, forsikringskassan,
pensionsmyndigheten, banken och hyresvirden m fl.
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Meddela dem att du ér stillféretrddare 61 din huvudman. De flesta myndigheter vill ha
skriftligt bevis pa att du ér stallféretridare, sa till dem skickar du en kopia av
registerutdraget (banken vill se originalet).

Det finns inget krav pa att du som stillféretridare har kontakt med anhériga till
huvudmannen, men det kan vara bra att ha det.

Tar du 6ver uppdraget efter nigon annan stillféretridare dr det dennes skyldighet att
limna 6ver uppdraget till dig och informera dig om vad som pédgar runt huvudmannen.

Ar det ett nytt uppdrag dir du 4r den forsta stillféretridaren far du efter kontakt med
overférmyndarkontoret inhimta nédvindig information frin huvudmannen sjilv,
anh6riga, boendepersonal eller andra som finns 1 huvudmannens nirhet.

Det dr viktigt att du sd snart som maijligt efter att du har blivit f6rordnad stillféretrddare
fir en 6verblick 6ver huvudmannens situation. Hur ser ekonomin ut? Finns det
autogiro f6r de flesta betalningar? Har huvudmannen hemf6rsikring? Far
huvudmannen den vird/st6d han eller hon behover? Det dr ndgra av de frigor som
behéver besvaras (se flik 1).

Banken

Med banken ska du ordna s att du kan skéta huvudmannens tillgdngar i den
utstrickning det behovs.

Det ska finnas ett stillféretridarkonto som du disponerar. Dir far det inte finnas mer
an 25 000 kronor. Om saldot 6verstiger 25 000 kronor pa stillféretridarkontot, ska
dessa medel foras 6ver till ett sparkonto som ir forsett med en Sverférmyndarspirr.

Kan du inte sjilv dra ut kontoutdrag varje manad pé stillfdretrddarkontot, begir du av
banken att de skickar hem ett kontoutdrag varje madnad till dig.

Samitliga tillgangar utom stillféretrddarkontot ska vara 6verférmyndarspirrade. Det
innebir att du som stillféretrddare maste ha samtycke frin dverférmyndarkontoret f6r
att kunna rora tillgangarna.

Det finns en del banker, som av tekniska skil, inte kan forse det konto som huvud-
mannen anvinder med Sverférmyndarspirr, om det finns ett bankkort, internetbank
eller Swish knutet till kontot.

Tillgangsforteckning

Inom tva manader fran det datum du f6rordnades ska du limna in en forteckning Gver
din huvudmans tillgdngar och skulder, férutsatt att férvalta egendom ingar i uppdraget.

Det ir forteckningen som ér utgangspunkten f6r din redovisning av uppdraget och
dirfor dr det viktigt att det blir ritt belopp och ritt datum.

Samitliga tillgangar och skulder som huvudmannen har per férordnandedagen ska
redovisas i forteckningen. Samtliga uppgifter ska styrkas med underlag.

Lésore ska bara tas med om det dr ndgon speciell egendom som har ett stort virde till
exempel konstféremal, antikviteter eller liknande.
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Posten -sarskild postadress

Det finns méjlighet att stilla om huvudmannens post till dig som stillféretridare om
det 4r nédvindigt for att skota uppdraget. Detta kallas sirskild postadress.

Kom ihag att det i ett godmanskap krivs huvudmannens samtycke, om han eller hon
kan limna ett sadant, fOr att omdirigera post samt att 6ppna post stilld till honom eller
henne.

Blankett kan du himta pa Skatteverkets hemsida. Den heter ”SKV 7844 Sirskild
postadress”. Du ska inte folkbokféra huvudmannen hos dig.

Huvudmannens ekonomi

Finns det inte pengar pé stillféretrddarkontot sa att det ricker till utgifterna kan du
ansOka om samtycke till uttag frin 6verférmyndarspirrade konton.

Denna ansékan gor du till 6verférmyndarkontoret.

Finns det inte medel som ticker de grundliggande behoven kan du ta kontakt med
socialtjdnsten och anséka om f6rsérjningsstdd. Sakerstill att din huvudman aldrig lever
under vad som socialtjinsten benimner skalig levnadsniva.

Din uppgift som stéllféretridare dr att planera den ekonomi som finns, sa bra som
mojligt f6r huvudmannen. Uppritta girna en budget tillsammans med huvudmannen.

Detta kan innebira att huvudmannen madste dra ner pa vissa utgifter for att klara
ekonomin. Ricker pengarna inte miste utgifterna prioriteras, hyra, el, mat (tink HEM)
och nédvindiga basutgifter betalas forst.

I budgeten bor du som stillféretridare berikna en buffert for oférutsedda utgifter och
om huvudmannen sjilv ska betala arvodet.

Kom ihag!

Huvudmannen ska i regel betala arvodet for stallforetradaren om hon eller
han har skattepliktiga inkomster dver 2,65 prisbasbelopp eller en
formdgenhet dver 2 prisbasbelopp.

Det galler aven om huvudmannen har skuldsanering eller utmatning av
skattepliktig inkomst. Sakerstall att arvodeskostnad ar medtaget i KFM
berakning av skuldsanering/utmatning.

Darfor ar det viktigt att arvodet tas med i berdkningen av budgeten.

Redovisning av uppdraget

Som stillféretradare dr du enligt lag skyldig att redovisa din forvaltning av huvud-
mannens tillgangar till 6verférmyndarkontoret. Férteckningen 4r den forsta delen av
redovisningen och den ligger till grund £6r den forsta arsrikningen. Den ska limnas in
till 6verformyndarkontoret senast den siste februari varje ér tillsammans med en
redogorelse. Redogorelsen dr ockséd en begiran om arvode.

I drsrikningen ska du ta upp alla inkomster och utgifter som din huvudman har haft
under dret. De underlag som ska bifogas redovisningen finns pa sidan 5 pd blanketten.
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Blanketterna Redogérelse och Arsrikning hittar du pa respektive kommuners hemsida.
Séderkoping -Mina sidor -skriv i s6krutan. Valdemarsvik -scrolla ner pé férstasidan till
Genvigar -Blanketter och E-tjdnster -skriv i sokrutan. Blanketterna dr desamma for
bida kommunerna. Blanketterna ér ifyllnadsbara och autosummerande.

Du ir skyldig att I6pande under dret fora kassabok 6ver stillféretridarkontot. Du ska
behalla alla kvitton, fakturor och kontoutdrag varje manad for att kunna styrka de
transaktioner som du gjort i uppdraget. Allt som kommit in och som gétt ut frin kontot
ska kunna f6ljas i din redovisning.

Observera att 6verférmyndarkontoret nir som helst under pigiende uppdrag kan
begira in uppdragets kassabok och verifikationer. Det dr ddrfor viktigt att du som
stallféretrddare har god ordning pa dessa. Kontoutdrag ersitter inte din skyldighet att
som stillféretridare f6ra kassabok och kunna limna verifikationer.

Samtycke fran huvudmannen

Huvudregeln ir att du som stéllféretridare ska ha samtycke fran din huvudman f6r det
du gor i uppdraget. Foér den I6pande férvaltningen beh6vs inte samtycke vid varje
enskild dtgird. Samtycke antas foreligga om inget annat framkommer.

Kan samtycke inte inhdmtas krivs ett likarintyg som sdger att huvudmannen inte kan
limna sitt samtycke. Vid forvaltningsdtgirder av storre vikt som till exempel en
fastighetsférsiljning krivs dven 6verférmyndarkontorets samtycke.

Vid férvaltarskap ér det forvaltaren som bestimmer. Samtycke krivs inte frin huvud-
mannen, men vid férvaltningsatgirder av stérre vikt krivs dverférmyndarkontorets

samtycke. Aven om det inte krivs samtycke frin huvudmannen ir det att féredra om du
som forvaltare kan vara 6verens med din huvudman.

Det dr meningen att huvudmannen ska vara delaktig i de atgirder som en stillfore-
tridare vidtar i den méan det dr moijligt utifrin huvudmannens situation.

Samtycke fran overformyndarnamnden/éverformyndaren

Overférmyndarkontorets samtycke krivs vid:
e Uttag av medel fran konton med 6verférmyndarspirr.
e Kop av aktier.
e Placering i olika former av forsikringar.
o Kop, forsiljning och inteckning av fast egendom eller tomtritt.
e Kop, forsiljning och pantsittning av bostadsritt eller annan 16s egendom.
e Uthyrning av del eller hel fastighet eller bostadsritt.
e Utlaning av huvudmannens egendom.
e Upptagande av lan £6r huvudmannens rikning.
e Drivande av affirsrorelse som medfor bokforingsskyldighet.

e  Arvskifte, samtycket ges innan skiftet verkstills.
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Huvudregeln ir att huvudmannens tillgingar ska vara placerade pd ett sitt som ger
avkastning och tillricklig trygghet for tillgdngarnas bestand.

For f6ljande placeringar krivs inte 6verférmyndarkontorets samtycke:
e Skuldférbindelser utfirdade eller garanterade av stat eller kommun.

e  Skuldforbindelser (obligationer) utfirdade av hypoteksinstitut eller bank, dven
utlindskt bankféretag eller kreditinstitut.

e Andelar i virdepappersfond som avses i lagen (2004:46) om investeringsfonder
eller i utlindskt fondféretag med motsvarande reglering.

Gava

Stillféretridaren kan ombesérja att f6r den enskildes rikning ge bort personliga
presenter (vars virde inte star i missférhéllande till den enskildes ekonomiska villkor).

Det betyder julklappar, fédelsedagspresenter med mera till normala virden. Nir still-
foretridaren ansOker om uttagsmedgivande for sidana presenter, ska Sverférmynda-
renheten gora en skilighetsbedémning.

Som stillféretridare far du inte ta emot gavor fran huvudmannen, det giller dven om du
ar anhérig till huvudmannen.

Foraldrabalken 14 kap 12 §

For dig som stillféretridare rader totalt givoférbud.

Nar stallforetradarskapet upphor

En stillforetridare kan direkt till tingsritten anséka om att stillforetridarskapet ska
upphora.

Uppdraget kan upphéra genom beslut av tingsritten eller i vissa fall verférmyndar-
enheten.

Upphérandet giller fran beslutsdatum om inget annat anges. Avlider huvudmannen
upphor uppdraget pa dédsdagen. Det innebir att du inte far utféra nagra atgirder eller
ekonomiska transaktioner for huvudmannen/dédsboets rikning efter avslutsdatum.

Nir uppdraget upphor ska du som stillféretridare gora foljande:

e Limna 6ver forvaltningen till huvudmannen, den eftertridande
stillféretradaren eller dédsboet.

e Om huvudmannen avlidit, meddela 6verférmyndarkontoret detta direkt och
vem som foretrider dédsboet. Uppdraget upphér samma dag huvudmannen
avlidit. Meddela dédsboet att detta kan fé sta for stallforetrddarens arvode.

e Uppritta slutredovisning inom en ménad frin upphérandedatum (pd samma
sitt som du tidigare upprittat drsredovisning) for tiden fram till
upphérandedatum.
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e  Samtliga verifikationer och handlingar som tillh6r din uppdragstid ska sparas i
tre ar. Darefter ska de 6verlimnas till huvudmannen eller den som foretrader
honom eller henne.

e  Huvudmannen, eftertridande stillf6retridare eller dddsboet har méjlighet att
vicka talan om skadestind inom tre ar efter att uppdraget har upphort.

Entledigande/upphdrande

Som stillféretridare kan du nir som helst begira ditt entledigande fran uppdraget. Du
miste dock kvarstd i uppdraget till dess att en ny stillforetrddare kan férordnas.

Overférmyndarnimnden kan pa eget initiativ besluta att entlediga en stillféretridare
som inte anses limplig. Du blir da entledigad med omedelbar verkan. Beslutet kan
overklagas till tingsritten.

Om stallforetradaren avlider

Avlider stillféretridaren dr det dennes dédsbo som maste avsluta uppdraget samt
uppritta en slutredovisning. Som stillféretradare dr det darfor viktigt att du informerar
dina nirmsta anhoriga om ditt uppdrag, och vilka skyldigheter de har om du avlider.

Tillsyn och sekretess
Overféormyndarndmndens / éverférmyndarens tillsyn

Overférmyndarnimnden/éverformyndaren utévar genom 6verférmyndarkontoret
tillsyn 6ver samtliga gode min, férvaltare, sirskilt férordnade virdnadshavare (SFV)
och fé6rmyndare 1 kommunerna. Férutom den granskning som gors av stillféretridarnas
arliga redovisningar genomférs ocksa kontroller av stallféretrddarna drligen. Déirutdver
utreds eventuella synpunkter som kommer in pa hur stillféretrddarna skoter sina

uppdrag.

Overférmyndarnimnden kan besluta om att entlediga en stillféretridare om det finns
skl till det. Overférmyndarnimndens/éverférmyndarens och kontorets uppgift dr att
se till huvudmannens bista.

Tillsyn éver Overférmyndarndmnden / Overférmyndaren

Overférmyndarkontorets verksamhet star under Linsstyrelsens tillsyn. Nir det giller
myndighetsverksamheten under férvaltningslagen dr det justiticombudsmannen (JO)
som utbvar tillsyn.

Vem tar emot synpunkter?

Synpunkter pa en stillféretridares agerande kan limnas till 6verférmyndarkontoret. Har
du synpunkter pa 6verférmyndarkontoret eller 6verférmyndarnimndens/
overférmyndarens agerande dr det linsstyrelsen som du kan vinda dig till. Géller det
formella fragor om myndighetsverksamheten ér det justiiecombudsmannen (JO) som
svarar for tillsynen.

Sekretess

Overféormyndarnimndens/éverférmyndarens verksamhet omfattas av sekretess enligt
32 kap 4-5 §§ i lagen (2009:400) om offentlighet och sekretess. Huvudmannen har dock
alltid ritt att ta del av de handlingar som finns i akten for forvaltar- och/eller
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godmanskapet. Huvudmannens make/sambo och de nirmaste anhoriga enligt
arvsordningen har ocksd den ritten.

Overférmyndarnimnden/éverformyndaren och anstillda tjinstemin pa
overférmyndarkontoret har en lagstadgad tystnadsplikt. Stallforetrddarna har ingen
formell tystnadsplikt, men det foreligger en moralisk tystnadsplikt.

Arvodet

Stillféretridaren har enligt 12 kap 16 § Foraldrabalken rtt till ett skiligt arvode och
ersittning for utgifter inom uppdraget. Berdkningen av arvodets storlek bestdms utifrin
uppdragets omfattning som arligen redovisas i Redogérelseblanketten samtidigt som
arsrakningen limnas in.

19. Frivillighjalp

Som stillforetradare ar du spindeln i natet. Du ska se till att andra, runt
omkring din huvudman, agerar.

Det ir inte stallféretrddarens uppgift att handla klider och mat, ta med huvudmannen
pd promenader, resa med huvudmannen och liknande.

Minga stillféretridare gbr dven detta, men det 4r viktigt att komma ihdg att man da inte
utfor dessa sysslor i egenskap av stillféretridare. Eftersom det inte ingar i uppdraget
finns det inte heller méjlighet att f4 arvode for dessa sysslor.

Naturligtvis dr det omtinksamt att utféra sidana handlingar och det ér inte nagot du
inte far gbra. Det giller bara att komma ihag vad som ingar i ditt uppdrag och vad du
viljer att géra ddrutdver.

Fixartjanst

I bade Soderk6ping och Valdemarsvik finns stod att fa vid enskilda uppdrag fran
Fixartjanst. Tjansten dr riktad mot dldre personer 1 S6derképing, och 1 Valdemarsvik
kan béde dldre samt den som har en funktionsvariation fa hjilp av Fixartjanst. G4 in pa
respektive kommuns hemsida och lds mer om vad just din huvudmans kommun kan
hjilpa till med.

Frivilligcentralen Bla porten

I S6éderképing finns Frivilligcentralen Bla Porten som férmedlar kontakt mellan de som
vill ha gemenskap och st6d och de som vill vara stodet till en medminniska som dr Gver
65 ar. For mer information gi in pa kommunens hemsida och skriv frivilligcentralen i
s6krutan
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20. Stallforetradares skadestandsskyldighet

Som god man eller férvaltare kan du bli skadestandsskyldig om du avsiktligen eller av
virdsloshet orsakar ekonomisk skada f6r din huvudman. Detta regleras i 12 kap 14 §
torildrabalken.

Skulle arsrikningen ha fitt en anmirkning av 6verférmyndarférvaltningen vigs detta in
1 beslutet om skadestand. Stillféretridaren kan, enligt 16 kap 6 § férildrabalken, vinda
sig till tingsritten och begira frihet frin skadestind.

Tidsgrans for begaran av skadestand

En begiran om skadestand kan limnas av en behérig person, exempelvis
huvudmannen, inom tre ar fran det att redovisningshandlingarna har limnats 6ver. Om
begiran inte limnas in innan dess ér ritten forlorad. Detta giller inte om gode
mannen/forvaltaren har gjort sig skyldig till brott. D4 ar preskriptionstiden 10 ar.

En god idé att teckna en ansvarsforsakring

Det finns inte ndgot forsikringsskydd som ersitter skadestandsansprak fran
huvudmannen mot sin gode man. Eftersom huvudmannen 4r uppdragsgivare giller
varken kommunens forsikringar eller den hemfdrsikring du kanske har som
privatperson.

Ett felaktigt beslut eller en bortglémd faktura kan fa stora konsekvenser och du kan bli
stimd. D4 miéste du som ansvarig betala med eget kapital. Du har dock méjlighet att
teckna en ansvarsforsikring. Foreningar for stillforetridare erbjuder forsikringar for
gode min/forvaltare.
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21. Foreningar for stallforetradare

Att vara god man eller forvaltare dr ett lagreglerat frivilligt uppdrag, men uppdragets
innehall 4r inte alltid klart. Det kan omfatta vitt skilda uppgifter, fran hjilp att skéta
ekonomin, till att kolla att hemtjinst eller virdpersonal gér det som ska goras.

Uppdraget ir ofta formulerat si att man ska bevaka ritt, férvalta egendom och sétja f6r
person, vilket dr vida och allminna formuleringar, ofta fir man dirfér handla sa gott
man kan. Det kan da vara bra att ha nigon att tala med, ndgon som har egen erfarenhet.

Vi vet att manga gode min ofta stills inf6r situationer som 4r helt nya och som kan vara
svara att hantera, det kan rora huvudmannens ekonomi eller allmianna halso- tillstind
med mera. Manga gode min har darfér uttryckt intresse fOr att ta del av andras
erfarenheter och synpunkter. Konkreta svar pé frigor om hur kan man 16sa ett specifikt
problem, hur ska man f6rhalla sig till skilda friagor.

Vi vill utifrin detta rekommendera er att ta del av information fran bide Riksforbundet
Gode min och Férvaltare -RGMFE och Riksférbundet for frivilliga samhillsarbetare.

www.rgmf.se
http:/ /www.tfs.se/ frivilliguppdragen/gode-man-och-férvalta

Diir hittar ni anvindbara linkar, lagar och férordningar, goda rdd och allmin
information till stillféretridare. De bdda féreningarna erbjuder medlemskap samt
forsikringar kring om en tvist eller skadestdandsfriga uppstar.

Poddtips

Det finns dven en podd for stillfretridare som gar att ladda ner frin ndgon av apparna:
Spotify, Podbean, Google Podcasts, Podcaster eller genom hemsidan
www.gmfpodden.se

Tack for din insats!

44 (45)



Overférmyndarkontoret 45 (45)

Soéderkdpings kommun
Valdemarsviks kommun

Kontakt
Handlaggare

Telefon: 0121-182 90
E-post: overformyndaren@soderkoping.se

Overférmyndarens besékstider
Besok bokas enligt dverenskommelse i S6derképing och Valdemarsvik.

Besoksadress

Kommunhuset, Stordngsallén 20, S6derképing
Funkishuset, inging fran Garvaregatan, Valdemarsvik

Postadress

Overférmyndaren
614 80 Séderkoping

Uppdaterad januari 2025.



