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Undantag for digitalt bevarande av handlingar

Syfte

Stéd for verksamheterna vid bevarande av handlingar

Ansvarig i verksamheten
Respektive verksamhetschef och enhetschef

Stoddokument

Detta dr en bilaga till Rutin for att skanna och bifoga handlingar till digital
personakt.

Allmant

For att ga over till e-arkiv behover de fysiska handlingar som inkommer till
verksamheten kunna digitaliseras och ersitta den fysiska handlingen genom sa kallad
ersittningsskanning.

Handlingar inkommer till verksamheten pd en mingd olika sitt. Det inkommer
handlingar via post, e-post, fax, personlig inlimning och olika webformulir.

Att ersdttningsskanna en handling innebdr att inkommen handling skannas in i ett
verksamhetssystem och att den inkomna handlingen efter kvalitetsgranskningen av den
skannade handlingen gallras. Det innebir att for att kunna ersittningsskanna handlingar
beh6éver man ta hiansyn till vilken typ av information som handlingen bir och om det ar
mojligt att fora 6ver informationen utan att den forstors till digitalt format. I vissa fall
kan man behéva ta hansyn till bevisvirdet av den fysiska handlingen.

Handlingar med underskrifter som kan beh6va bevaras dr egenhandigt undertecknade
handlingar dir dktheten kan ifragasittas och dir lagstiftningen stiller krav pa underskrift
som t ex fastighetskop.

Till verksamheten kommer manga olika typer av handlingar som bade dr kopior och
originalhandlingar. Ansékningar och 6verklaganden kraver inga underskrifter och kan
darfor sparas i digital form aven om handlingen inkommit pa fysiska papper.

Under utredningen har ett antal handlingar identifieras dér originalet ska behallas i
pappersakt dven efter inskanning.

Enligt Arkivlagen (1990:782) och Socialtjinstlagens krav pa dokumentation ska vissa
handlingar bevaras i original aven om de har skannats. Detta beror pa att originalet har
ett hogt bevisvirde, innehaller autentiserande element (t.ex. underskrifter, staimplar) eller
omfattas av sirskilda lagkrav. En digital kopia kan inte alltid garantera samma juridiska

giltighet.
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med klient

Handlingstyp Exempel Hinvisning
Avtal, kontrakt och Placeringsavtal f6r familjehem RA 29-2018/4422, SoL.
overenskommelser eller HVB, 6verenskommelser 11 kap, OSL 26 kap

Beslut med rittslig verkan

LVU-beslut, LVM-beslut,
adoptionsbeslut,
Faderskapsirenden

RA 29-2018/4422, Sol.
6 kap, OSL 26 kap
Lang sekretess (70 ar
enligt OSL kap. 20)

Handlingar med krav pa Samtyckesblanketter, fullmakter | RA 29-2018/4422, SoL.
originalunderskrift 11 kap, OSL 26 kap
Handlingar med Dokument med sigill, stimplar, | RA 29-2018/4422
tekniska/fysiska egenskaper vattenstimplar

Virdehandlingar eller Skuldebrev vid ekonomiskt RA 29-2018/4422, SoL.
sikerhetsdokument bistand 4 kap

Handlingar med sarskilda Internationella RA 29-2018/4422, SoL.
lagkrav pa originalformat adoptionsirenden 6 kap

Ovriga handlingstyper som inte far gallras

¢ Protokoll med originalsignaturer som ir juridiskt bindande.

¢ Testamente och bouppteckningar.
¢ Handlingar med kulturhistoriskt virde eller som omfattas av arkivlagen.

Varfor maste originalet bevaras

e Bevisvirde — Originalet behovs vid tvist eller rittslig prévning.
e Autenticitet — Skanning kan inte alltid dterge signaturer, stimplar eller materialegenskaper.
e Lagkrav — Arkivlagen och Socialtjinstlagen kriver bevarande for rittskipning, foérvaltning

och forskning.

e Informationsforlust — Risk att detaljer gar férlorade vid skanning (firg, kontrast, struktur).



