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1 Andringshistorik

Har kommer dndringar att noteras sa att du kan se vad som ar nytt jamfort med tidigare releaser

Version Datum Ansvarig Andring
11.0_w12 2022-03-25 Carita 7.4 Paminnelser, nytt avsnitt
Valtersson 9.1 Lifecare arvodeshantering for Resursregister
VoO, ny bild
11.0_w38 2022-09-28 Carita 3.2 Konfiguration for tillval, ny text
Valtersson 3.2.1.1 Systemkonfiguration, ny bild

3.2.1.2 Kortkod for beslutstyp, nytt avsnitt

3.3.1 URL:er och funktionsbehdrighet, ny text
3.3.1.1 URL:er for tillvalet hantering av arvode,
nytt avsnitt

3.3.1.2 Funktionalitet via Lifecare handlaggare, ny
text

7.5.1.3 Journalanteckningar, nytt avsnitt

9.1 Lifecare arvodeshantering for Resursregister
VoO, ny text samt flera nya underliggande avsnitt.

11.0_w42 2022-10-21 Carita 3.2.1.2 Konfigurera sokvag-bearbetning fil till
Valtersson I6neintegration, nytt avsnitt
7.5.1.3 Journalanteckningar, ny bild och text
9.1.2.5 Bearbetning- skapa fil for I6neintegration,

ny text
3.3.3 Dataurval, ny text och bild
12.0_wO03 2023-01-20 Carita 3.3.1 URL:er och funktionsbehdérighet, ny text
Valtersson 4 Meny, ny bild och text

5 Hemskarm, ny bild och text

7.5 S6k person, ny rubrik, bild och text
7.5.1.3 Journalanteckningar, ny text och bild
7.5.1.4 Akddokument, nytt avsnitt
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2 Inledning-syfte

Detta dokument beskriver ”Lifecare Resursregister VoO”.

Lifecare Resursregister VoO ar en modul som syftar till att underlatta administrationen kring
de brukare som har fatt beslut om kontaktperson SOL/LSS, dagverksamhet/sysselsattning SOL
eller daglig verksamhet enligt LSS och dar kommunen vill hitta en |lamplig resurs.

| Lifecare Resursregister VoO hanteras ett register med olika resurstyper som ska finnas
tillgangliga. Pa kontaktpersoner som ldggas in i registret registreras intressen/kompetenser
och pa dagliga verksamheter registreras inriktning och antal platser. Dessa uppgifter kan sedan
hanteras som krav och 6nskemal for att systemet sedan ska hitta en matchande resurs till de
brukare som star i ko.

En forutsattning for att kunna anvanda Lifecare Resursregister ar att handlaggaren arbetar i
Lifecare Handlaggare, som efter att beslut har fattats registrerar vilken resurstyp och
eventuella krav och 6nskemal som brukaren har.

| Lifecare Resursregister finns ocksa majlighet att utreda de personer anmaler sitt intresse av
att bli en resurs, kontaktperson.

Utover detta sa finns ett tillval som gor det mojligt att hantera arvodering och omkostnader for
de resurser som ar ndgon form av uppdragstagare, ex kontaktperson, familjehem/stédfamil;.

Anvandarkrav: For att anvandaren ska kunna anvéanda modulen kravs grundlaggande
kunskaper i Lifecare samt att anvdandaren har last och féljer handboken
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3 Systemadministration

3.1 Procapita

3.1.1 Procapita klartext
| Procapitas klartextregister finns det tre klartexttyper som behoéver konfigureras for att kunna
hantera de resurser som ska matchas mot brukarna.

3.1.1.1 Klartext Resursmodul resurstyp

Bild 1 Hdr konfigureras de resurstyper som ska anvdndas

Har konfigureras klartexter for de resurstyper som ska anvandas, exempelvis daglig
verksamhet, kontaktperson, familjehem/kontaktfamilj. Eventuellt vill man lagga upp olika
klartexter for daglig verksamhet, ex dagverksamhet-dldre, sysselsattning osv.

Att lagga upp olika klartexter for de resurser som ska hanteras, paverkar vilka resurser som
anvandaren ska vara behdrig att arbeta med, da man dven ska ge anvandaren behorighet att
arbeta de resurstyper som ni lagt upp.

Klartexten ska aven konfigureras med extrainformation om resurstyp.

Extrainformationen styr om klartexten ska “tolkas” som en daglig verksamhet eller
uppdragstagare, sa att ratt uppgifter kan laggas in i registret.
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3.1.1.2 Klartext Resursmodul daglig verksamhet

Katext }
P s TR YN ... o cgis verksaher A
Klatester

Klattext |

Tetlangd 180
r

Cale
Djuskistsel
Fastighetsskitsel
Konsthantverk.
Media
Atervinning

Har konfigurera de inriktningar som ska kunna registreras nar verksamheterna laggs upp i
registret

3.1.1.3 Klartext Resursmodul kompetenser

Klartext l
Klartext grupp | <28 | | Typ av klatest tesursmodul kompetenser
Flartexter
Klartest |
Textlangd 160
r
Dijurintresse
Film
usik
Sport

Teckensprik

Har konfigurera de kompetenser/intressen som ska kunna registreras pa de personer som
laggs upp resursregistret, dvs dar resursen ar typad som uppdragstagare i klartextregistret.
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3.1.1.4 Klartext beslut

For de beslut som registreras pa brukaren och som ska hanteras i resursregistret, markera "Till

resursmodul”
Karext ‘
Kiatest rupp [<All> 1| ypaviaten  [Bestat =1 | akivrinakie [AkGv 5]
Klartexter Extrainformation
Kattest  [Ball Kontakiperson SOL Beshtstp [Beslut st bestdlisyerkotiis -]
Textiangd 50
Bevakning
I Inakiiv Bevakningsnbrc e bEdaiEe =
5| = ]
Bifall Herntjnst 4 kap § 2a Sol. ~
it vt Bt Fow Tom
Bifall heriznst BB * Obligatorisk * Obligatorisk " Obligatorisk
Bifall HSL-3tgarder  Farfyllasi  Farfyllas i ® Farfyllasi
Bitall kontaktperson  Férejfyllasi  Farejfyllasi  Farejfyllasi

Bital Kottidsplats - Carns I Ejtill delegation I~ Anhérigbidrag
Bifall karticstlsyn I” Assistansersatining I~ Habilitering
Bifall karticsvistekoe I™ Nivé obligateriskt (daglig verksamhet) [~ Boendebeslut
S‘ﬁ: ‘:;;EQE“W‘EE I™ Jamstalid bistndsbedémning I~ Process sverklagan
il

Bitall omyrdnacsinatser S0L =

Bifall ordinerad medicin iy

Bifallpaliativ plats - Carinas I Swatteverket

Biall personl assistans LAGS

Bifall personl assitans L3S

Bifall prsonlg assitent Staisc

Bifal sk resa
Bifall Riksfadinst
Bifal 3d ach stad

Beslut enligt SOL
[Korntaktpersan |
Insatser enligt 9§ LSS

[DAvGsarsenics
| JBocnde bam och nga i bostad med sérskid service

[ TBoende bam.
Boende vusma
Bial vaselvirdsplals - Carnas [(JBoends vuma
[Daglg verksamhet
Bifallverlagen avaiter i)
Bital/Beshi0l [Kottdsttyn o skokmgdom ver 124
BifallBeshil2 (ortdsv
OV test avviss anstkan oo
Delaslaa Hetisnst - [FPersoric sssstert

Bild 2 Klartext for beslut

Denna markering medfor att nar beslutet ar registrerat da kan handlaggaren fylla i resurstyp,
krav och 6nskemal sa att beslutet darefter hamnar i kén. Det dr endast pa beslut som
registrerats i Lifecare Handlaggare som denna mojlighet kommer att finnas

3.1.2 Klartexter for att utreda resurs

For att hantera utredningar av personer som vill bli resurser, dvs nagon form av
uppdragstagare sa behover nya klartexter skapas. De flesta klartexttyper dr sddana som redan
hanteras da ni arbetar med utredningar i Lifecare Handlaggare.

Har kommer en lista pa de klartexter som ni behéver administreras:

Akt/Journaltyp-Utredningar avseende resurser ska hanteras i en sarskild akt, darfor behéver
en separat akttyp ldggas upp sa att dessa utredningar ej sammanblandas i den akt dar brukares
utredningar hanteras. Personer som vill bli uppdragstagare utreds enligt lagrum SOL.

OBS! Nar gallring ska utforas i systemet sa gors det utifran Akttyp.

Aktualisering-lagg upp de aktualiseringstyper som ska hanteras i systemet. Aktualiseringen
behover fa markering “Konfigurerad for Lifecare och “Konfigurerad fér Resursmodul”. Om ni
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tidigare har arbetat i Procapita sa rekommenderas att nya klartexter laggs upp for de
aktualiseringar som ska hanteras i Lifecare.

Aktualisering fran vem-lagg in de val som ska kunna fyllas i nar en aktualisering registreras.

Beslut-lagg in de beslut som handlaggaren ska kunna registrera i utredningen av resursen.
Dessa beslut bor vara av typen ”Beslut” eftersom dessa beslut inte ska verkstallas. Det kan
dven behovas en beslutstyp ifall ni ska kunna besluta att inte inleda utredning fran en
aktualisering.

Insatskategori-lagg upp de insatskategorier som ska anvandas i systemet. Rekommendationen
ar att en insatskategori enbart ska anvands for ett lagrum.

Samtycke-typ av kontakt- lagg upp de typer av kontakter som ska kunna registreras vid
samtycke, exempelvis Annan myndighet. | sjdlva samtyckesvyn gar det sedan att namnge
vilken myndighet samtycket géller.

Utredningstyp-lagg upp de utredningstyper som ska anvandas vid utredning av resurser.
Utredningen ska konfigureras mot en av den Akttyp som lagts upp i klartextregistret.
Utredningen behover fa markering “Konfigurerad fér Lifecare och “Konfigurerad fér
Resursmodul”.

3.1.2.1 Styruppgifter

Under styruppgifter styrs de klartexter som lagts upp sa att de anvands pa ratt satt i systemet.

L=

<|

3

Bild 3 Styruppgifter
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Lagrum- har ska bade utredningstyp och Insatskategori styras mot ratt lagrum och endast ett
lagrum.

Utredningstyp- for att kunna registrera beslut i sa behover insatskategori styras till den
utredningstyp som ar konfigurerad for att utreda resurser.

Insatskategori- har behover beslut styras till de insatskategorier som ska anvandas for att
registrera beslut gallande person som vill bli resurs.

3.1.2.2 Insatskategori

Den insatskategori som ska anvandas vid utredning av resurser behoéver konfigureras med ett
startdatum.

= 3 Mina sidor fecleb218]

Alla

Sls| A4

[ S0L e

x4 Min nk (ibatans)

Mea shter

M sikr bocsb218)

St

oA Egen Gunnars [Tryck 71 51 bl oM TS Jcbu

Bild 4 Konfiguration av insatskategori

3.1.2.3 Handldggarregister

De handlaggare vars namn ska kunna anvandas pa bl. aktualiseringar, utredningar och beslut
ska markeras i handlaggarregistret:

-IBIC-handlaggare (galler oavsett om utredning gors i Lifecare handlaggare eller Lifecare
resursregister)

-Beslutsfattare
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Handlaggare behover kopplas mot den/de exakta organisationsenheter som de ska kunna
knyta sina utredningar till, dvs. det gar inte enbart att knyta handlaggare pa en 6verniva i

organisationstradet.

Vi rekommenderar att handldggaren ges samma id som sitt TSS-anvandarid, da det innebar att
vissa funktioner kommer att underlattas, exempelvis automatiska filtreringar pa startsidan av
sadant som ar relaterat till handlaggaren.
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3.2 Konfiguration for tillval

Detta ar konfiguration som behover goras for att de som har tillvalet ”Lifecare hantering av
arvodering for resursregister VoO".

OBS! Forutsattningar for att arbeta med detta tillval &r att kommunen jobbar i Lifecare
handlaggare och Lifecare avgifter och dar gatt over fran FTB till Lifecare Ekonomikonfigurering.
Utover detta sa gor vi aven en lasning mot det prisbasbelopp som hanteras i vyn ”Kunduppgift-
avgifter”, ifall att arvoden/omkostnader registreras med en procentsats.

3.21 Systemkonfiguration
| denna vy gar det att hantera tva klartexttyper ”“Resursmodul resurstyp” och “Milersattning”

OBS! Om ni sedan tidigare lagt in klartexter for "Resursmodul resurstyp” i Procapita da ar
dessa synliga i denna vy.

Hem / Klartexter

< Hem =0 TR e I Meny

Klartexter

Daglig verksamhet
esursmodul resurstyp

Namn
Kontaktpersan

Dagverksamhet Demens Klartext typ
Resursmodul r

Resursmodul resurstyp dul resurstyp

Status

Aktiv

Familjchem
Resursmodul resurstyp

Kontaktperson
Resursmodul resurstyp

Lonetyp
m

Milsersattning 2022 tBnetyp arvode
Milersating e

Lénetyp omkostnadsersattning

Lénetyp forlorad arbetsfértjanst
4444

Bild 5 Klartexter

For att lagga till en ny klartext, klicka pa T Lé8g il klartext
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Hem / Klartexter / Lagg il lartext

< Klartexter Bo '57“H’TF"1‘_ = Meny

Klartexter
Klartext Klartext typ Status

Familjehem Resursmodul resurstyp @) Akiiv Inakiny
Resurstyp Lénetyp Lénetyp arvode

Uppdragstagare v
Lénetyp Lénetyp férlorad
omkostnadsersattning arbetsfortjanst

Avbryt Spara

e Klartext, fyll i namnet pa klartexten, ex kontaktperson

e Klartexttyp, valj den typ du &r pa vag att skapa

e Beroende pa vilken typ av klartext du valt, sa kan ytterligare falt visas.
e Klicka pa Spara

Om du vill andra nagot pa en klartext, klicka pa # Andra Kartext

ccar / Lagg il Klartext

< Klartexter E_o 197;4122”“‘ = Meny
Klartexter
Klartext Klartext typ Status
Milersarming 2022 Milersattning v @) Alaiv Inakiiv
Belopp Datum from Datum tom
3050 2022-01-01 T 2022-12-31

Bild 6 Klartext fér milersdttning

Milersattning, denna klartext anvands for att lagga in belopp fér milersattning och for vilken
period som beloppet giller. Kom ihag att en ny klartext kan behdva konfigureras nar beloppet
for milersattningen fordndras.

OBS! Denna klartexttyp ar inte synlig i Procapitas klartextregister
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Hem / KartEaer / Andra kiartext

€ Klartexter 52 197412217F01

Klartexter

Klartext Klartext typ Status

Resurstyp Lonetyp arvade Lonetyp omkestnadsersattning

Lénetyp férlorad arbetsf Lénetyp mil

Bild 7 Klartext for Resursmodul resurstyp

Resursmodul resurstyp, pa de klartexter som ar typade som uppdragstagare, dar kan uppgift
om lonetyper konfigurera ifall den uppgiften senare kan behova félja med pa den fil som ska
integreras mot I6nesystemet. Uppgift om vilka Ionetyper som ska laggas i pa klartexten finns i
[6nesystemet.

OBS! Falten for Iontetyper ar inte synliga i Procapitas klartextregister

3.2.1.1 Kortkod fér beslutstyper

| denna vy gors en konfiguration for att styra de kortkoder som &r aktuella att anvanda for de
kostnader som registreras pa resursen. Kortkoden styrs mot de beslut som resursens uppdrag
grundar sig pa. Dvs konteringen for arvoderingen kan vara olika beroende pa om resursens
uppdrag avser en brukare som ar beviljats kontaktperson eller familjehem. De kortkoder som
ar valbara ar sadan som lagts upp i Lifecare ekonomikonfigurering.

OBS! En forutsattning for att kunna jobbar med arvodering till resurser ar att kommen jobbar i
Lifecare avgifter samt gatt 6ver till Lifecare ekonomikonfigurering.

Page 15 of 87



'+ tietoeucy

Lifecare Resursregister VoO Handbok Version 12 Release w.03
Tietoevry Care 2023-01-20

Herr 1 Ktk for beslurstyper

¢ Hem = sz

Kortkod for beslutstyper

Beslut
Bifall Kontakiperson SOL

Bifall daglig verksamhet Lss
Kortkader

Bifall dagverksamhet S0L HFERION,

Bifall kentaktperson
Bifall Kontaktperson SOL
Bifall ledsagning SOL

Bifall Lss

e Markera det beslut dar kortkoder ska kopplas

e Klicka pa & Andra/Ta bort kortkod

= 19741221TF83

Kortkoder

ARVLEDOT B «rersoner

Aubryt “

e Markera de kortkoder som &r aktuella att kunna anvandas

o Kiicka p2 RS

3.2.1.2 Konfigurera sékvig-bearbetning fil till Ioneintegration
En forutsattning for att kunna kora bearbetningen ”Fil till Ioneintegration” ar att det finns en
konfigurerad s6kvag till den mapp dar filen ska sparas ned.
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En tekniker behover hjdlpa till att konfigurera metavardet for
Welfare.Agent.GetFile.RootFolder, detta galler oavsett om ni kor en lokal installation eller om
ni ar en Saas-kund (Lifecare i moln).

Den fil som skapas vid bearbetningen kommer alltid fa denna namnsattning

0000

"Loneposteraaaamm”, exempelvis filen for oktober 2022 kommer heta ”Loneposter202210”.
upp

Filen som skapas upp ar av typen XML och har ett generellt utseende. Denna fil behdver sedan
mappas mot kommunens |6nesystem. For att fa hjalp med detta kontakta TEIS.

OBS! Om det g6rs en omkérning av bearbetningen som redan gjorts, da kommer den sparade
filen att skrivas 6ver men fa ett nytt uppdateringsdatum

3.3 TSS

3.3.1 URL:er och funktionsbehérighet
Vi rekommenderar att det byggs specifika roller som kan tilldelas de anvdandare som ska arbeta
i Lifecare resursregister.

Har foljer en beskrivning av de URL:er som kan tilldelas till rollerna.

EC.Ansékan- denna ger atkomst till vyn for att kunna registrera aktualiseringar
Funktionsbehorighet:

-skapa ansdkan/anmaélan

-andra ans6kan/anmaélan

-ta bort ansokan/anmalan

EC.CWPersonuppgifter-ger atkomst till vyn personuppgifter for resurser
Funktionsbehorighet:

-ny

-ta bort

-tillat inte namn och adressandring

-andra

-andra avisering

-andra skyddad adress

-dndra skyddad folkbokforing

EC.Resursregister- denna ger rollen behorighet att lagga upp resurser och arbeta med de
beslut dar matchande resurs ska hittas. Fér de som har tillvalet for att hantera arvodering sa
ger den ocksa atkomst till vyn “Kortkod for beslutstyper”.
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EC.ResursregisterAdmin- denna ger atkomst till en behorighetsvy dar man administrerar vilka
resurstyper anvandaren ska kunna arbeta med.

EC.ResursregisterAktDokument- denna ger atkomst till vyn Aktdokumentation
Funktionsbehdorighet:

-skapa

-dndra

-ta bort

EC.ResursregisterJournalanteckn-denna ger atkomst till vyn Journalanteckning
Funktionsbehorighet:

-skapa

-ta bort osignerad journalanteckning

-ta bort signerad journalanteckning

-dndra

EC.Utredning-denna ger atkomst till de funktioner som behdvs for att kunna utreda resurser.
Funktionsbehorighet:

-skapa

-dndra

-ta bort

EC.WebldnkarAdmin- denna ger atkomst till vyn dar webldnkar kan administreras till roller.

3.3.1.1 URL:er for tillvalet “Hantering av arvodering”
Har beskrivs de URL:er som behovs for att kunna hantera arvodering pa resurser

EC.AttestLén- ger atkomst till vyn Attest 16n, dar vi hanterar funktioner for att ta fram det
underlag som ska attesteras och att skapa upp den fil som ska anvandas for I6neintegrationen.
Funktionsbehorighet:

-attestera I6neposter, innebar att ej attesterade poster kan attesteras

-hantera I6nebearbetning Skapa fil for I6neintegration, medfér behorighet att starta
bearbetning for att ta fram fil som ska integreras till I6nesystemet

-hantera I6nebearbetning Skapa Iéneposter fér attestering, medfor behorighet att starta
bearbetning for att ta fram de I6neposter som ska attesteras

-IGs lénerapportering, medfor behorighet att géra en generell l1asning av fliken l16ner pa
resursen, sa att inga nya loneuppgifter kan registreras under tiden man arbetar med
attestering av poster och skapa fil for [6neintegration
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Grunddata

Egenskaper for URL EC.ResursregisterAttestLon

Mamn |EI:. Resurgregisterditestlon

Beskrivhing |

URL |

Funktioner

[w]Attestera loneposter

Hantera lonebearbetning Skapa fil far laneintegration
Hantera lonebearbething Skapa ldneposter far attestering
L3 lonerappartering

[w] T a bort attesterad post

Ta bort g attesterad post

Version 12 Release w.03
2023-01-20

EC.Klartext-ger atkomst till vyn Systemadministration dar klartexter kan hanteras ifall man har

tillvalet gallande arvodering

3.3.1.2 Funktionalitet via Lifecare Handldggare

Vissa systemansvariguppgifter hanteras i Lifecare Handlaggare via befintlig funktionalitet.

e Dokumentmallar som ska anvandas i utredningen

Ta gdrna hjalp av den som redan ar systemansvarig for Lifecare Handlaggare. Om ni
anser att denna behorighet ska tilldelas en person fran utférarorganisationen som inte
haft den behorigheten tidigare, da behover en separat roll byggas som innehaller

URL:en "EC.HandlaggarAdmin”.

e Borttag, om en utredning skapats upp av misstag pa en person sa kan den tas bort via
samma borttagsvy dar systemansvarig tar bort utredningar pa brukare

e Rubriker for journalanteckningar

Da utredningar for resurser gors enligt lagrum SOL sa anvdands samma typ av
journalanteckningsrubriker som vid handlaggning enligt SOL som sker i Lifecare
Handlaggare. Detta betyder att om fler journalanteckningsrubriker ska anvéndas sa

sker administrationen av dessa i Lifecare Handlaggare

3.3.2 Anvandare

De personer som ska arbeta med Lifecare Resursregister ska finnas upplagda som anvédndare i
TSS. Detta géller oavsett om anvandaren har sin tillhorighet i en utférarorganisation.
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OBS! Om anvéndaren inte finns i TSS sedan tidigare men finns i Lifecare Utforare. Da
rekommenderas att anvandaren ges ett TSS-anvid som blir sasmma som signaturen fran
Lifecare utforare forutom @-tecknet.

333 Dataurval

Dataurval behover sattas for de anvandare som ska jobba med utredningar i Lifecare
Resursregister. Det ar dataurvalet som styr vad anvandaren ar behdrig att se och hantera i
systemet utifran var i organisationstradet som uppgifterna ar kopplade.

De anvandare som ska utreda resurser behéver fa dataurval pa Aktualisering och Utredning.
Anvandaren behover dven fa dataurval for journalanteckningar och mot den férvaltning som
journalanteckningarna ska tillhora.

=] (o 3] e

[y
T - o asagliocan Sedes 198110

iy 1 fee ip i

Bild 8 Dataurval

e Gatill vyn VoO.Dataurval, vilj sedan vilket dataurval som ska hanteras, ex Utredning
eller aktualisering

Tips! For att minska ner det valbara urvalet av klartexter sa kan dven lagrum vdljas

e SOk fram och markera den anvandare som dataurval ska konfigureras for
e | faltet valbara, markera en eller flera utredningstyper

e | filtet Organisation, markera en eller flera enheter

>

e Klicka pa

e Spara, klicka pa Al (ctri+s)
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Farvalnng

B> SOL Vied och Doscageliatrngen
Vird och Dumscgefarvabringen

Ga till vyn VoO.Dataurvallournalanteckning

So6k fram och markera den anvandare som dataurval ska konfigureras for
e Vijlagrum
e Vilj forvaltning

>

e Klicka pa

e Spara, klicka pa Al (ctri+s)
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3.4 Administration Lifecare Resursregister

34.1 Behorighet till resurstyper

| denna vy administreras vilka resurstyper som anvandaren ska arbeta med i resursregistret,
dels for att kunna lagga upp resurser, dels vilka beslut som anvandaren kan arbeta med vid
matchningen av att hitta en lamplig resurs.

aaaaaaaaa

Bild 9 Finns mgjlighet att ge anvdndare behdrighet att arbeta med olika resurstyper i resursregistret

e Klicka + Laggtil p3

e Anvandarid, sok och markera anvandare (skriv hela eller delar av tss-
anvandarid).

e Markera resurstyper
e Ovrigt, skriv ytterligare information

e Spara, klicka pa “

e Om duinte vill spara, klicka pa AVBRYT

3.4.2 Resurser
Nar klartexterna ar konfigurerade da loggar du in Lifecare Resursregister, for att lagga upp alla
resurser.

e For att lagga in resurser, klicka pd menyn Resurs

I vyn kan du se en lista med de resurser som finns. Det finns dven ett filter som kan anvandas
for att filtrera pa en viss resurstyp.
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Det gar dven att gora reservationer och bokningar fran denna vy ifall att resurser matchar en
brukares 6nskemal, men det vanligaste sattet ar att det gors utifran listan med beslut som

beskrivs in ett annat avsnitt i handboken.

De personer som ni utreder och anser lampliga att bli kontaktperson, de behéver laggas in i

som en resurser efter att utredningen ar klar.

Fliken resurs visar uppgifter som registrerats.
Fliken brukare, visar brukare som matchar, ar reserverade, bokade eller som avboijt.

Fliken hushdllsmedlemmar, visar uppgifter om hushallet ifall sddan uppgifter registrerats

=0 197412217F01 = Meny

€ Hem

Resurs

RESURS BRUKARE HUSHALLSMEDLEN

Eva Eriksson

900807-TF08
Typ av resurs Kén
Kontaktperson Kuinna

Period Antal brukare

Edmundo "Frank” Rijlaard 020-08-01 - tliswidare

Personnummer Kompetenser/intressen
900607-TF08 « Djur

Férnamn - Musik
Hans Hansson Eva
880101-TF19
Burigt

Efternamn

Jack Wills

Jerry Mouse

Bild 10 Resurser
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3.4.2.1 Ldgag till resurs

Vilka uppgifter som ska registreras pa resursen kan skiljer sig at beroende pa om det giller en
daglig verksamhet eller en person som ska vara exempelvis kontaktperson eller ndagon annan
form av uppdragstagare.

Hem § Resurs 1 Ligg ol resurs

19741221TF83 —
O/ Resurssamordnare =

Resurs
Lagg till resurs

Typ av resurs Datum frén Datum tll

Daglig verksamhet . 2019.01.01

verksamhetsnamn

Malarcafet

Beskriv inriktning

Bakar. gor smdrgisar

Antal platser

3 -

Kompetenser/intressen
Cafe Djurskatsel Media Konsthantverk

Arervinning Fastighetsskotse

Bild 11 Registrering av en daglig verksamhet

Resurstyp Daglig verksamhet

o Klickapa + Laggtil och valjtyp avresurs
e Viljdatum

e  Skriv in verksamhetsnamn

e Beskriv inriktning

e Ange antal platser

e  Markera viken inriktning

e Spara, klicka pa “

e Om duinte vill spara uppgiften, klicka AVEBRVT pa
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< Resurs =0 DI e I Mew

Resurs
Lagg till resurs

Typ av resurs Datum frén Dacum ¢l

Kontaktperson - 2020070

Personnummer Fornamn Efternamn

19900203TF04 Lotta

Telefon E-post

lottal@hame se

Kén

Antal brukare

Kompetenser/intressen
Teckensprik sport Djurintresse Musik

fim

Gwrigt

Bild 12 Registrering av en kontaktperson

Resurstyp Uppdragstagare (exempelvis kontaktperson, familjehem)

o Klickapa -+ Laggtill och viljtyp av resurs

e Viljdatum

e  Skriv in personnummer, namn, telefonnummer och eventuell e-post
e Markera kon

e Ange antal, ifall kontaktpersonen endast kan ta ett visst antal brukare
e Markera kompetenser/intressen

e Ovrigt, skriv ytterligare information

e Spara, klicka pa “

e Om duinte vill spara uppgiften, klicka p: AVBRYT
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=0 oz

Resurs

Persannummer Namn Typ av hushdlismedlem Omfattas av avtal Alternativ

Det gar dven att registrera resursens hushallsmedlemmar, vilket kan vara aktuellt om det
handlar om kontaktfamilj/familjehem.

e Pa fliken Hushallsmedlem, klicka + Laggtill pa
o Fylliuppgifter

e Markera “omfattas av avtal”, ifall att utbetalning av arvode och omkostnader ska
kunna ske till denna hushallsmedlem

3.4.2.2 Andra resurs

e Klickapa # Andra

e GOr dina andringar och spara
3.4.2.3 Ta bort resurs

Om du har lagt upp en resurs av misstag sa kan du ta bort resursen. Detta forutsatter att du
inte har gjort nagra reservationer eller bokningar av resursen.

Ta bort resurs

Vill du ta bort Sara Andersson, 19950520TF01?

e Klickapa 17 Tabort

e | dialogrutan, bekrdfta om resursen ska tas bort
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3.5 Administrera Lankar
Om din roll ar behorig att administrera lankar sa kan du under huvudmenyn se menyvalet

”Administrera lankar. | vyn kan du se en lista med vilka lankar som redan finns administrerade.

Du har daven majlighet att gora andringar for en sparad lank eller ta bort en sparad lank.

Hem 7 Administration weblankar

€ Hem Eo 19741221TF01 = Meny
€v_Resurssamordnare

Administration webldnkar Lagg

Inget fiter valt. Visar 3 poster, Oppna filer
Namn. url Roll Status Atgard
Norrar hitps:/ EC.Avgifter, EC.Resurs, EC.Resu... &

SR h Egen.cva &
Socialstyrelsen hetps: v socialstyrelsen.se/enirezulations-and-guidelines/nationsl-specialised-medical-care; EC.BoendeUppf, EC.Utforare, E.. £ o

e Klickapa + Laggtill

< Administration weblankar -0

b

Administration weblénkar

Andra
Namn url

Seclalstyrelsen httpsi/wen.socialstyrelsen s
status
@ aktiv inaktiv
Roll

EO.UtanProviderNates

€0S Administratér

EQ.ULfULaNGPDOK

50721190209

50nal190211 Miasupportroll

EC Appealadmin MiaSuppertspecialral

£CAvgiter M_Hs!
8 ccoence £genjma £0_180322 M]_udder
£ Boende Message. Professiona egenMagdalov £0_180326 MLURSL
Egen Maka £0_180423
min £0_180426 Pia AvgifterHand!
MLOV £0. 180516 Pla.Centralen

Eqen.MLLOV2 E0_180613

Bild 13 Administrera léinkar

e Namn, skriv vad lanken ska heta
e URL, skriv in fullstandig webbadress
e Vilj status

e Markera vilken/vilka roller som ska fa atkomst till weblanken
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OBS! De roller som valbara i denna vy ar sddana som far administreras av rollerna
VoO.Behorighetsansvarig (lokal installation) eller VoO.BehdrighetsansvarigBas (Paas-

miljo)
e  Spara, klicka pa “
e Om du inte vill spara uppgiften, klicka AVBRYT pa
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4 Meny

| det 6vre hogra hornet sa finns Menyn och den ar alltid tillgdnglig oavsett vilken vy du arbetar
i.

— Meny

stang X

0

Aktualiseringar
Utredningar
Resurs

S0k person
Beslut
Beharigheter
Synkronisering
Meddelanden

Administration weblankar

I menyn sa finns en lista med de vyer som du kan navigera till och de val som visas i listan styrs
av vilken roll du loggat in med och rollens behorighet.

Hem-tar dig till Hemskdrmen

Aktualiseringar-vy som presenterar aktualiseringar som avser resurser
Utredningar- vy som visar lista med utredningar gallande resurser

Resurs-vy som presenterar register med resurser

S6k person- vy for att séka fram de personer som har utretts for att bli resurs
Beslut-vy som presenterar brukare med beslut

Behérigheter-vy dar anvandares behdorighet till resurstyp administreras
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| toppmenyn visas information om dig som inloggad anvadndare och nar du klickar pa
informationen kan du logga ut eller dndra till annan Lifecareprodukt eller roll forutsatt att du

har behorighet.

Caritas Hemskarm

o Reserverade beslut
Det finns brukare med reserverade beslut

o Utredningar
Det finns pgaende utredningar att
hantera

Lediga resurser

Kontaktperson
Daglig verksamhet

Dagverksamhet Demens

| 19741221TF01 | —
CV_Resurssamordnare = Meny

19741221TF01

Lifecare Resursregister
CV_Resurssamordnare

Andra

Lifecare fungerar tack vare &ppen killkad,

Nar du klickar pa dndra sa visas en dialogruta dar du vélja Produkt och roll. Beroende pa vilken
produkt du véjer sa kan det dven finnas fler val att gora innan du fortsatter.

Hur vill du fortsatta?

Produkt *

| Lifecare Resursregister

Roll

CV_Resurssamordnare

Kom ihdg mitt val (kan andras senare)

Avbryt
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5 Hemskarm

tieto Ry ——
Caritas Hemskarm
o Nya beslut ° Reserverade beslut
O scuiserin gar o Ufrrdnms."
© piminnelser @ i signerade anteckningar ATest
' ATest y &c
Bild 14 Hemskdrm

Nar du loggat in mot Lifecare Resursregister VoO sa kommer du till hemskarmen.
Vad du ser pa hemskdrmen ar din beroende av vilken behorighet din roll har.

e Nya beslut visar antalet nya beslut for brukare dar resurs ska matchas, om du klickar
héar sa navigeras du till vyn dar du kan se nya beslut

e Reserverade beslut visar antalet beslut for brukare dar det finns en reservation, om du
klickar har sa navigeras du till vyn dar du kan se reserverade beslut

e Aktualiseringar visar antalet nya aktualiseringar som berér person som vill bli resurser
e Utredningar visar antalet pagaende utredningar avseende resurser
e Paminnelser- galler uppféljning av de som ar resurser

e Ejsignerade anteckningar-visar om anvandaren har journalanteckningar som annu
inte signerats eller som blivit lasta.

e Lediga resurser visar lediga resurser utifran resurstyp samt max antal brukare som kan
bokas in pa resurstyperna som finns i registret

¢ Mina noteringar visar dina egna noteringar och fungerar som en digital post-it lapp
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5.1 Mina noteringar

Pa hemskarmen sa har du majlighet att lagga till en egen notering. Noteringarna har som syfte
att fungera som en post-it eller kom ihag for dig sjalv. Dina noteringar kan inte ldsas av nagon
annan anvandare.

Lagz till notering

Rubrik

Rubrik lorem ipsum

Text

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do eiusmod tempor incididunt ut ladolore. Dolor psum dolor
sit amet. 5ed do eiusmod tempor incididunt. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut ladolore. Dolor psum doler sit amet. Sed do eiusmed tempor incididunt.

e Klickapa + Laggtil

e  Skrivin rubrik och text

e Spara, klicka pa “

e Om duinte vill spara uppgiften, klicka pa AVBRYT

e For att géra andringar pa din notering, klicka pa ¢ Andra

e FOr att ta bort din notering, klicka pa 1@ Ta bort
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6 Hantera beslut-hitta matchande resurser

6.1 Beslut
For att komma till vyn med beslut som vantar pa att resurs ska reserveras och bokas, sa kan du

navigera till Beslut via Menyn eller klicka pa exempelvis Nya beslut pa hemskarmen.

oo =0 T

Beslut

List: S tra, Oppnafiter v

atus: Nytt % Typ av resurs: Kontaktperson X

Peter Felipe Petersan
311216116
Nyt

Andrea williamson

2020-07-23 - tllsvidare Nyt

Prachi Desai
930316-TE07

My

Lagrum
5o

Elin Karlsson Watchand resurser: & Typ av resurs
9 2 Kontaktpersos

I vyn Beslut visas en lista pa de personer som har nya beslut. Listan visar det dldsta beslutet
hogst upp, d.v.s. de som statt langst i ko visas forst. Din behorighet till resurstyper avgor vilka
beslut du kan se i listan.

Listan ar fiitrerad, Visar 1 traffar Stang filter A~

Typ av resurs Status Personnummer eller namn Lagrum

Daglig verksamhet v Ny - Lss

Datum frin Datum till

Besluten kan filtreras om du vill visa kon till resurser pa olika satt. Du kan exempelvis filtrera
listan ifall du vill se den utifran resurstyp eller status. Aven om filtret ar stiangt sa kan du i vyn
tydligt se om det finns nagot filterurval ifyllt.
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Hem / Beslut

< Hem 19741221TF83 = eny

Beslut
Listan &r filtrerad. Visar 8 traffar Oppna filte
Typ av resurs: Daglig verksamhet x

Mike Erwin Matchande resurser: 0
920224-TF12 5 Matchande resurser mojliga for reservation Reservera resurs

2 - tillsvidare Ny

Sanna Snéboll

Sa1201 Tras Brukare erfintressen

Sara Testlund, 010203-TF04
020-05-18 - ire Wy
Status l)wigl
Ny
sanna Snéboll Matchonde resurser: 3
341201-TF4 Typ av beslut
Bifall daglig verksamhet LS5
6 - tillsvidare Ny
Period
2020-04-23 - 2021-04-30
Design Test atchande resurser: 5
811126-TFO7 Lagrum
e s Lss
tllsvidare Ny
Typ av resurs
Daglig verksamhet
Sara Testlund Matchande resurser: 5
010203-TFO4
2020-04-23 - 2021-04-30 Ny

Nar du markerat ett beslut i listan kan du se uppgifter om beslutet med bl.a. typ av beslut,
period, handlaggare och lagrum. Du kan aven se information om vilken resurstyp som
efterfragas. Om det galler kontaktperson kan handlaggaren ha fyllt i onskemal/krav om kén pa
kontaktperson, kompetenser/intressen och fér daglig verksamhet kan 6nskemalen/kraven
galla inriktning.

TIPS! Pa besluten kommer du att kunna se fliken “Historik”, dér kan du se vilka resurser som
blivit reserverade, avbéjda och bokade.

6.2 Andra 6nskemal och krav
Om det &r sa att dnskemalen eller kraven kring resurstypen skulle andras under tiden brukaren
star i ko sa kan dessa uppgifter dndras av resurssamordnaren.

e Klickapd & Andra

e GoOr dina andringar och spara

6.3 Ta bort beslut
Om beslutet har status Ny och brukaren avlider eller avsager sig insatsen innan den kan
verkstallas, da kan beslutet tas bort fran kon.

o Klickapa T1i Ta bort
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e |dialogrutan, bekrafta om beslutet ska tas bort

v 5

Ta bort beslut

Vill du ta bort beslut for Sara Testlund, 010203-TF04?

Avbryt

OBS! Om du tar bort ett beslut med status “Ny”, da blir ater knappen fér att fylla 6nskemdal och
krav tillgdnglig vid beslutet i Lifecare Handldggare. Lokala rutiner i din kommun bestémmer
ifall att handldggaren fdr skicka om samma beslut ifall att brukaren dndrar sig eller om
brukaren mdste komma in med en helt ny ansékan och utredning startas pd nytt.

6.4 Reservera resurs
Nar du markerat ett beslut i listan da kan du se om det finns ndgon resurs som matchar mot

beslutets 6nskemal och krav.

5 Matchande resurser méjliga fér reservation Reservera resurs

Klicka pa Reservera resurs

197412217F01 —

Beslut
Reservera resurs

Brukare
estman, o8

Ateljé Bjorken Antal platser. 15 Inriktaing Beskrlv inriktning
Daglg verksamnet * Med Skeppartack:

* Konsthantver

Café Kulturen Antal platser. 5 Inriktning Beskriv inriktning
Daglig verksamhe - cafe Fyler pd med brickor

yier p cor, bestick. tallrikar, torkar
‘oth njaiper ol med fikabestaliningar.

Fastighetsgruppen Antal platser: |
agig verkssmhet

Kronans Dagligverksamhet Antal platser: 3 inriktning Beskriv inriktning
aghg verksamnet . café
- Media

New Football Club Antal platser: 3 Inriktning. Beskriv inriktning

Bild 15 Lista med matchande resurser att reservera
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Om det finns "Krav” sd kommer listan att visa matchande resurser dar kravet uppfylls,
exempelvis att kontaktpersonen ska vara en kvinna eller att dagverksamheten ska ha
en viss inriktning.

Daremot om det finns uppgifter som endast markerats som dnskemal, da kan dven
andra resurser presenteras i listan.

e Markera den resurs som du vill reservera
e Det ar dven mojligt att reservera flera resurser samtidigt.

e Spara, klicka pa “

e Om du inte vill spara uppgiften, klicka pa AVBRYT

Beslut

‘sara Testlund
010203 TFo4

Bild 16 Reserverad resurs

Nar du reserverat en resurs, sa blir status pa beslutet uppdaterad till Reserverad och du kan
aven se vilken reserverad resurs som ar kopplad till brukaren.
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6.4.1  Angrareservation
Om du rakat reservera en resurs av misstag sa har du mojlighet att angra reservationen.

o Klicka pé & Angra reservation

Angra reservation

Vil du &ngra resurs Mélarcafét for brukare Sara Testlund,
010203-TF04?

Avbryt Angra

e | dialogrutan, bekrédfta om reservationen ska angras.

Nar du har angrat reservationen, sa backar du tillbaka till det ldge som var innan, dvs
brukarens beslut har inte langre nagon reservation och resursen ar inte heller
reserverad.

6.4.2 Avbéja reservation
Om brukaren tackar nej till den reserverade resursen sa kan du registrera att resursen avbojs.

e Klickapd (9 Avboj

AvhOj resurs

Vill du avboja resurs Ateljé for brukare Lisa Testsson,
990401-TF02?

Avbryt “

e | dialogrutan, bekrdfta om resursen ska avbojas.

Nar du bekréaftat att resursen avbojs, da blir status pa beslutet uppdaterad till Avbojd. Pa fliken
historik kan du dven se vilken resurs som blev avbojd.

Om du vill fortsatta att leta nya resurser, klickapd = |eta nya resurser
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6.5 Boka resurs

Nar brukaren tackat ja till den reserverade resursen, da kan du boka resursen

i

e Klickapa (i Boka

Boka resurs

Vill du boka resurs Malarcafét for brukare Sara Testlund,
010203-TF047

Datum fran

2020-05-04 (]

e Fyll i datum och bekrafta bokningen

OBS! Forsta gdngen som det gérs en bokning for beslutet, dd kommer det valda datumet dven
fungera som verkstidllighetsdatum pa beslutet.

6.5.1 Angra bokning
Om du rakat boka resursen av misstag, sa kan du angra bokningen.

e Klickapd & Angrabokning

-

Angra bokning

Vill du angra bokning av resurs Mélarcafét for brukare Sara
Testlund,
010203-TF047

bt

L 4

e | dialogrutan, bekrdfta om bokningen ska angras.

Né&r du har angrat bokningen, sa backar du tillbaka till det Idge som var innan d.v.s. brukararens
beslut har inte langre nagon bokning och resursen ar inte heller bokad.

6.5.2 Avsluta bokning
Nar brukare inte lange ska ha kvar sin resurs sa kan du avslutad bokningen.

e Klickapd (9 Avslutabokning
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Avsluta bokning

Vill du avsluta bokad resurs Ateljé for brukare Lisa
Testsson, 990401-TF027

Datum till

2020-04-30 2]

Avbrvt m

e Fylli datum och bekrafta att bokningen ska avslutas

6.5.2.1 Angra avslut

Om du rakat avsluta bokningen av misstag sa kan du angra detta.

e Klickapa * Angra avslut

Nar du har angrat avslut, sa backar du tillbaka till det Iage som var innan, d.v.s. brukarens
beslut och resursen atergar till status bokad.

6.5.3 Leta ny resurs

Om brukaren avbdjer en resurs sa kan du se till att systemet fortsatter att leta efter nya
resurser. Behovet av att leta nya resurser kan dven uppsta om du avslutat en bokning eller att
brukaren behover flera resurser. Du behéver da ge beslutet ett uppdaterat status sa att
systemet ater borjar leta efter matchande resurser.

e Klickapd = Letanyaresurser

Leta nya resurser

Vill du att systemet ska leta efter nya resurser fér Sara Testlund,
010203-TF047

Avbryt Leta

e | dialogrutan, bekrafta att nya resurser ska letas upp

Beslutet visas nu med status “Letar resurs” och det gar att se om det finns nya matchande
resurser.
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Beslut

6.5.3.1 Sluta leta resurs

For beslut som har status ”“Letar resurs” sa finns mojligheten att gora sa att systemet
slutar leta resurs.

o Klickapa @ slutaletaresurs

Sluta leta resurs

Vill du att systemet ska sluta leta efter nya resurser far Sara
Testlund, 010203-TF04?

Aubnt m

e | dialogrutan, bekrafta att systemet ska sluta leta efter ny resurs.

Beslut atergar till foregaende status.
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6.6 Resurser

For att komma till vyn resurser, sa du via Menyn navigera till vyn Resurser eller klicka pa Lediga
resurser pa Hemskarmen.

o =0 197412217F01 —

Resurs

Typ av resurs: Daglig verksamhet X

ResuRS
Ateljé Bjorken

Typ av resurs Inriktning

Cafe Backa Daglig verksamhet * Media

+ Konsthantverk

Verksamhetsnamn

Café Kulturen

Cooking

Fastighetsgruppen
Katfestugan 2019-08-01 - tillsvidare

Antal platser

Kronans Dagligverksamhet

Bild 17 Resurser

I vyn kan du se en lista med de resurser som finns. Det finns dven ett filter som kan anvandas
for att filtrera pa en viss resurstyp. Om du ska lagga till resurser sa kan det goras i denna vy
sasom det beskrivits i ett tidigare avsnitt i denna handbok.

Nar du markerat en resurs, sa kan du se vilken information som finns registrerad,
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< Hem K‘T_\,o 19741221TF01 = Meny

Resurs

stan ar filtrerad. Vis

BRUKARE

Ateljé Bjorken —

Brukare

Cafe Backa Karl Sven o .

Café Kulturen
cafe Kulture Lisa Testman (Caviead )~

Cooking
2 2 Casper Testlund

Fastighetsgruppen
- e Harley Benton

Kaffestugan

Kronans Dagligverksamhet

Bild 18 Brukare som matchar resursen

Pa fliken brukare kan du dven se om det finns brukare som har beslut som denna resurs
matchar eller for vilka brukare denna resurs redan ar reserverad eller bokad.

e Klicka pa ~ for att ldsa mer information om brukarens beslut, 6nskemal och krav och
du kan dven se vad du kan goéra med resursen for just denna brukare. Det betyder
exempelvis att du inte behover byta vy ifall ser att resursen matchar en brukares
beslut.

6.6.1 Reservera resurs

e Klicka pa £ Rreservera och bekréfta om resursen ska reserveras

~

Reservera resurs

Vill du reservera resurs Monsterby bostader for brukare
Erik Testman, 960708-TF197

Fortsatt leta nya resurser

Avbryt Reservera

OBS! I dialogrutan har du éven méjlighet att markera ifall systemet ska fortsdtta leta resurser
fér denna brukare, dven om du gér denna reservation.
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6.6.1.1 Angra reservation

o Klickapd <« Angrareservation och bekrdfta om resursen ska angras

Vill du &ngra resurs Ménsterby bostader for brukare Erik
Testman, 960708-TF197

Fortsatt leta nya resurses

Avbryt Angra

6.6.1.2 Avbdja resurs

e Klickapd (2 Avbd] och bekrifta om resursen ska avbojas

AvDOj resurs

vill du avboja resurs Mnsterby bostader for brukare Erik
Testman,
960708-TF197

FOrtsatt leta nya resurser

s “

6.6.2 Boka resurs

e Klickapd &7 Boka och bekrafta om resursen ska bokas

vill du boka resurs M8nsterby bostéder for brukare Erik
Testman, 960708-TF13?

Datum frin

6.6.2.1 Angra bokning

e Klickapd & Angrabokning och bekrdfta om bokningen av resursen ska dngras
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Angra bakning

Vill du dngra bokning av resurs Ménsterby bostéder for
brukare Erik Testman, 960708-TF19?

Fortsatt leta nya resurser

Avbryt

6.6.3 Avsluta bokning
e Klickapda & Avslutabokning

Avsluta bokning

Vill du avsluta bokad resurs Monsterby bostader for
brukare Erik Testman, 960708-TF19?

Datum till

Fortsatt leta nya resurser

Avbryt “

e Fyll i datum och bekrafta bokningen av resursen ska avslutas.

6.6.3.1 Angra avslut

o Klickapd < Angraavslut och bekrdfta om du vill angra avslutet av bokningen.

Angra avslut

Vill du &ngra avslut av resurs Ateljé far brukare Lisa
Testsson, 990401-TF027

Fortsatt leta nya resurser

Page 44 of 87



'+ tietoeucy

Lifecare Resursregister VoO Handbok Version 12 Release w.03
Tietoevry Care 2023-01-20
7 Utreda resurs

Om du ar behorig att utreda resurser, d.v.s. person som ar intresserade av att arbeta som
kontaktpersoner da ska du hantera dessa utredningar i Lifecare Resursregister.

Utredningar fran personer som ansokt om insatser, dessa hanteras i Lifecare handlaggare.

7.1 Aktualisering
Utga fran Hemskarmen eller Menyn och klicka pa Aktualisering.

| vyn Aktualisering kan du se en lista med dina aktualiseringar och du kan aven anvanda ett
filter for att exempelvis soka fram aktualiseringar utifran en viss status, annan handlaggare,
datum eller viss person.

Status:

Alla-avser alla aktualiseringar oavsett status

Nya aktualiseringar- avser alla nya aktualiseringar

Behandlade- avser aktualiseringar dar utredning ar startad, symbol

Beslut om att ej inleda utredning-avser aktualiseringar dar handlaggare beslutat att inte inleda

utredning, (2 symbol

Hem / Ausaliseringor

© Hen =] T

Aktualiseringar
Listan &r filtrerad. Visar 4 traffar -~

status Lagrum Handlaggare Personnummer eller namn
@

Sk kundnummer

Datum frin Datum till

Handlaggare: Carita valtersson x

Aktualiseringsdatum sokande Utredningsid Alternativ

e

Bild 19 Aktualiseringar

FoOr att se mer detaljerade uppgifter om Aktualiseringen sa kan du klicka pa raden.
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7.1.1 Registrera ny aktualisering
De aktualiseringar som du kan registrera i denna vy ar sddana som ar av typen ansdkan, annat
satt eller yttrande.

e Klicka pad = Laggtll

< Auokseringar 0 19741221TF01 —

Gatuadress Postnummer ort

Telefon 1 Telefon 2 E-post

070-1456677

Sekretess Civilstind

Sekretess

Bild 20 Fyll i personuppgifter

e  Skrivin personnummer eller namn
Om personen redan finns upplagd i systemet sedan tidigare, sa kan du markera
personen i listan som visas och da hamtas uppgifterna automatiskt.

e Om personen inte finns med i verksamhetssystemet sedan tidigare sa far du manuellt
fylla i namn, adress osv.

e G3vidare till “

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa AT
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< Lige till aktualisering (1 av 2) I>«°

19741221TF01

Aktualiseringar
Lagg till aktualisering (2 av 2

sékande
Elsa Andersson, 870605TF

Aktuallseringsdatum

2021-01-04 ]
Aktualiseringstyp Handléggare Organisation

SOL Resurs ansokan v Carita vaktersson - Storstads kommun vz
Frinvem Aktuallseringssite

Egen v Skrifdigt o

Ovrig information

Ar Intresserad av att bll kontakeperson.

— FEE=Ts “

Bild 21 Uppgifter om aktualiseringen

e Fylliaktualiseringsdatum

e Vilj aktualiseringstyp

e Vilj handlaggare och organisation

e Vilj fran vem aktualiseringen inkommit
e Vilj aktualiseringssatt

e  Skriv in uppgifter i Ovrig information
. Kiicka ps NI

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa AT

Aktualisering sparad
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g;
(AT

Om du direkt vill arbeta vidare med din aktualisering, klicka pa Gor forhandsbeddmning

Om du vill fortsatta med aktualiseringen senare, klicka pa S

7.1.2  Andra aktualisering
Om nagon uppgift ar fel pa den registrerade aktualiseringen kan andring goras sa lange du inte
har gatt vidare och inlett utredning eller beslutat att inte inleda utredning.

Utga fran listan med nya aktualiseringar.

e Klicka pa

e GOr dina andringar
e Klicka pa “

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa AVBRYT

7.13 Ta bort aktualisering

Du har mojlighet att ta bort en aktualisering ifall att den har registrerats pa fel person. Du kan
ta bort aktualiseringen sa lange du inte har gatt vidare och inlett utredning eller beslutat att
inte inleda utredning.

Utga fran listan med nya aktualiseringar.

o
11

e Klicka pa

Ta bort Aktualisering

Ar du saker pa att du vill ta bort aktualisering
Skapad 2021-01-19, Erik Olsson 910304-TF157

e Bekrafta om aktualiseringen ska tas bort
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7.2 Férhandsbeddomning
Nar du har sparat din aktualisering sa ar nasta steg att bestdamma hur du ska ga vidare, du gor

en forhandsbedémning om att starta utredning eller besluta att inte starta utredning. Vilka
alternativ som ar valbara ar ocksa beroende av hur aktualiseringen ar konfigurerad.

Om du utgar fran listan med sparade aktualiseringar, klicka pa gor forhandsbedémning &

7.2.1 Starta utredning

© sttserngs =0 =

Aktualiseringar
Férhandsbedémning

Sokande
Elien

Wedhandlsggare

-vall-

Bild 22 Inleda utredning

e Markera att utredning ska startas
e Vilj startdatum
e Fylli handlaggare och organisation

e Vilj utredningstyp
e Klicka pa “

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa AT
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Utredning startad

> G&vidare til utredning

Om du direkt vill arbeta vidare med utredningen, klicka p& Ga.vidare till utredning

Stang

Om du vill fortsdtta med utredningen senare, klicka pa

7.2.2 Beslut ej inleda utredning

E® B . = e

Aktualiseringar
Forhandsbeddmning
sokande

Erik Olsson, 910304-TF15 (6006051

Aktualiseringsdatum
202140112

Stallningstagande

Ja,starta utredning @ e starta inte utredning

Beslut Beslutsdatum

Beslutatt & inleda Utredning. o 2021-01-18

Akttyp Handlaggare

SOLresurs v Carita Vatersson v

Bild 23 Ej inleda utredning
e Markera starta ej utredning
e Vilj beslut och beslutsdatum

e Valj Akttyp, ifall att personen har en resursakt sedan tidigare eller sa valj “"Ingen” i
listan.

—__

e Omduinte vill spara uppgifterna, klicka pa AT
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7.3 Utredning
Om du inte gatt direkt till utredning i samband med att du startade utredningen, sa kan du

dven na dina utredningar via Hemskarmen eller Menyn klicka pa Utredningar.

| vyn Utredningar kan du se en lista med dina utredningar och du kan dven anvadnda ett filter
for att exempelvis sdka fram utredningar utifran en viss status, annan handlaggare, datum eller

viss person.
Status:
Alla-avser alla utredningar oavsett status

Pdgdende utredningar- avser alla utredningar som ar startade men som annu inte avslutats

Avslutade utredningar- avser utredningar som avslutas

Hern / Usredningar

< Her =0 TR = ey
Utredningar
Listan arfwerad. visr 3 e

status Lagrum Handlaggare personnummer eller namn

Alla
valj - Carita

3k kundnummer

Datum frin Datum till

Alternativ

Utredning Resurs

Utredning Resurs

Utredning Resurs

Bild 24 Lista med utredningar med mdéjlighet att anvdnda filter

FoOr att se mer detaljerade uppgifter om Utredningen sa kan du klicka pa raden.

Page 51 0f 87



'+ tietoeucy

Lifecare Resursregister VoO Handbok Version 12 Release w.03
Tietoevry Care 2023-01-20

Grunduppgifter e

Utredningsid
Ellen Andersson o

S Typ av utredning
Utrecining Resurs
14043

) 8 Resurs

Utredning Resurs Period

Handliggare
Carita, Valterssor
Grunduppgifter
oo Organisation

Aktualiseringar Storstads kommun v2

Medhandlsggare

Personuppgifter

utredningar

Bild 25 Med utredningen i fokus visas menyval

Né&r du gatt in pa en utredning kommer du till vyn Grunduppgifter och du se vilken utredning
du har i fokus.

Du kan aven se olika menyval som ar relaterade till utredningen for att exempelvis se
utredningens aktualiseringar, dokumentera i utredningen, registrera samtycke eller registrera
beslut.

7.3.1 Andra grunduppgifter-utredning
Ibland behodver nagon grunduppgift pa utredning dndras, exempels handlaggare, organisation
eller att utredningen av nagon orsak behéver avslutas manuellt.

e Klickapd & Andra

=0 T

< Utredning Grunduppslfier

Grunduppgifter
Aindra utredning
199 7TFO8 utredningsid
403
1908
Unredning Resurs Utredningstyp
Urredning Resurs
TREONINGS WENY Startdstum
Grunduppifier ,
- Avslutsdatum Avstutsorsak
-
s
eason uE

Medhandisggare.

s “

Bild 26 Andra uppgift pd utredning
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e GOr dina andringar
e Klicka pa “

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa AT

7.3.2 Aktualisering i utredning

Né&r du har en utredning i fokus da du navigera till vyn Aktualisering dar du kan se den
aktualisering som tillhor utredningen.

Genom att klicka pa raden for aktualiseringen sa kan du se all detaljerad information som du
registrerat pa aktualiseringen.

Du har dven mdjlighet att géra andringar pa aktualiseringen

4 :57:{122"701 =

Meny

Aktualiseringar

Akiualiseringsdatum Handléggare Aktualiseringstyp Alternativ

20210104 Carita Valtersson SOL Resurs ansékan

14043
Utredning Resurs

NINGS MENY

Grunduppgifter

akeualiseringar

Bild 27 Aktualisering som tillhGr utredningen
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7.3.3
I vyn Dokument kan du skapa upp dokument utifran mallar eller infoga PDF/A-dokument. De
dokument som finns skapade i utredningen visas i en lista. Genom att klicka pa raden sa kan
lasa det sparade dokumentet och dven skriva ut dokumentet.

Dokument

Dokumentet kan skrivskyddas men du har mojlighet att revidera texten i ett skrivskyddat
dokument.

Det finns dven mojlighet att ta bort ett felaktigt upplagt dokument.

& Dokument sparat. X

Dokument

Lagg till
Namn Typ av dokument Skapad av Skapat datum Alternativ
h Utredningsdokument Rik text Carita Valtersson 2021-01-20 £ 1
Registerutdrag belastningsregister PDF/A Carita Valtersson 2021-01-20 F

7.3.3.1 Nytt dokument

% / Lagg vl dokument

¢ Utredning Dokument

52 19741221TF01

R e = Meny

Dokument

Lagg till dokument

Typ av dokument mall Namn pé dokument
2 (6
Nyt dokument - Utredning Resurs - Utredning Resurs
14043
Utredning Resurs Skrivskyddad
G @ eroden v smembont v 12t v W BI EE EE AvEey
UTREDNINGS MENY
Grunduppgter

Utredning avseende Ellen Andersson f&dd 19950607TF08 om att bli Kontaktperson
Aktusliseringar

Dokument s

Rubrik 1
Samiycke )
Lorem ipsum diolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod temper incididunt ut labore et dolore magna
Beslut aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamce laberis nisi ut aliquip ex g3 commodo consequat. Duis
aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occascat
cupidatat non proident. sunt in culpa qui officia deserunt mallit anim id est laborum. Lorem ipsum delor sit amet.
Serson wen rncactatiar adinierinm alit car dn siscmad tammnar incididint 1 |ahnr ot Aslars mann alinea L anim 2rd minim vaniam

Personuppgifer

utredningar

Avbryt

Bild 28 Anvdndning av dokumentmall

Klicka pa + Lagg till

e Typ av dokument, valj Nytt dokument och sedan mall
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e Namnge dokumentet

e Borja sedan dokumentera i mallen

OBS! GI6m inte att skrivskydda dokumentet nar du anser dig helt klar.

Elln Anderssca
Storgatan |

12345 Meastey

Utredning avseende Ellen Andersson fodd 19950607TF0S om att bli Kontaktperson

Rubrik 1

‘Lorem ipsum doler
Exceptene
ocsaquat. Duse e

et consectenur adipisci

4o efusmed tempar incididons o labore et dolore magna
i 9 st aborom L
esse cillun dolore eu fagiat il pasiatis

e sommodo conseqt. D = éolor i repsehender in ol s cillom dol 2
‘aciors maga aliqua. Ut eai a0 minie vesiam. QRIS BOSITUS EXSTCiTaton Tl2Cs 13b0ns o UE ATUHP &5 43 COMAMIAD

= seprebendet

Rubrik 2

Lorem igsuen dolor sit amet. conseetetur adipiscing el magea aliqua U iquip ex 3 compiedo eoasequat Duis aute iruse Golor i repeehenderd in voluptate thum doore eu fugiat auila pariatue
Excepienr sint oscaecat en proud et ol N enim quis . -

sint et e do sissenod rermp 2 aliqua €
esequat. Duis aute irure i
Rubrik
#, sed do erpsmed tempor mcsdidont o labore cf dolore magna aliqua. Ut enim 29 minim veniam, quis mestrud enercitation wllamce laboris nii vt aliguip .53 commodo conseqeat = éolor i repsehenders in rolop
— laborismesi ot aliquip ex £3 commeds consequat Duis aute iruse dalor i reprehendert in volupt llam dolore eu g
Rubrikcd
o efusmod tempor incididunt u labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim venian, quis mostnud esercitaion allamce laboris nisi ut liquip ex.£3 commodo conseqiat = Galor i repsehenders in volupiate o cillum dolore eu fugiat nalla pariatis

‘Lorem ipsun dolor it amet. comsetenis adipisci
Exceptenr 5

i 9 est aborem

Bild 29 Dokument i fullskdrmslége

Om du tycker det &r svart att se allt du har skrivit, sa kan du klicka pa 2% safardu fullskarm.

For att aterga till den vanliga vyn sa klickar du pa samma ikon.

-

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa AT

7.3.3.2 Andra dokument

Om du inte dokumenterat klart i ditt dokument eller behéver dndra namn pa dokumentet.

4

e Klickapa'

e GOrdina andringar

—__
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e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa AT

7.3.3.3 Revidera skrivskyddat dokument

Du har mojlighet att gora revideringar i ett skrivskyddat dokument.

4

e Klickapd!

19741221TF01

¢ Utredning Dokument (£ = Mery

Dokument

Andra dokument

Typ av dokument Namn pb dokument
ik text Utredningsdokument
14043
Utredning Resurs -
Dokumenttext # Revidera text
UTREDNINGS MENY
Rubrik 1

Grunduppgier
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do efusmod temper incididunt ut labore et dolore magna

aktualiseringar aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis
aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cllum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat

Ookument s : :
okumen cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum, Lorem ipsum dolor sit amet
F— censectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris risi ut aliguip ex ea commodo consequat. ETEETTITEE E R Rpe ==
Besiut oluptate velit llum dolare eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint accaegat cupidatat non proident, sunt in culpa qui
fficia deserunt molit anim id est [zborum.
Rubrik 2
ERSON ME
Personuppgifter
Utredningar
Avbryt

Bild 30 Revidera dokument

Markera den text som du vill revidera

e Klickapa & Revideratext
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Revidera text

Dokumenttext

Rubrik 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmad tempar incididunt ut labore et dolare magna aliqua. Ut enim ad
minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commoda cansequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt
mollit anim id est laborum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmad tempor incididunt ut labere et dolore
magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laberis nisi ut aliquip ex #a commedo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur, Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, surt in
culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Rubrik 2

Lorem insum dolor sit amet. consectetur adiaiscina elit. sed do eiusmad tempor incididunt ut labore et dolare maana aliaua. Ut enim 2d
& O Brodeee v Systemfomt v i2pr v 1Y B I

Hir skriver jag in min &ndring av texten |

Bild 31 Dialog fér att skriva in revideringen.

Dialogrutan Revidera text har tva sektioner, den 6vre delen visar dokumentet och du kan
scrolla dig till den plats i dokumentet som visar vilken text du vill revidera. Den nedre
sektionen kommer att visa den text som du markerat och du har dad majlighet géra dina
justeringar.

-

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa AveRT

< UtrecningDakument =

= meny

Dokument
Andra dokument

Typ av dokument Namn pa dokur

Rik texs utrear

14043

Utredining Resurs Visa revidering

Dokumenttext # Revidera text
UTREONINGS MEN s
Rubrik 1
Grunduppgfter
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing et sed do efusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
Aktualiseringar aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation Lllamco laberls nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis
aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occascat

Dokifment 4 cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum. Lorem ipsum dolor sit amet,
— consectetur adipicing el sed do eivsmad tempor incididunt utlabore et dolore magna aiqua. Ut enim od minim venam,
quis nostrud exercitaton ullameo laboris i ut alquip ex ea commodo consequat{ e siver Jog T i Bnaring av Tevten]
sesut
Rubrik 2
Lorem ipsum dolor st amet, consectetur adipising el e do eiusmod tempar Incdidunt Ut labore e dolore magna
PERSON MEN aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameo laboris nisi ut aliquip ex ea commado consequat. Duis

sonuppgife:

Utredningar

Avbryt

Bild 32 Dokument med den reviderade texten

Du kan nu se den nya texten i dokumentet.
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Visa revidering

Dokumenttext # Revidera text
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis
aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat
cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum. Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,

quls nostrud exercitation ullameo laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Bms—aﬂfﬁrmdﬁbﬁwrepfeheﬁdem—m

fit Hhm-detoreew-fugiat nutte-pariaturExeept intoceaecatcupidatat non-proident-suntincuipaqui
eﬁrﬂa—desemﬁi—melht—a—mﬁdﬁl—hbefm Har skriver jag in min dndring av texten. [Revidering (CVA : Carita Valtersson : 2021-02-18
17:57:10)
Rubrik 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna

Om du vill se vill se den text som reviderats da kan du markera "visa revidering”. Den
checkboxen ar endast synlig i de fall dokumentet har reviderats.

OBS! Om du ska revidera flera texter i samma dokument, da behover "visa revidering” vara
markerad och darefter kan du markera nasta text och klicka pa Revidera text.

e Nar du ar klar med all revidering, klicka pa AveRT

sa atergar du till listan med de dokument som finns i utredningen.

7.3.3.4 Ta bort dokument

Du har mojlighet att ta bort ett felaktigt dokument fran utredning, férutsatt att utredningen
inte redan ar avslutad.

]
e Klicka pa

e Bekrafta om dokumentet ska tas bort eller inte

7.3.3.5 Infoga PDF/A dokument
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Dokument

nnnnnnnn

Dokument

Bild 33 Infoga dokument
e Klicka pgd = Laggtll
e Typ av dokument, vilj PDF/A
o Klickapa &b Valjfil och leta fram PDF-dokumentet

e Nar du valt PDF-dokument sa kan du namnge dokumentet
. Kiicka ps NS

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa AveRT

734 Samtycke

I denna vy kan du registrera samtycken som du fatt av fran den person som du utreder,
antingen for att kunna kontakta for att inhamta information eller samtycke att fa Iamna ut
information.

For vilken typ av kontakt som samtycket galler s kommer du kunna vélja narstaende,
kontakter eller andra typer av kontakter som systemansvarig administrerat.

Samtycke finns som ett menyval under Utredningsmenyn.
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< Utredning-Samtycke =

Samtycke

Ligg till samtycke

Sameycker till Vem som I5mnat sameycket
® ) @) Enskilde
Ne
14043 g
Utredning Resurs
Typ av kontakt Namn
Referens v s Nilsson
' "
Frén il
20210104 @ 20210331 ®
Dokument Typ av samtycke
Samiycke ; Samtycke att kontakt
Beslut
Kemmenta

Tidigare a

Bild 34 Samtycke

e Klicka pa + Lagg till

e Fyll samtycke till

e Vilj typ av kontakt och namn
e Fyllidatum

e Vilj typ av samtycke

e Skriv eventuell kommentar

-

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa AT
7.3.4.1 Andra samtycke
g
e Klicka pa _|
e GOrdina andringar
. Kiicka ps I
AVBRYT

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa
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7.3.4.2 Ta bort samtycke

e Klicka pa

e Bekrafta om samtycket ska tas bort eller inte

7.3.5 Beslut
| vyn Beslut registrerar du ditt beslut gallande personen som anmalt intresse for att bli en
resurs.

| samband med att du registrerar ditt beslut sa kommer utredningen automatiskt avslutas och
uppdateras med ett avslutsdatum.

Navigera till utredningsmenyn Beslut.

Hern / Kundkariext Uredningar / Uiredning Beslut / Ligs ol beshuc

< Utredning Beslut \5-9 !91:4\‘.2\7T>an\w X = Meny

Beslut
Lag, o]

9950607TFO8

14043
Utredning Resurs

Beslutsfattare

Carita Valterssor v Storstads kommun v2

Datum for piminnelse Berbrda handisggare

20220103 Carita Valtersson

Bild 35 Beslut

e Klicka pd = Laggtl
e Vilj insatskategori och beslut
e Vilj beslutsdatum

e Vilj géller from och galler tom (forutsatt att dessa ar valbara)
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e Vilj beslutsfattare och organisation

e Det ar valfritt att fylla i uppgifter for att fa en paminnelse.
e Klicka pa “

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa AT

7.3.5.1 Andra beslut

Det gar att gora vissa andringar pa ett redan registrerat beslut, exempelvis justera géller from
datum eller organisation.

Beslut
Beslutsdatum Beslut Beslutsfattare Galler period Alternativ
2021-01-11 Bifall resurs-kontaktperson Carita Valtersson 2021-01-11 - 2022-01-31 &
. °
o Klicka pa

e GoOr dina andringar
. Kicka ps A

e Om duinte vill spara uppgifterna, klicka pa AvERT
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7.4 Paminnelser

Pa hemskarmen kan du se om du har missade paminnelser, du kan adven filtrera fram
kommande paminnelser.

tieto =0 @) e =

Caritas Hemskarm

o Nya beslut e Reserverade beslut

Det finns brukare med nya beslut Detfinns brukare med reses

o Lediga resurser
0 Aktualiseringar @ Utredningar . ! .
Det finns aktualiserings dla Det finns piglende utredningar att ontaktperson a028)
hantera
Daglig verksomhet 4015
Dagverksamhet Demens. 202
° Paminnelser Familjehem on
Det finns paminnelser att hantera best test o
Test1 oo
salaryTypee 0(0)
MINA NOTERINGAR b Lagg till notering Ledsagare Test | L1}
120-10.28 ra O Tat
Ring upp Kalle

Galler dterkoppling av reservation

Genom att klicka pa kortet med paminnelser sa kommer du till en lista dar du kan se for vilken
resurs galler.

&9 197412217F01

Paminnelser

Listan ar fiktrerad, Visar 1 traffa

er A~

& Rensa

Status Handliggare Personnummer eller namn

e Carlta Valtersson ~
@) Missade paminnelser
Sok kundnummer
Datum frin Datum till

Status: Missade paminnelser X Handlaggare: Carita Valtersson X
Datum v Personnummer Kundnummer Farnamn Efternamn Handlaggare Utredningsid Alternativ
20220103 Uppfolining  950607-TF08 6006050 Ellen Andersson Carita Vaktersson 14043 B 4D

Om du klickar pa raden sa far du upp alla detaljer och lasa eventuell text som skevs nar
paminnelsen registrerades.

7.4.1  Andra pdminnelse

Det finns maojlighet att gbra andringar for paminnelse, ex andra datum, handlaggare eller
paminnelsetext.
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e Klicka pa | S |

e GoOr dina andringar
e Kicka ps IR

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa AT

7.4.2 Ta bort paminnelse
Nar paminnelsen ar atgardad sa kan du ta bort den fran listan.

@)

e Klickapa! —

Ta bort paminnelse

Ar du saker pa att du vill ta bort denna paminnelse?
Ellen Andersson 950607-TF08?

e | dialogrutan bekraftar du om paminnelsen ska tas bort.
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7.5 SOk person
De personer som varit aktuella att utredas som resurs kan du soka fram via S6k person som

nas via Menyn.

Sék person -aaTr. e

Fyll del av namn eller personnummer

e Klicka pa personeni listan

7.5.1 Personoversikt
Nar du sokt fram en person da kommer du till Persondversikten. Har kan du se personuppgifter
utredningar.
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< Her =0 9ARTRE = ey
Personuppgifter
Penson NaRsTAENDE KaNTARTER
essika Sederholm
. ¢ Andra
Telefon 1

PERSON MENY 990205-TFO1 070-1456677 Folkbokfsring

Personuppgifter Kundnummer Telefon 2 Namn
6006063 sederholm jessika

Utredninger

Férnamn Epost It

e

liongranden 141

Nyckelkod 54864 MONSTERBY
Lan

omrade Stockhalms 1an

Kommun
stockholm

Portkod

Civilstand

ogift
Nyckelfri
Nyckelkod
220235

Bild 36 Personuppgifter

7.5.1.1 Personuppgifter

I denna vy ser du personuppgifter bestar av flikarna person, nérstdende och kontakter.
Uppgifterna som hanteras i denna vy anvdands gemensamt av produkter inom Lifecare Vard
och Omsorg.

Person

e For att &ndra pa en uppgift, klickapd & Andra

e GOrdina andringar
. Kiicka ps NI

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa AT

Narstaende och Kontakter

Om det redan finns narstaende eller kontakter upplagda i systemet sa visas dessa i en lista pa
respektive flik.
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¢ ber EO @) =

Personuppgifter

NARSTAENDE

essika Sederholm

Sambe

Personuppgifter Tvp
sam

Bild 37 Ndrstdende

e For att lagga till ny, klicka pa knappen * L8 il
. Kicka ps N

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa AveRT

e For att dndra en befintlig narstdende/kontakt, klicka p& # Andra
e For att ta bort en nirstaende, klicka pa [l Ta bort

e Bekrafta om uppgiften ska tas bort eller inte

7.5.1.2 Utredningar

| denna vy kan du se de utredningar som finns pa personen, d.v.s. utredningar om att bli
resurs.

Du kan navigera in en specifik utredning genom att klicka pa raden, dd hamnar den
utredningen i fokus och du kan da navigera till de vyer som beror den utredningen, exempelvis
dokumentation och beslut.
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< Hen =0 e = Mery

Utredningar

Bild 38 Utredningar

&

e  Om du vill andra pa nagon grunduppgift pa utredningen, klicka pa

e GoOr dina andringar
. Kicka ps A

e Omduinte vill Spara uppgiftema' klicka pé AVBRYT

7.5.1.3 Journalanteckningar

For de personer som utretts for att bli en resurs sa kan journalanteckningar hanteras. Detta ar
journalanteckningar som tillhr den akt som finns pa resursen och inte den akt som tillhér
brukare.

Menyn Journalanteckning ar tillganglig dels ndar man arbetar i en utredning och ska dven vara
synlig nar man sokt fram resursen via "S6k” i huvudmenyn.

Du kan vélja att enbart spara journalanteckningen eller signera den pa en gang. Det framgar
om journalteckningen inte ar signerad, om den signerats och om den har andrats.

Om en journalanteckning andras sa gar det alltid att se historik pa vilka andringar som gjorts.
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| denna vy finns det ocksa mojlighet att sortera om journalanteckningarna ska sorteras utifran
handelsedatum eller skapat datum samt i stigande eller fallande ordning.

Om kommunen har konfigurerat att e signerade journalanteckningar ska lasas efter en viss tid,
da kommer det synas att journalanteckningen &ar Iast. Du kan dven anvanda filtret for att soka
fram I3sta journalanteckningar. En Iast journalanteckning behover atgardas genom att signeras
eller felmarkeras. Lasta journalanteckningar presenteras dven i listan Ej signarede anteckningar
som nas via hemskdrmen.

197412217783 = Men

Journalanteckningar
stan ar fireead. visar S vatfar corafher v

Status: Alla x Aubrik: Alla %

Journalanteckning SOL

fért att hon skulle vilja F3 extra st6d d

amtal med Emma som uppger att hon tycker 3t det fungerar bra awtvara

Journalanteckning SOL

Telefonsamtal frsn EMma som UpRZET atT hon kan Lankas ta yiterligare vé uppdrag 5o
kontakiperso

Journalanteckning SOL

Bild 39 Journalanteckningar pa resurs

Page 69 of 87



'+ tietoeucy

Lifecare Resursregister VoO Handbok Version 12 Release w.03
Tietoevry Care 2023-01-20

X

197412217783

= Me

Journalanteckningar
Lagg till journalanteckning

Lagrum Tillhar

s0L v Vird och omsorgsférvaltningen

Utredning resurs SOL - Rubrik

urnalanteckning SO

Handelsedatum Klockslag

Journalanteckningar

o s “

Bild 40 Ny journalanteckning

e For att lagga till ny, klicka pa knappen * Lagg til

e Forvaltning, kan behdva valjas ifall er kommun hanterar olika typer av utredningar for
resurser och som tillhor olika forvaltningar.

e  Vilj rubrik
e Vilj handelsedatum
e  Skriv din journalanteckning

Eventuellt kan det finnas frastexter att anvanda.

e Om du vill signera pa en gang, klicka pa

. . . . ° Spara
e Om du vill spara utan att signera direkt, klicka pa

e Om duinte vill spara uppgifterna, klicka pa AveT

Signera senare

e Klicka pa # Andra vid en journalanteckning som ska signeras

e GOr eventuella justeringar och klicka pa Signera
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Signera journalanteckning

Vill du signera journalanteckning pa rubrik
Journalanteckning SOL, 2020-12-02 for Emma Test,
900203-TF04 7

Kommentar

Avbryt

e Skriv eventuell kommentar (inte obligatoriskt) och klicka darefter pa

Signera

Andra en signerad journalanteckning

Om du upptéacker att den signerade journalanteckningen behover revideras sa kan det géras.
e Klicka pa # Andra vid den signerade journalanteckning som ska revideras

e Gor eventuella justeringar och klicka pa Signera

Signera journalanteckning

Vill du signera journalanteckning pa rubrik
Journalanteckning SOL, 2021-04-01 for Testsson Pia,
610117-TF20 7

Kommentar

reviderat en felskrivning.

Avbryt

e Det ar obligatoriskt att skriva kommentar om varfor den signerade
journalanteckningen reviderats.

-
e Klicka darefter pa

Page 71 0f 87



'+ tietoeucy

Lifecare Resursregister VoO Handbok Version 12 Release w.03
Tietoevry Care 2023-01-20

Felmarkera journalanteckning
Om en journalanteckning ar felaktig sa kan den felmarkeras. Texten kommer bli dverstruken

men fortfarande lasbar.

e Klicka pa & Andra vid en journalanteckning som ska felmarkeras

Felmarkera

Vill du felmarkera journalanteckning pa rubrik
Journalanteckning SOL. 2021-04-01 7

Kommentar

Avbryt

e Det ar obligatoriskt att skriva en kommentar om varfoér den signerade
journalanteckningen felmarkeras,

e Klicka darefter pa

Ta bort anteckning

Det ar behdrighet som styr om du har rattighet att ta bort osignerade eller signerade
journalanteckningar. Du kan eventuellt behdva kontakta en systemansvarig for att fa hjalp.

e Klickapd @ Tabort

Ta bort journalanteckning

Vill du ta bort Journalanteckning SOL ?

Avbryt “

e Bekréafta att journalanteckningen ska tas bort
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Se historik

De andringar som gjorts med en journalanteckning sparas som en historik

o Klickapa ) Historik

197412217783 = Mem

Journalanteckningar

Versioner skillnad mellan version 3 ach 2

Resurs
Emma T 203-TFO4 (6016247)

15988

Journalanteckning SOL
Lagrum

Journatanteckning SOL Tillhér
vard och omsorgsforvalningen

Rubrik

Journalanteckning SOL
car Handelsedotum

Besiut Anteckning
=

Signerad av

Journalanteckningar Andrad av

Kommentar

Bild 41 Historiken visa éndringar som gjort pd en journalanteckning

Historiken visar versioner av journalanteckningen och den detaljerade information framgar
vilken dndring som gjort jamfoért med foregaende version.

| exemplet ovan sa kan man se att det ar texten pa anteckningen som har forandrats.

Skriv ut
Om du vill skriva ut alla journalanteckningar som presenteras utifran det filterurval som gjorts,

da anvands utskriftsikonen som visas ovanfor filterfunktionen.

Om endast en enskild journalanteckning ska skrivas ut da kan du utskriftsikonen vid den
aktuella journalanteckningen.

Hemskdrm-ej signerade anteckningar

Via hemskarmen visas om du har osignerade journalteckningar

o Ej signerade anteckningar
Det finns ef signerade anteckningar att
hantera
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Genom att klicka pa kortet sa kommer du till listan med dessa journalanteckningar.

| den lista som visar de osignerade journalanteckningarna, sa kan handlaggare ldsa vad
journalanteckningen géller och sedan vilja om den ska dndras, signeras eller felmarkeras eller
signeras. Det gar dven att signera flera journalanteckningar samtidigt.

19741221TF01 = e

Ej signerade journalanteckningar

Namn Rubrik Skapat datum = Alternativ

Rubrik

Anteckning

Om du vill signera flera journalanteckningar pa en gang, da markerar du journalanteckningarna

och Klickar darefter pa £ Signera

Om du vill skriva klart en osignerad journalanteckning, klicka pa
Du kommer da att navigeras till en vy dar du kan gora klart dina justeringar och signera
journalanteckningen.

Om du vill felmarkera journalanteckningarna, klicka pa

Om din kommunen har gjort en konfiguration sa att osignerade journalanteckningar ska bli
Iasta, sa presentera dven dessa i denna lista. Nar du expanderar och laser den osignerade
journalanteckningen sa kommer det under anteckningen sta “Last”. En Iast journalanteckning
behover atgardas genom att signeras eller felmarkeras, forst darefter forsvinner den fran
denna lista.
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7.5.1.4 Aktdokument

Via personmenyn kan du arbeta med dokument som ska sparas till akten for resursen. | vyn
kan du anvanda dokumentmallar eller infoga ett PDF/A dokument.

< utre = bidancaabiied = Men

Akt Dokument

Emma Test Mamn Typ av dokument Akttyp skapad av Skapat datum Alternativ

ik text soL. Carita 20230117

e Klickapd + Leggtl

e Aktyp avser mot vilken akt dokumentet ska sparas (akten for resursen ska sarskiljas
fran akten for en brukare)

e Typ av dokument, valj Nytt dokument eller PDF/A

< Uteed

2 )T = e

Akt Dokument

Lagg il dokument

Emma Test Akttyp Typ av dokument
. SOL resursakt - Hytt dokument v
15985
Utradning resurs SO - Wall Namn ph dokument
Brevmall ] resursakt - ar
[ men
krivshoy

S & Peragnel ¥ Systemiypamitt v 12pt v 8 9D BT £ E2 Avey

Brevmall

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elt. sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostiud axercitation ullameo la
aute inure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fu
cupidatat non preident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum. Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dalore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nastrud exercitation ullameo laboris nisi ut aliquip ex e commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse dillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Bxcepteur sint occaecat cupidatat non proident. sunt in culisa qui
officia deserunt mollit anim id est laberum,Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
Labinn st Amiman emmmn limein 16 e evmminmn misin s mismeniomdinm ol e m Vnlemin i

nisi ut aliquip ex ea commods consaquat. Duis
nulla pariatur, Excepteur sint occaecat

imidideimt 1 mininm A i o

e Vid valet “Nytt dokument” sa far du valja dokumentmall
e Namnge dokumentet

e Borja sedan dokumentera i mallen
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Dokumentmallar fér Aktdokument hanteras pa samma satt som de dokumentmallar som
hanteras i utredningen dvs du behoéver skrivskydda aktdokumentet nar det ar klart men det
finns mojlighet att revidera dokumentet.

e Vid valet infoga ett PDF/A dokument

o Klickapa &b Valjfil och leta fram PDF-dokumentet

e Nar du valt PDF-dokument sa kan du namnge dokumentet
. Kiicka ps A

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa —

8  Ovrigt

8.1 Lankar
Om systemansvarig har administrerat lankar som din roll ska ha atkomst till da ser du
menyvalet “Lankar” under huvudmenyn.

e Klicka pa den lank som du vill 6ppna.

Lanken kommer da att 6ppna upp i en egen flik i webblasaren.

=0 19741221TF83 —_

Namn url

Bild 42 Vy som presenterar webldnkar
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9 Tillval

9.1 Lifecare arvodeshantering for resursregister VoO
Detta tillval innebér att det gar att registrera in arvode och omkostnader pa de personer som

hanteras som finns i resursregistret. Uppgifterna ska sedan hanteras i en fil som integreras
med kommunens I6nesystem.

Arvodet och omkostnaden kan antingen laggas in med en procentsats utifran prisbasbelopp
eller som ett valfritt belopp per manad.

Utover kostnader for arvode och omkostnad kan det i vyn dven registreras uppgifter for
milersattning och forlorad arbetsfortjanst.

Ham / Resurs

< Hem = 19741221TF01 = Meny
CV_Resurssam

Resurs + il

Listan ar filtrerad. Visar 1 traffar, Oppna filter ~

Typ av resurs: Kontaktperson X Personnummer eller namn: eva X

RESURS BRUKARE HUSHALLSMEDLEM LONER
Eva Eriksson

900607-TFO8

2020-08-01 - tillsvidare Kontakiperson + Laggti
Brukare Personnummer Identitiet fér lonerapportering Alternativ
Albin Testman 000202-TF12 R3066 I}
Alva Svensson 950308-TF09 R51 F m

Bild 43 Fliken Iéner ¢r synlig om tillval fér arvodering ska anvéndas.

9.1.1 Registrera arvodering och omkostnader
Ga till vyn Resurser och markera en resurs. Pa fliken Loner kan du se for vilka brukare/uppdrag
det redan borjat registreras in arvoden och omkostnader.

e For att lagga in ny brukare, klicka pa knappen + Lagg tll
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< Resu = meanms o,

Beslut Identitet for lanerapportering
Bifall Kontaktperson SOL R2299

Anstillingsidentitet Anstillningsidenticet make/maka/sambo

Prelimindra [snekastnader arvode/omkostnad
Konta arvode Kento omkastnad
KPERSONO v KPERSONO' v

Arvode % per Arvode belapp Omkostnad % Omkastnad belopp per Make/Makai ]

Frin il summa Anmérkning Alternativ
ménad per manad per manad ménad sambo Integration B

Preliminira lénekostnader dvrigt

Konto férlorad arbetsfortjanst

v va v

Bild 44 Registrering av arvoden och omkostnader
e Vilj brukare, for vilken arvodet/omkostnaden ar relaterad till
Na&r du valt brukare sa kommer du automatiskt att se:

Beslut, som visar vilket beslut brukaren, som ar grunden for resursens uppdrag

Identitet foér I6nerapportering, ett automatskapat identitetsnummer som avser
kopplingen mellan resursen och brukaren. Detta identitetsnummer kommer inga i den
fil som anvands for [6neintegration.

e Fyllianstéallningsidentitet, for den som ska fa arvodet. Uppgiften far du fran
anstallningen i [6nesystemet.

e Vilj kortkod for de arvoden och kostnader som ar aktuella. Valet av kortkod paverkar
konteringen, dvs vilket konto som ska bara kostnaden.

e Fyll i arvodet och omkostnad, antingen genom procentsats eller belopp (varje belopp
pa egen rad)

e Fyllidatum

OBS! Det gdr inte att ldgga in en period som strécker sig ver ett arsskifte, Idgg i sa fall
in en ny rad med nytt from datum.
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e Maka/make/sambo, satt markering ifall beloppet istéllet ka betalas ut till den héar
personen. Férutsattningen &r att person finns registrerad som hushallsmedlem och
ingar i avtalet.

e Ejintegration, satt markering ifall uppgiften inte ska tas med pa den fil som ska
integreras mot l6nesystemet. Anvands nar uppgifter registrerats i efterhand och
hanterats direkt i lonesystemet. Dvs uppgiften ska inte tas med i filen for
[6neintegrationen.

e Anmarkning, mojlighet att skriva en liten notering
e Fyll ev. i uppgifter for milersattning eller forlorad arbetsfoértjanst

e Klicka pa “

e Om du inte vill spara uppgifterna, klicka pa AT

< Hem

= Men

= 19741221783

(& Arvode sparat x

Resurs

Identitet for lGnerapportering Alternativ

Né&r du har sparat uppgifterna sa kan du se brukarens namn pa fliken Loner.

e For att andra pa nagon uppgift gillande arvoderingen, klicka &

OBS! Fér at ta bort brukaren helt sG behéver du ga in i editeringsldge och ta bort alla rader déir
arvodering/omkostnader kan registreras.

9.1.1.1 Se utbetalda I6ner

Efter att filen for I6neintegrationen ar skapad, da kommer du kunna se vilka I6nekostnader
som attesterats och betalts ut till resursen. Uppgiften visas langst ned i vyn dar de preliminara
I6bnekostnaderna hanteras pa resursen
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Etriorad arbetsfirtjinst Frn il Summa MakesMakar Sambo € integratian akematie

Gilig fdn Gilig Belagp Laneiyp Anmirkning 8 insegration Kortkod

9.1.2 Attest LOon

| denna vy hanteras de funktioner som avser att ta fram det underlag som ska attesteras och att
skapa upp den fil som ska anvandas for I6neintegrationen.

Hem / Attest Lén

19741221TF83 —
¢ fem v resursamordrars — MY
Attest Lon
LONEBEARBETNINGAR EJ ATTESTERADE ATTESTERADE

+ Lagg til

Typ av bearbetning Senaste kérning  Ar Manad Status Skapad av

Skapa léneposter 2022-09-20 2022 Augusti Klar cva

for attestering 14:50:51

Skapa fil for 2022-09-20 2022 Augusti Klar ova

I6neintegration 14:54:56

Bild 45 | vyn Attest L6n hanteras I6nebearbetningar och attestering

Flik I6nebearbetningar

Hér visas de bearbetningar som gjorts for att ta fram I6neposter for attestering samt skapa fil
for I6neintegration.

Vill man se alla koérningar om gjorts for en viss bearbetning sa klickar man pa raden. | listan

visas nar bearbetningarna gjordes, vilket ar och manad som kérningen avsag , status och vem
som startade bearbetningen.
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= 197a1z21TFE3 = men

Attest Lon

Typ av bearbetning
Skap for atn

A Ménad  Status Skapad av Alternativ

OBS! Det gdr bara att kéra om bearbetningen for den senast valda mdnaden

Flik Ej attesterade
Har visas de poster som tagits fram for att attesteras. | denna vy finns dven las/las upp

funktion som anvands for att inte nya uppgifter ska kunna registreras under tiden som poster
ska attesteras och fil for [oneintegration ska skapas

Flik Attesterade

Har visas de poster som attesterat och det ar dven dessa poster som kommer tas med pa den
fil som skapas for I6neintegration

9.1.2.1 Las/Ldas upp
Nar det borjar bli dags att hantera de poster som ska hanteras for [6neintegrationen, sa

behover man sparra mojligheten att registrera in nya preliminara I[6neuppgifter pa fliken I6ner
pa resurserna.

Denna lasning aktiveras pa fliken Ej attesterade.

[

197412217783 = e

Attest Lén

£ ATTESTERADE

e Klicka pa Las
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Det ar ocksa i denna vy som man laser upp, for att ater kunna lagga in preliminara
I6neuppgifter om arvoden och kostnader pa resurserna.

9.1.2.2 Bearbetning-poster for attestering
Utga fran fliken ”Lonebearbetningar

Hem / Attest Lén

¢ Hem 19741221TF83

= M
CV_Resurssamordnare = Meny

Attest Lon

LONEBEARBETNINGAR EJ ATTESTERADE ATTESTERADE
+ Lagg till

Typ av bearbetning Senaste kérning  Ar Manad Status Skapad av

Skapa léneposter 2022-09-20 2022 Augusti Klar cva

for attestering 14:50:51

Skapa fil for 2022-09-20 2022 Augusti Klar ova

I6neintegration 14:54:56

Bild 46 Information om de senaste bearbetningarna

e Klicka pg = Lasgtil
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Lonebearbetning

Bild 47

e Vilj typ av bearbetning ”Skapa poster for attestering”
e Viljar och manad

-

r -

Bearbetningen ar klar

stang

. -

e Nar bearbetningen ar klar, klicka pa stang
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9.1.2.3 Ej Attesterade
Pa fliken Ej attesterade visas de poster som bearbetningen tagit fram.

Hem / Attest Lon

¢ Hem = s

Attest Lon

LONEBEARBETNINGAR E) ATTESTERADE ATTESTERADE
(@ Preliminara loneposter ar |4sta for attestering
[ Auestera 8 Lisupp () Skrivut
Lonepnr Galler fran  Galler till Lonebelopp  Lonetyp  Andringsdatum  Andratav  Loneidentitet  Resurspnr Brukarpnr Alternativ
19880816TFO1 20220801 2022-08-31 40300 1M 2022-09-22 wva R1148 19880816TFO1 19010101TF99 &
19850101TFO1 2022-08-01 2022-08-31 0.00 m 2022-09-22 cva R2237 19850101TFO1 19020101TF11 0]
19470815TF01 20220825 20220831 1000 111 2022-09-22 wa R2281 19470815TF0 19920223TF0
19470815TF01 20220825 20220831 40300 1M1 20220922 wa R2281 19470815TF01 19920223TF01
19880816TFO1  2022-08-01  2022-08-31 10000 444 2022-09-22 wva R1148 19880816TF01 19010101TF99
19750505TF15 20220801  2022-08-31 5000 444 2022-09-22 wva R2265 19750505TF15  19390201TFO1
19750505TF15 20220801  2022-08-31 60.00 = 333 2022-09-22 wva R2265 19750505TF15  19390201TFO1
20001212TF01 2022-08-01 121.00 222 2022-09-22 ova R1071 20001212TFO1 19200102TFO5 0]
19750505TF15 2022-08-01 2022-08-31 322.00 m 2022-03-22 cva R2265 19750505TF15 19390201TFO1 i -

Bild 48 Poster som ej attesterats

Gaéller from och Galler tom éar alltid manades forsta och sista dag i manaden, forutsatt att den
prelimindra kostnaden inte startade och/eller avslutades under manaden.

De poster som markerat med ”Ej integration” ska ocksa attesteras, dven om de inte ska tas
med pa filen for |6neintegrationen.

Om det finns poster som saknas eller som behéver justeras, da behdver man forst lasa upp sa
att det ater gar att arbeta med de preliminara l6nekostnaderna pa resursen.

Las upp
Om en post behdver justeras eller att nagon post saknas, da behdéver dndringen goras for den
prelimindra lonekostnaden pa resursen.

o Klickapa — Lasupp
OBS! Ndr dndringar gjorts da behéver bearbetningen Poster fér attestering kéras om

Ta bort en post
Detta gors ifall att en post inte ska attesteras. Posten tas endast bort for attesteringen, men
uppgiften finns fortfarande kvar som en preliminar I6nekostnad pa fliken l6ner pa resursen.
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e Klicka pa

Attestera
Na&r samtliga poster ar kontrollerade och eventuellt justerade, sa dessa attesteras. Alla poster
blir attesterade samtidigt.

e Klicka p3 |E| Aftestera

9.1.2.4 Attesterade
Har visas de poster som blivit attesterade och det &r dessa poster som kommer ingd i den fil
som skapas upp for I6neintegration.

Det gar dven att anvanda filter, for att fa fram poster som attesterats tidigare. Datum i filtret
avser datum den manad da posten bearbetats.

Nar filen for I6neintegrationen ar skapad, da kommer posterna att kompletteras med uppgift
om utbetalningsdatum.

Hem / Attest Lon

¢ e S =,

Attest Lon

LONEBEARBETNINGAR E] ATTESTERADE ATTESTERADE

istan ar filtrerad. Visar 28 tréffar. Oppna filter ~

Period: 2022-08-01 - 2022-08-31 x

Loénepnr Galler fran Galler till Lonebelopp Lonetyp Andringsdatum Andrat av Loneidentitet Resurspnr Brukarpnr Utbet
19880816TF01  2022-08-01 2022-08-31 40300 111 2022-09-22 cva R1148 19880816TFO1 19010101TF99

19850101TF01  2022-08-01 2022-08-31 000 111 20220922 cva R2237 19850101TFO1  19020101TF11

19470815TF01 2022-08-25 2022-08-31 10.00 m 2022-09-22 cva R2281 19470815TF01 19920223TF01

19470815TFO1 2022-08-25 2022-08-31 403.00 m 2022-09-22 cva R2281 19470815TFO1 19920223TF01

19880816TFO1 2022-08-01 2022-08-31 100.00 444 2022-03-22 ova R1148 19880816TFO1 19010101TF99

19750505TF15 2022-08-01 2022-08-31 50.00 244 2022-09-22 cva R2265 19750505TF15 19390201TFO1

19750505TF15 2022-08-01 2022-08-31 60.00 333 2022-09-22 cva R2265 9750505TF15 19390201TF01

20001212TF01  2022-08-01 2022-08-31 12100 222 2022-09-22 cva R1071 20001212TFO1 194708031150 -

Bild 49 Attesterade poster

Om en attesterad post inte ska inga i filen for I6neintegration, da kan den tas bort undre
forutsattning att du har behorighet att ta bort attesterade poster.
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9.1.2.5 Bearbetning-skapa fil for I6neintegration
Utga fran fliken ”Lonebearbetningar

Bild 50 Bearbetning for att skapa fil for I6neintegration

”

e Vilj typ av bearbetning ”Skapa fil for |6neintegration
e Valjar och manad
e Vilj utbetalningsdatum

-

Bearbetningen ar klar

stang

b 4

e Nar bearbetningen ar klar, klicka pa Stang

Filen som skapats har nu lagt sig pa den katalog som konfigurerats, se avsnitt 3.2.1.2
Konfigurera sokvag- bearbetning fil till Idneintegration.

Filen far automatiskt att fa namnet “Lonepostera
bearbetningen. Det innebar ocksa att om ni gor e

o

aaamm”, utifran ar och manad som valdes for
n

a
omkorning av denna bearbetning da
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kommer filen som tidigare sparats att skrivas 6ver, men det gar se att den fatt ett nytt
uppdateringsdatum.

OBS! Ndr Iénekérningen dr klar for manaden, dé behéver du ga till fliken “Ej attesterade” och
Las Upp, sa att nya prelimindra I6nekostnader kan hanteras pad resurserna.
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