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Allmanna utgadngspunkter

Arbetsordningen har antagits av kommunfullmiktige 2021-04-28, § 45
Utéver det som foreskrivs om kommunfullmiktige i lag eller annan for-
fattning giller bestimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter
§ 1 Fullmiktige har 39 ledamoter.

For varje parti ska ersittare utses som till antalet motsvarar halften av re-
spektive partis antal ordinarie ledaméter.

Ordférande och presidium

2 § De ar nir val av kommunfullmiktige har dgt rum ska nyvalda fullmik-
tige vid sitt forsta sammantrade valja presidium — bestiende av ordfo-
rande, forste vice ordférande och andre vice ordférande — f6r mandatperi-
oden.

3 § Avgar ordféranden eller vice ordféranden som ledamot, eller fran sin
presidiepost, bor fullmiktige sa snart som mojligt vilja annan ledamot i
den avgangnes stille.

4 § Kommunfullmiktiges presidium ansvarar f6r kommunens arliga fi-
rande av Sveriges Nationaldag och arrangerandet av medborgarskapscere-
moni.

Alderspresident

5 § Om samtliga av presidiets ledaméter ir forhindrade att instilla sig vid
kommunfullmiktigesammantride handhas ordférandeskapet av alderspre-
sidenten.

Alderspresident ar den som varit ledamot lingst tid eller om tva eller flera
ledamoter har lika ling tjanstgoringstid, den édldste av dem.

Alderspresident kallar till och tjinstgér som ordférande vid nyvalda full-
maktiges forsta sammantride till dess att val av presidium har forrittats.

Tid och plats f6r sammantradena

6 § Fullmiktige hiller ordinarie sammantride vid de tillfillen fullmiktige
bestimmer. Fullmiktige bestimmer fére december manads utging sam-
mantridesdagar f6r det kommande éret.
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De ar dé val av fullmaktige har dgt rum i hela landet, sammantrider ny-
valda fullmiktige forsta gangen i oktober manad.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det férsta sammantri-
det efter samrad med kommunstyrelsens presidium.

7 § Ett extra ssmmantride halls pa den tid som ordféranden bestimmer
efter samrad med 6vriga presidiet.

Extra sammantride ska hallas om styrelsen eller minst en tredjedel av leda-
moterna i fullmiktige begir det.

En begiran om ett extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféran-
den och ska innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behand-
lade pa det extra sammantradet.

8 § Fullmiktige fir, om sirskilda skil foreligger, ssmmantrida med leda-
moter narvarande pa distans. Sadant sammantride far endast 4ga rum om
ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant sitt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som 6nskar delta pa distans bor senast fem kalenderdagar fore
sammantridet anmala detta till fullméktiges kansli. Ordféranden avgér om
nirvaro far ske pa distans.

9 § Om det foreligger sirskilda skil for det, far ordféranden efter samrad
med 6vriga presidiet stilla in ett sammantride eller dndra dagen eller tiden
for sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stéllas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrade ska dndras, liter ordféranden snarast un-
derritta varje ledamot och ersittare om beslutet. Uppgift om beslutet ska
snarast och minst en vecka fére den bestimda sammantradesdagen anslas
pa kommunens anslagstavla och kommunens hemsida.

10 § Fullmiktige sammantrider i kommunhusets aula, Stordngsallén 20,
Soderkoping. Kommunfullmiktige eller dess ordférande, efter samrad
med 6vriga presidiet, far bestimma en annan plats for ett visst samman-
tride.

11 § Kungérelse om fullmiktigesammantriiden ska anslds pi kommunens

digitala anslagstavla, kommunens hemsida, delges till varje ledamot och er-
sdttare samt annonseras i de ortstidningar som fullmaktige beslutar, minst

en vecka fére sammantridesdag.

12 § Fullmiktiges ordférande bestimmer i vilken utstrickning uppgift om
de drenden som ska behandlas ska inféras i ortstidningarna.
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Forlangning av sammantrade och fortsatt
sammantrade

13 § Om fullmiktige inte hinner slutféra ett sammantride pa den utsatta
sammantridesdagen, kan fullmiktige besluta att forlinga tiden for sam-
mantridet, dock lingst till och med kl. 22.00.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantridet och att hélla fort-
satt ssmmantride en senare dag for att behandla de drenden som aterstar.
I ett sadant fall beslutar fullmiktige genast, nir och var sammantridet ska
fortsitta.

Om fullmiktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfirdar ordféran-
den en kungorelse om det fortsatta sammantridet pa vanligt sitt.

Om sammantridet ska fortsitta inom en vecka, behover nigon kungoérelse
inte utfardas. I ett sidant fall liter ordféranden dock underritta de leda-
moter och ersittare som inte ar nirvarande ndr sammantridet avbryts om
tiden och platsen for det fortsatta sammantridet.

Arenden och handlingar till sammantradena

14 § Ordforanden bestimmer efter samrad med 6vriga presidiet nar full-
miktige ska behandla ett drende, om ej annat féljer av lag.

15 § Kommunstyrelsens och évriga nimnders forslag till beslut eller ytt-
randen i de drenden som tagits in 1 tillkdnnagivandet bor tillstallas varje le-
damot och ersittare f6re sammantriadet. Handlingarna skickas digitalt.

Ordféranden bestimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett arende
ska tillstallas ledamoter och ersattare fore sammantradet. Kallelse och
underlagshandlingar skickas elektroniskt till ledamoter och ersattare.

Erforderliga handlingar bor vara ledaméterna till handa en vecka fore sam-
mantriade

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgdngliga f6r allmidnheten 1 sam-

mantradeslokalen under sammantradet.

Anmalan av hinder for tjdnstgoring och inkallande
av ersattare

16 § En ledamot som ir hindrad att delta i ett helt sammantride eller i en
del av ett sammantrade, ska snarast anmala detta till sitt partis gruppledare.
Denne liter kalla in den ersittare som stdr i tur att tjainstgora.

Om tiden medger det, ska ersittaren kallas skriftligt.
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17 § Om en ledamot utan féregiende anmalan uteblir fran ett samman-
tride eller hinder uppkommer f6r en ledamot att vidare delta 1 ett pa-
giende sammantride, kallar ordféranden in den ersittare som ar tillginglig
och star i tur att tjanstgora.

18 § Det som sagts om ledamot i 16 och 17 §§ giller ocksa for ersittare,
som kallats till tjainstgoring.

19 § Ordféranden bestimmer nir en ledamot eller en ersittare ska trida
in och tjinstgdra under ett pagiende sammantrade. Intride under pa-
gaende handldggning av ett drende bor undvikas om inte sirskilda skal £6-
religger.

Upprop

20 § En uppropslista som visar de ledaméter och ersittare som tjinstgor
ska finnas tillginglig under hela sammantridet.

I bérjan av varje sammantride later ordféranden forritta upprop enligt
uppropslistan.

Upprop forrittas ocksa i borjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt
sammantrade och nar ordforanden anser att det behovs.

Protokolljusterare

21 § Kommunfullmiktiges ordférande bestimmer tiden och platsen for
justeringen av protokollet frain sammantridet.

Sedan uppropet har forrittats enligt 20 §, viljer fullmiktige tva ledaméter

och en ersittare att tillsammans med ordféranden justera protokollet fran
sammantradet.

Turordning for handlaggning av arendena

22 § Fullmaktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits
upp 1 kungorelsen.

Fullmiktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera dren-
den.

Otrdféranden bestimmer, nar under ett sammantride ett arende ska be-
handlas som inte finns med i kungérelsen.

Fullmaktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett
sammantride for att ateruppta det senare under sammantridet.
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Yttranderatt vid sammantradena

23 § Ordféranden, 1:e vice samt 2:e vice ordféranden i en nimnd far
delta 1 6verliggningen av ett drende dir nimndens verksamhetsomrade be-
rors, dven om presidieledamoten inte dr ledamot av fullmiktige. Motsva-
rande giller for presidieledamoéter 1 fullmaktigeberedning. Samma ritt
foreligger presidieledaméter vid 6verliggning med anledning av besva-
rande av interpellation, eller fraga.

24 § Ordféranden later efter samrid med 6vriga presidiet i den utstrick-
ning som det behovs kalla ordférandena och vice ordférandena i nimn-
derna och fullmaktigeberedningarna, revisorerna, kommunala bolag, kom-
munalférbund, gemensam nimnd samt anstillda hos kommunen for att
limna upplysningar vid sammantridena. Detsamma giller utomstdende
sakkunniga.

Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden efter
samrad med Ovriga presidiet i vilken utstrickning de som har kallats for att
limna upplysningar pa ett ssmmantride far yttra sig under 6verliggning-
arna.

25 § Kommunens revisorer far delta i 6verliggningen nir fullmaktige be-
handlar revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verldggningen, nir fullmiktige behandlar ett
irende som ber6r revisorernas egen forvaltning.

Sakkunnigt bitride ska ges tillfille att yttra sig vid fullmiktiges behandling

av revisionsberattelsen.

Fortroendevald som inte dr ledamot men mot vilken anmirkning riktas far
delta 1 6verlidggningarna nir revisionsberittelsen éver den verksamhet som
den fortroendevalde ansvarar for behandlas.

Ordtorande och vice ordférande 1 en ndmnd far delta 1 6verlidggningarna
nir revisionsberittelsen 6ver verksamheten i den egna nimnden behand-
las.

26 § Ordforanden later efter samrad med 6vriga presidiet i den utstrack-
ning som det behovs kalla ordférandena och vice ordférandena i nimn-
derna och fullmaktigeberedningarna, revisorerna samt anstillda hos kom-
munen for att limna upplysningar vid sammantridena. Detsamma giller
utomstiende sakkunniga.

Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden efter
samrad med Ovriga presidiet i vilken utstrickning de som har kallats for att
limna upplysningar pa ett ssmmantride far yttra sig under 6verlidggning-
arna.

27 § Kommundirektor far delta i 6verliggningen i alla drenden. Fullmik-
tiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid
sammantridena.
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Allmanhetens fragestund

28 § Allminheten fir beredas tillfille att stilla frigor (allminhetens frige-
stund) vid foljande sammantriden med fullmaktige:

1. nar fullmaktige behandlar arsredovisningen
2. nir fullméktige behandlar budgeten
3. vid annat tillfille och fraga som fullmaktiges presidium beslutar.

I tillkinnagivandet till dessa sammantriaden ska anges att allmanhetens fra-
gestund ska férekomma.

Mojligheterna till vilutvecklade svar pa fragorna 6kar om fragan limnas in
1 god tid fore sammantridet.

Allminhetens fragestund halls innan fullmaktige behandlar det drende som
ar orsak till frigestunden.

Ordféranden bestimmer efter samrad med 6vriga presidiet om och hur
fragestunden ska genomforas, att den blir kind hos allmédnheten, och later
kalla de fortroendevalda eller anstillda hos S6derképings kommun som
behovs for att limna nédvindiga upplysningar.

Talarordning och ordningen vid sammantradena

29 § Den som har ritt att delta i fullmiktiges 6verliggningar far ordet i
den ordning i vilken han eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Talartiden for forsta anférandet ska inte 6verstiga fem minuter och f6l-
jande inldgg ska inte Overstiga tvd minuter.

Den som har ritt att delta i fullmiktiges overldggningar har ocksa ritt till
inldgg pa hogst tva minuter for en replik med anledning av vad en talare
anfort. Detta giller om vederbérande ndimns vid namn, stillning eller
funktion. Inldgget gérs omedelbart efter den talare som har ordet da begi-
ran om att fa gora inldgget framstills. Hogst tva repliker om lingst tva mi-
nuter vardera medges.

Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran dmnet och inte efter tillsa-
gelse av ordféranden rittar sig far ordféranden ta fran denne ordet. I 6v-
rigt far ingen avbryta en talare under anférandet.

Ordféranden kan utvisa den som upptrider stérande och inte rattar sig ef-
ter tillsagelse.

Uppstir oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden upp-
16sa sammantridet.
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Yrkanden

30 § Nir fullmiktige har férklarat 6verliggningen i ett drende avslutad,
gar ordféranden igenom de yrkanden som har framstillts under 6verligg-
ningen och kontrollerar att de har uppfattats ritt.

Forslagen ska utformas s att de kan besvaras med 7ja” eller ”nej”.
Ordforanden befister genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte
nagot yrkande dndras eller atertas, om inte fullmiktige beslutar medge det

enhilligt.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt
ett yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

31 § En ledamot som avser att avsti frin att delta i ett beslut, ska anmila
detta till ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmailan anses ha deltagit i beslu-
tet, om fullmiktige fattar det med acklamation.

Omrdstningar

32 § Nir omrostningar genomfors, bitrids ordféranden av 1:e och 2:e
vice ordforanden.

Omroéstningarna genomfors sa, att ledamoterna avger sina roster muntli-
gen, via valsedel, eller digitalt. efter upprop. Uppropet sker enligt upprops-
listan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omréstningen har avslutats, befister ordféranden detta med ett
klubbslag. Direfter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far na-
gon ledamot dndra eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny
omrostning genomféras omedelbart.

33 § En valsedel som avlimnas vid en sluten omréstning ska uppta si
manga namn som valet avser samt vara omirkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig:

1. om den upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,

2. om den upptar flera eller firre namn 4n det antal personer som ska vil-
jas,

3. om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.
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Det som sagts nu giller inte vid val som sker med tillimpning av proport-
ionellt valsatt. For sidana val finns sirskilda féreskrifter i lag.

Motioner

34 § En motion ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera leda-
moter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

Amnena ska falla inom ramen fér den kommunala kompetensen.
En motion vicks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli.
En motion far ocksa limnas vid ett sammantride med fullmaiktige.

En ersittare far vicka en motion bara nir ersittaren tjanstgdér som leda-
mot vid ett sammantride.

Motioner bor beredas, sa att fullmiktige kan fatta beslut senast sex mana-
der efter det att motionen vicktes.

Kommunfullmiktiges presidium avgoér om motionen ska remitteras till
Kommunstyrelsen, nimnd eller utsedd beredning fér handliggning.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte
har beretts fardigt. Redovisningen ska goras pa fullmiktiges ordinarie sam-
mantriden i maj och november.

Interpellationer

35 § En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.
Den ska ges in till kommunstyrelsens kansli senast tio arbetsdagar fére det
sammantrade vid vilket ledamoten avser att stalla den.

En ersittare far limna in en interpellation under ett sammantride, om er-
sdttaren tjanstgér som ledamot vid sammantridet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantride som foljer
ndrmast efter det da interpellationen stilldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt och vara kansliet tillhanda
tva arbetsdagar fore sammantridet. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att limnas vid visst sasmmantride bor tas in i kungérelsen.

Den ledamot som har stillt interpellationen bor fa del av svaret tva arbets-
dagar fére den sammantridesdag, da svaret ska limnas.

Interpellationer samt svar bor tillstillas samtliga ledamoter och ersittare en
arbetsdag fore det sammantride vid vilket de avses bli stéllda.
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Om en interpellation avser forhallandena i ett sidant foretag som avses i 3
kap 17 eller 18 §§ kommunallagen, far den ordférande till vilken interpel-
lationen har stillts 6verlimna till en av fullméktige utsedd ledamot 1 foreta-
gets styrelse att besvara interpellationen.

En ersittare som har stillt en interpellation far delta 1 6verliggningen da
svaret pa interpellationen behandlas bara om ersittaren tjanstgér som le-
damot ocksa vid det tillfallet.

Ordforanden i en nimnd till vilken en interpellation stéllts far overlita be-
svarandet av interpellationen till ordféranden 1 styrelsen eller till ordféran-
den i annan nimnd i ett kommunalférbund dir kommunen ir medlem,
om denne pa grund av sitt uppdrag har sirskilda forutsittningar att be-
svara interpellationen.

Interpellation eller fraga far besvaras dven om firre ledamoter dn hilften
ar narvarande

Fragor

36 § En fraga ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot. Den ska
ges in till kommunstyrelsens kansli tre arbetsdagar fére det sammantride
vid vilket ledamoten avser att stalla den.

Vad som sigs i 35 § giller i tillimpliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan
behéver dock inte vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantride vid vilket den har stillts.

Nir fragan besvaras far endast den ledamot som stillt frigan och den som
ska besvara fragan delta i 6verliggningen

Medborgarforslag

37 § Den som ir folkbokford i Séderképings kommun kan vicka drende i
fullmiktige om medborgarférslag. Ett medborgarforslag ska vara skriftligt
ha beteckningen "Medborgarforslag” och vara undertecknad av en eller
flera personer. Namnfortydligande, adress och telefonnummer ska anges.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma medborgarférslag.

Ett medborgarforslag kan vickas genom att det limnas in till kommunens
kansli eller direkt till kommunfullmaktiges presidium pa fullmaktiges sam-
mantrade.

Fullmaktiges presidium avgér om medborgarforslaget ska remitteras till
kommunstyrelsen, nimnd, eller utsedd beredning f6r handligegning. Ett
medborgarforslag kan bara behandlas om det giller en kommunal angela-
genhet, det vill siga om det giller en sak som kommunen har ansvar for.
Avvisade inkomna medborgarforslag samt var de remitteras/delegeras ska
anmilas pa nidrmast f6ljande sammantride med kommunfullmaktige.
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Om drendet inte dr av principiell karaktir kan kommunfullméktige 6ver-
lita till kommunstyrelsen eller nimnd att besluta i drendet. Beslut om detta
fattas av kommunfullmaktiges presidium i samband med remitteringen.
Forslagsstallaren ska underrittas om vilken nimnd som kommer att hand-
ligga drendet. En kontakt ska, fore beredning av drendet, tas av ansvarig
handliggare med forslagsstillaren och eventuella fortydliganden som
framkommer i dialogen med forslagsstillaren ska liggas till framskrivning,.
Arende som inte beslutas av kommunfullmiktige. ska, efter beslut 1 re-
spektive nimnd/styrelse, anmilas till kommunfullmiktige.

Medborgarforslag bor beredas, sa att beslut kan fattas senast sex manader
efter det att forslaget
vicktes.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de medborgarforslag
som inte har beretts firdigt. Redovisningen ska goras pa fullmaktiges ordi-
narie sammantriden i maj och november.

Den nimnd som bereder drendet kan efter redovisning foresla fullmaktige
avskrivning av medborgarforslaget som inte beretts inom ett ar fran det att
forslaget vickts.

38 § Styrelsen i ett sidant foretag som avses i 10 kap. 2 - 6 §§ KL fir
vicka drenden 1 fullmaktige 1 sadana drenden som foretaget ar skyldigt att
se till att fullmaktige far ta stillning till.

Beredning av arendena

39 § Om fullmiktige inte beslutar nigot annat, avgdér kommunfullmikti-
ges presidium hur de drenden som fullmiktige ska behandla ska remitteras.

Pa varje ordinarie sammantride med fullmiktige ska redovisas de fullmak-
tigedrenden som kommit in efter det nirmast féregiaende ordinarie sam-
mantridet samt de beslut om beredning och remiss av sadana drenden
som har fattats.

Fullméaktigeberedningar

40 § Kommunfullmiktige fir inritta ordinarie eller tillfilliga beredningar
tor allmdnna och sirskilda andamal. Beredningar har till uppgift att bereda,
granska och f6lja upp resultat av verksamhet inom ett f6r beredningen an-
givet omrade. Beredningarnas sammansittning samt uppdrag regleras 1
reglemente f6r kommunstyrelse och nimnder

Beredningarna har initiativ- och forslagsritt i kommunfullmaktige.

Beredningarna har ritt att halla 6ppna sammantriden dar allminheten ar
vialkommen att delta.
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Forklaring vid revisionsanmarkning samt beredning av
ansvarsfrihet

41 § Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden 1

vilken ordning forklaringar 6ver en anmirkning som revisorerna har fram-
stallt i revisionsberittelsen ska inhdmtas fran den nimnd eller fullméktige-
beredning mot vilken anmirkningen har riktats.

Kommunfullmiktiges presidium bereder fragor och drenden om ansvars-
frihet och anmarkning.

Beredning av revisorernas budget

42 § Kommunfullmiktiges presidium bereder revisorernas budget.

Justering av protokollet

43 § Protokollet justeras av ordféranden och tvé ledamoter.

Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett sam-
mantride, justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redo-
visar de delar av férhandlingarna som ordféranden har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedel-
bart. Paragrafen ska redovisas skriftligt, innan fullmiktige justerar den.

Reservation

44 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska
limnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts f6r juste-
ringen av protokollet.

Om fullmiktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet
som reservationen avser, ska motiveringen dock limnas sd snart det kan
ske och senast under den sammantridesdag beslutet fattades.

Expediering och publicering

45 § Utdrag ur protokollet ska alltid tillstillas de nimnder, andra organ
och personer som berdrs av besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid ha tillgang till
hela protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmiktiges
skrivelser och de andra handlingar som upprittas i fullmaktiges namn, om
inte fullméktige beslutar annat.
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Tillkdnnagivande av justering av fullmaktiges protokoll ska goras 1 enlighet
med vad som féreskrivs 1 8 kap. 12 § KL.. Hirut6ver ska hela protokollet
publiceras pa kommunens anslagstavla i den utstrickning hinder ej méter
pa grund av lag eller annan forfattning.

Denna arbetsordning trader i kraft 2023-07-21



